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NAMA SOP USULAN PERPANJANGAN TUGAS
BELAJAR

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil, jo. Peraturan Pemerintah
Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen
Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi;

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan
Teknologi Nomor 27 Tahun 2022 tentang Pedoman Pemberian
Tugas Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil Kementerian
Pendidikan Kebudayaan Riset dan Teknologi

Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan
Teknologi Nomor 505/P/2022 Tentang Pejabat Yang
Menerima Delegasi Kewenangan Untuk Menandatangani
Keputusan Terkait Tugas Belajar

1 |Memahami proses usulan perpanjangan tugas belajar

2 [Memahami peraturan tentang tugas belajar

3 |Memahami materi kegiatan

Peraturan Sekretaris Jenderal Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 3 Tahun 2023
tentang Petunjuk PelaksanaanPeraturan Menteri Pendidikan,
Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 27 Tahun 2022
tentang Pedoman Pemberian Tugas Belajar Bagi Pegawai
Negeri Sipil Kementerian Pendidikan Kebudayaan Riset dan
Teknologi;

KET

ERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1

SOP Pengelolaan surat keluar dan surat masuk

| Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/printer/scanner

3 Jaringan internet

4 Mesin fotocopy

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, mengakibatkan terhambatnya
Pelaksanaan Tugas Belajar

Disimpan sebagai data elektronik atau manual
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