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NAMA SOP

PENYUSUNAN FORMASI ASN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 |Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara

1 [Memahami Penyusunan formasi PNS

2020 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil

2 |Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen
Pegawai Negeri Sipil, jo. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun

3 |Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Nomor 35 Tahun 2015, tentang Organisasi dan Tata Kerja
Universitas Trunojoyo Madura;

4 |Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia
Nomor 9 Tahun 2022 Tentang Tata Cara Pelaksanaan
Penyusunan Kebutuhan Aparatur Sipil Negara

KETERKAITAN

2 |Memahami ANJAB dan ABK

3 |Memahami materi kegiatan

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pengelolaan surat keluar dan surat masuk
2 SOP Penghitungan Beban Kerja

1 Peta Jabatan

2 Daftar Nominatif Pegawai
3 Uraian Jabatan

4 Perhitungan Beban Kerja

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, mengakibatkan tidaka akan
mendapatkan formasi CASN

Disimpan sebagai data elektronik atau manual
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