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penyempurnaan berbaza peraturan perundangzan di bidang
pengslolaan Ancparan Pendapatan dan Belanja Negara,
dipandang perlu untuk dibuat Peraturan Rektor Nomor .
Tahun 2020 tentang Pemumuk Telms Pengelolzan
Anggaran di lingkungan Universitas Trunojove Madura:
bahwa berdasarkan sebagaimana dumaksud pada huruf a.
perlu  dibuat Padoman Penpelolaan Keuangan di
Lmgkungan Unmersitas Trunojoyo Madura dengan
Peraturan Rektor Universitas Trunojovo Madura:

. Undang-Undanzg Republik Indonesia Nomor 20 Tahun

1997 tentang Pencrimaan Negara Bukan Pajak;
Undang-Undang Republik Indonesia Nomior 17 Tahun
2003 tentane Kevangan Negara;

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 1 Talon 2004

tentanz Perbendaharaan Nepara:

. Undane-Undang Republik Indonesia Nomor 13 Tahun

2004 tentang Pemenksaan Pengelolaan Dan Tangoung
Javrab Keuangan Negara;
Undans-Undans Nomor 15 Tahun 2006 Tentang Badan

Demeriksa Keuangan;

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 10 Tahun

2010 Tentang Anogaran Pendapatan Dan Belania Negara
Tahun Angoaran 20190;

_ Peraturan Pemenmtah Republik Indonesta Nomor 22

Tahun 1997 tentanie Jenis dan Penveforan Penenmaan
Negara Bukan Pajak sebagaimana telah dmbah dengan
Peraturan Pemenntah Nomor 32 Tahun 1998:

Perdturan Pemenntah Republik Indonesia Nomwor 73
Tahun 1999 tentang Tarta Cara Penggunaan Penenmaan
Negara Bukan Pajak vang Bersumber Dan Kesiatan
Tertentu,

. Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomeor | Tahun

2004 tentang Tata Cara Penvampsian Rencana dan
Lapaoran Reatizsaz) Penerimiasn Negara Bukan Pajak:
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10. Peratutan Pemenntah Republik Indenesia Nemor 22
Tahun 2005 tentans Pemenksazan Penenmaan Negama
Bukan Pajak;

11. Peraturan Pemenntah Republik Indopesia Nomer 6 Tahun
2006 Tentane Penpelolaan Baranz Muik NegaraDazrah
Sebasammana telah diwbah dencan Paraturan Pemenmniah
Republik Indonesia Nomeor 38 Tahun 2008;

12, Peraturan Pemermtah Republik Indonesia Nomor § Tahun
2006 Tentang Pelaporan Keuangan dan Kinersa Instansi
Demenntah;

13. Peratutan Pemenntah Republik Indonesia Nemor 73
Tahun 2009 tentany Jems dan Tanf Aras Jenis Penerimaan
Nesara Bukan Pajak vang Berlaku pada Univemitas
Tmunojove Madurm:

14 Keputusan Presiden Republik Indonzsia Nomer 103 Tahun
2001 tentans Kedudukan, Tugas, Fungs:i Kewenangan,
Susunan Organisasi, dan Tata Kerja Lembaga Pemenntah
Non Departemen sebagaumana telah beberapa kali diwbah
terakhir dengan Peraturan Presiden Nomeor 64 Tahun 20035

15, Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 42 Tahun
2002 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara sebagaimana telah dua kab dmbah
terakhur denoan Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2010:

16. Keputusan Presiden Republik Indonesia Nemor 106/M
Tahun 2008 Tentanp Pengangkatan Kepala Universitas
Tranojove Madura;

17. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 34 Tahun
2010 Tentang Pengadsan Baraneg Jasa Pemenntah:

18. Keputusan Menten Keudngan Republik Indonesia Nomor
TEME 022003 tentang Peralanan Dinas Dalam Negen
bag1 Psjabar Negara Pegawar Negeni Siptl dan Pegawat
Tidak Tetap

19, Peraturan Mentenn Keuangan Republik Indonesia Nomor
318 PME 022004 tentang Penvimpanan Uang Negara:

20. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia
Neomor 134 PME 062005 tentang Pedoman Pembayaran
Dalam Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belana
Negara;

21. Peraturan Menteri Kevangan Nomor Republik Indonesia
STPMEK 052007 tangeal 13 Junt 2007 tentang
peagelolaan rekening mik kementerian
negaralembaga kantor’ satuan kearja:

22 Peraturan Menten Kenangan Republik Indonesia Nomeor
58/ PMEK 032007 tanggal 13 jum 2007 tentang Penertiban
Rekening Pemenntah pada Kementenian Neparal smbaga;

23, Peraturan Menteri Ksuangan Republik Indonesia Nomor
435/ PME 032007 tentane-Peralapan Thnas Jabatan Palam
Negen Bazi Pejabat Negara, PNS, dan Pesawar Tidak
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Menetapkan

Tetap sebagatmanatelah diubah denean Peraturan Menten
Keuanpan Nomor 62 PME 052007,

24 Peraturan Ment=n Ksuangan Republik Indonessia Nomor
67 PME 0372007 teatans Penoenaan Sanksy dalam rancka
pengelolaan dan Penertiban Rekening Pementah pada
Kementenan Nerara lembaga'Kantor/Satuan Kerja.

25, Peraturan Menter; Keuangan Republik Indonesia Nomeor
1TI/PME 052007 Tentanz Sistem  Akuntans:  dan
Pelaporan Keuanpan Pemenntah Pusat;

26 DPeraturan Menters Keuangan Republik Indonesia
Nomor 73 PME 05/2008 TentangTata Cara
Penatausahaan dan Penvusunan Laporan
Pertansrunsjawaban  Bendahara Kementenan Negara/
Lembaga'Kantor/ Satuan Kena;

27 Peraturan Menten Keuvangan Repubhk Indonesiz Nomor
2440PME 037ahun 2008 Tentang Jenis jasa lam
schagaimana dimaksud dalam pasal 23 ayar (1) huruf C
angka 2 Undang- Undanz No 7 tahun 1983 tentang Pajak
Penchasilan sebagaimana telah Beberapa kali dwbah
terakhir dengan Undane-Undang Nomaor 36 tahun 2008;

28. Peraturan Memten Keuangan Republik Indonesta Nomor
61 PMK 052009 Tentang Penerapan Treéaswry National
Paaiing pare Rekeming Bendahara Keuangan:

29 Peraturan Menten Keuansan Republik Indonesa Nomor
102 PMEK 0572009 Temtang Tata Cara Rekonsiliasi Daia
Barang Milik Negara Daiam Rangka Penvesunan Laporan
Kevangan Pemermtah Pusar;

30. Peraturan Menten Kepangan Republik Indonesia Nomor
192PMEK 0572000 tentans Perencanaan Kas;

31 Peraturan Menten Kenangan Republik Indonesia Nomor
231 PME 0272009 rentane Pedoman Umum Pemernksaan
Penerimaan Bukan Pajak;

32 Peraturan Menten Keuvangan Nomor 69/PME 022010
tentang Tata Cara Revis: Anggaran Tahun Anggaran 2010:

33 Persturan Menten Keuanoan Rspublik Indomesia No
170/PME 052010 tentans Penvelesaian Tasihan atas
Beban Anggaran Pendapatan dan Belamja Negara pada
Satuan Kena;

Memutuskan
PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS TRUNOIOYO
MADURA TENTANG PEDOMAN PENGELOLAAN
KEUANGAN DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
TRUNOIOYO MADURA_
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Pasal |
Pedoman Pengelolaan Keuangan di Lingkungan Universitas
Truriojoyo Mudura adalah sebagaimana tercantumi dalam
Lampiran Peraturan ini dan merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dari Peraturan ini.

Pasal 2
Pedomin Pengelolaan Keuangan di Universitas Trunojoyo
Madura sebugaimana dimaksud dalam Pasal | merupakan
acuan bagi seluruh Unit Kerja di lingkungan Universitas
Trunojoyo Madura,

Pasal3
Peraturan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bangkalan
Pada Tanggul 24 Juli 2020

UNOJOYO MADURA
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BABI
PENDAHULUAN

A, Latar Belakang

Paket Undang-Undanz di bidang keuangan negara meripakan dasar
pelakeanaan reformas: kevanpan mula dan Perencanaan. Perngangoaran,
Pelaksanasan Anpgaran Pertangsungiawaban dan Pelaporan Paradioma bamu
pengslolaan keuangan negara menunmt adanva perubahan vans mendasar dalam
pendekatan penganggaran dan perbendaharasn Perubahan i memerlukan
dukungan sistem pengelolaan keuangan vang lebih responsif temb dan dapat
memiasilitas: ypava memenuhi tuntutan peningkatan kinerja kualitas lavanan Gan
efisiens: pemanfaatan sumber dava vaitu menmekatkan efekirvitas dan efisiens:
datam pelabsanaan anpgaran pendapatan dan belanja serta program keguwmtan

Kebyakan pengelolaan Keuwangan Negara mengacu pada Undang-Undang
Nomor 17 Tahun 2003 tentang Kepangan Negara, Undang-Undang Nomor 1
Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara dan Undang-Undang Nomor 15
Tahun 2004 tentang Pemerksasn Pengelolaan dan Pentanggungijawaban
Kesuanzan beserta berbagal peraturan pelaksanaannva’

Sejak diberlakukannva beberapa Undang-Undang tersehut di -atas. yang
kemudian dmindaklanjutt dengan diterbithannva berbagal Peraturan Pemenntsh
dan Peraturan Menten Keuangan tentang pelaksanaan pengelolaan APBN. maka
peran dan fungs: dan Satuan Kena (Satker) mengalami perubahan vang cukup
signifikan Oleh karena 1u peran para pengelola anggaran di lingkungan
Untversitas Trunojoyo Madura (UTM) menjadi sangat penting dan strategis. Hal
it harus ditindaklanjoti dengan upava meningkatkan pemahaman para pengelola
anggaran terhadap berbagai peraturan perundang-undangan dimaksud.

Dalam rangka melaksanakan Peraturan Perundane-Undangan tersebuot telah
ditetapkan Peraturan Reltor Nomor ... Tahun 2020 tentang Petumuk Telms
Pengelolaan Angparan di Lingkungan UTM.

B. Maksud dan Tujuan
Pedotnan Pengelolzan Keuangan di Lingkungan UTM dmmaksudiean untuk
mengatur pelaksanaan pengelolaan keuanszan bazi seluruh Uns Kena i
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Iingkungan TUTM vang sehuuh anggarannya termuat dalam Daftar Isian
Pzlaksanaan Anggaran (DIPA).

emberlakuan Pedoman Pengelolaan Kevangan &i Lingkunean UTM
bertujuan agar pelaksanaan pengelolann keuangan dilakukan secara tertib
admumistras:, efisien, efeknf transparan. dan bertanggungawab.

C. Sasaran
1. Tercapamnya kesamaan pengertzan, penafsiran, dan pemahaman dalam
pengelolaan keuanpan di hngkungan UTM

]

Tercapainva keterpaduan tindakan dalam pengelolaan keuangan dengan
unsur terkait batk dengan umit kerja di kngkungan TUTM
3. Tercapainva sfisiens:, efeknfitas, transparans: dan akuntabilitas pengsiolaan

keuangan.

D. Buang Lingkup
Ruang lingkup pedoman 11 untuk -
1 APBN vans dikelola datam DIPA UTM
2. Biro'Lembasga Fakultas: Unit Pelaksana Teknis (UPT) di lingkungan TUTM,

vang terdir: dart
Kode Unit Nama Unit Kerja
01 Biro Umum dan Kesanzan
2 Biro Akademik dan Kemahasiswaan
03 Fakultas Pertaruan (FP)
04 Faikultas Hubkum (FH)
03 Falmltas Ekonomi dan Bisms (FEB)
04 Fakultas Teknik (FT)
07 Fakuhas {lmu Sosial dan Budava (FISIB)
034 Lembaga Peneliian dan pengabdian Kepada Masyarakat
(LPPM)

09 UPT Teknolosi Informas: dan Komputer (TIK)
10 UPT Bahzsa (Bahaza)

11 UPT Perpustakaan (Perpus)
12 UPT Laboratormum Terpadu (Labter)
44 Fakultas [lmu Pendidikan (FIP)
14 ‘Fakluhaﬁ HmnI-.tiSlﬂﬂlﬂﬂ_fH\lS}___
5 Lembaga Pengembangan Pembelajaran dan Penjamman Mutu
Pendidikan (LP3IMP)
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E. Pengertian-Fengertian Umum
Dalam Pedoman im vang dimaksud dengan

&

I

(]

LA

Keuangan Negara adalah semua hak dan kewanbas Negara vang dapat dimian
dengan vang, serta scoala sesuatu baik berupa vang mavpun berupa barans
vang dapat dyadikan mulik Negara berhubung dengan pelaksanaan hak dan
kewajiban terzebut.

Pengelolaan Keuangan Negara adalah keseluruhan kegiatan pejabat pengelala
keuanpan Negara sesuat dengan kedudukan dan kewenanpannva vang
melipun perencanaan, pelaksanaan, pengawasan dan perfangzungjawaban
Program adalah imstrumen kebijakan vang benst kematan-kegiatan yvang
dilaksanakan untuk mencapai sasaran dan tujuan serta memperoleh alokas:
anggaran

Kegiatan adalah penjabaran dari program vang mencerminkan sasaran kinerja
zatker sesuat agas fungsi penugasan priontas nasional

Chtput adalah merupaksn keluaran berupa barang atau jasa vang dihasilkan
oleh kegiatan-kematan vang dilaksanakan uniuk mendulung pencapatan
ouicome program dan atau outcoms fokus prioritas,

Uang Negara adalah unang vang dikuasar olesh Bendahara Umum Negara
(BUN).

Perkiraan Penankan Dana adalah daftar perkiraan kebumuhan dana untuk
melaksanakan kegiatan vang dibuat oleh Kantor Saman Kega dan
disampaikan ks KPPN pntuk penode terientu dalam rangka pelaksanaan
APBXN.

Perkiraan Penvetoran Dana adalah daftar perkiraan penvetoran dana pada bank
persepstBUN vang dibuat oleh satuan kerja dilingbaumngan UTM dan
dizsampaikan ke KPPN.

Pengguna Anggaran selamjumya disebut PA  adalah Pejabat Pemegang
Keswenangan Penggunaan Basian Anggaran vang dialokasikan pada UTM.

10, Pengelola Anggaran adalah Pejabar vang diangkar oleh PA untuk mengelola

anggaran pada masing-masmg satuan kenja dan vang bertanggungiawab atas

pengelolaan ansoarannva

11. Kuasa Pengguna Anggaran selanjumya disebut KPA adalah pejabat pemegang
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13.

4

16

17

kewenangan dan vang berangpungawsh atas pengounaan pengelolzan

angoaran UTM

: Pejabat Pembuat Komitmen sclanjuinya dissbut PPK adalah pejabat vang

bertugas melakukan tindakan vanz mengakibatkan pengeluaran anggaran
belama batk yang berupa keputusan tindakan dalam rangka pelaksanaan
kegiatan vang terkait dengan substansi tupas pokok dan fungst maupun
kepumusanmindakan dalam rangka pengadaan barangjasa (konmakjual bels,
surat perintah kersa dan [an-lam),

Peiabat Penguyji dan Penandatangan SPM selanjumya disebut PPP-SPM adalah
pejabat yang melalmkan pemeriksaan dan pengupan atas bukt-bukn
pertanpoungiawaban dan vang diben kewenangan untuk menerbitkan dan
menandatangan Surat Penintah Membayar (SPM).

Bendahara Penerimaan adalah orang yahg ditumjuk umuk menesfima
menyvimnpan menvetorkan menatausahakan dan mempertanggung jawabkan

uang pendapatan negara dalam rancka pelaksanaan APBN pada satuan kerja

. Bendahara Pengeluaran adalah orang vang ditunjuk untuk menenima,

menyvimpan membayvarkan menatauszhakan dan mempertangoung jawabkan
pang untuk keperiuan belanja negara dalam rangka pelaksanaan APBN pada
satuan ketja

Bendahara Pengeluaran Pembanm selarjuinya dissbut BPP adalah bendahara
vang berugas membanmtu Bendahara Papgeluaran umuk melaksanakan
pembavaran kepada vang berhak suna kelancaran pelaksanaan kegiatan

tertentu.

. Petugas Pengeloiaan Administras: Belamja Pegawa selanjuinva dissbut

PPABP adalah pembantu KPA vang dibent tuzas dan tanggungiawab untuk
mengelola pelaksanaan belania pegawar

. Tim Pelaksana Pekeaan adalah Tim Kerja yang duetapkan olek KPA. yang

berfugas untuk merencanakan melaksanalkan dan menvusun laporan pekerjaan

tertenty pada Satuan Kena

19. Unit Lavanan Pengadaan selanjutnya disebut ULP di UTM adalah Bagtan

Layanan Pengadaan Barang Jasa vang berfungs: melakukan pembinaan dan

pengawzsan Pengadaan Barang Tasa.
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. Kelompok Kerja ULP selanjumya disebut Pokja ULP adalah Tim yang

diangkat oleh Kuasa Penpguna Anggaran untuk melaksanakan pemilihan
penvedia Barang Jasa

. Pejabat Penzadaan adalah persom! wvang memilida semifikat Keahlian

Dengadaan Barang Jasa yang diangkat oleh Kuasa Pengzuna Anggaran untuk
melaksanakan Pencadaan Barang Jasa

. Pengadaan Barang Jasa adalah kegiatan untuk memenuhi barang jasa yang

sumber pembiavaannva berasal dan Anpgaran Pendapatan dan Belania Negara
(APBN), vang dapat dilaksanakan baik secara swakelola maupun kontraktual
oleh penyedia barang |asa.

. Panitia Penerima Hasil Pskerjaan selanjutnya disebut Panitia PHP adalah

parmtia yvang ditetapkan PA/KPA vang bermigas menerma dan memeriksa
hasil pekerjaan,
Pejabar Penenima Hasil Pekerjaan selanjumyva dissbut Pejabat PHP adalah
personil vang ditetapkan PA'KPA yano bertugas menenma dan memeriksa
hasil pekerjaan.

. Penvedin Barang ' Tasa adalah badan usaha arau perorangan vang kematan

usahanya menvediakan barang layanan jasa

. Swakelola adalah pelaksanasn pekenasn yanp dwencanakan, dikerjakan dan

diawas: sendiry.

7. Pakta Integritas adalah surat pemmvataan vang beris: tkrar ustuk mencegah dan

tidak melakukan kolus:. korupsi. dan nepohsme dalam Pengadaan

Barang Jasa-

_ Surat Permintaat Pembavaran ¢elanjutnya disebut SPP adaiah suatu dokumen

vang dibuat diterbitkan oleh Pejabat Pembuoat Komitmen untuk selanmutnya
diteruskan kepada Pejabat Penguyi dan Penantangan SPM.

18 Surat Penntah Membavar selanjumya disesbut 5PM adalah dekumen yang

digunakan diterbitkan olek Pejabat Penguit dan Penandatangan SPM untuk
mencatrkan alokasi dana vang sumber dananva dari DIPA

Verifikas) merupakan rangkaian proses peéngujman atas kebenaran matenal
surat-surat bukti mengena: hak pihak penasih menguj kebenaran yang

menjadi persyaratan pengadaan barangjasa dan menguyl kebenaran tagthan
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 Surat Perimtah Membayar Langsung s=lanjutnva dissbut SPM-LS adaizh Surat

Perintah Membayar Langsung vang diksluarkan oleh PPP-SPM kepada pihak
ketiga (rekanan) atas dasar perjanjian kontrak kerja'Surat Pernintah Kerja‘surat
penntab kerja lamnyva vang ssjems.

_ Surat Penntah Membavar Uang Persedizan selanjutmyva disebut SPM-UP

adalah Surat Penntah Membayar vang dierbikan oleh Pejabar Penguyi dan
Perintah Pembayaran vang dananve dipergunakan sebagm uang persedizan
untk membiavas kegiatan operasional kantor sehan-han

. Burar Penntah Membayar Pensgantian Uang Persedizan selanjumyva disebur

SPM-GUP adalah Surat Perintah Membayar vane diterbitkan oleh Pejabat
Pengujt dan Penandatangan SPM dengan membebant DIPA. vang dananva
diperpunalcan untuk menggantikan vang persediaan vang telah dipakai.

Surat Penntash Membavar Tambahan Uang Persediaan selamjutnva dissbut
SPM-TUP adalah surat periniah membavar vang diterbitkan oleh PPP-SPM
karena kebutuhan dananya melebtht dann pagu uang persediaan wvang
ditetapkan.

Surat Penmnmab Membavar Pengeantian Uang Perssdizan Nilul selanjuinva
disebut SPM-GUP Nihil adalsh surat penntah membayar pengeantian uang
persediaan nihi] vang diterbitkan oleh PPP-SPM unnik selanjutnya disahkan
oleh KPPN.

Surat Pemvataan Tansgungjawab Belanja selanjutnya disebot SPTB adalah
pemmyataan tanggung jawab belama vang dibuat oleh PPRK atas transaks:
belanja sampai dengan jumlah tertentu,

Surat Penintah Pencaran Dana selanjutnya disebut SP2D adalah surat penintah
vang diterbitkan olsh KPPN selzku Kuasa Bendahara Unnim Negara untuk
pelaksanaan pengeluaran atas beban APBN berdasarkan SPM.

Surat Sestor Bukan Pajak selanjumyva disebut SSBP adalah Formulir vang
digunakan untuk menvetorkan penerimaan bukan pajak ke Kas Negara S8BP
yanp dimvaizkan sah adalah SS5BP vang telabh mendapat Nomor Transaks:
Penenmaan Negara (NTEN),

Suratr Setoran Pengembalian Belan)a selanjutnyva disebur S5PB adalzh formulic
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vang digunakan wntuk mengembalikan kelehihan belanja dan uang
persediaan uang LS Bendahara

- Surat Setoran Pajak selamjuinva disebut S8P adalah formulir yvang digunakan
schazay bukn s=tor pajak vane telah dipunsut oleh Bmdahaxa_

42 Uang Perscsdiann selanjumyva disebut UP adalah uang muka kera dengan

f
Al

de
¥

16

47

48

49

{umlah tertentu vang bersifat daurulang (revolving), diberilean kepada bendahara
pengeluaran hanya unftuk membiava: kegiatan operasional schan- ham

perkantoran vang tidak dapat dilakukae denpgan pembavaran langsung.

3 Tambahan Uanz Pers=diaan selanjutnyva disebur TUP adalah uang vang

diberikan kepada satksr unmuk kebutuhan vang sangat mendesak dalam sam
bulan mslebihi pagu UP yang ditetapkan

. Belanja Pegawai adalah belanja vang dibutuhkan secara terus meneros dalam
satu tahun dan harus dialokasikan dengan jumlah vang cukup pada tahun vang
bersanghkutan.

5. Belanja Barang vaitu pengeluaran untuk menampung pembelian barang dan

jasa vang habis pakai unmik memproduks: barang dan jasa vang dipasarkan
mavpun vang tidak dipasarkan serta pengadaan barang vang dimaksudkan
untuk diserahkan atau dijual kepada masvarakat dan belamja perjalanan.

. Betama Modal vaitu pengeluaran belania vang digunakan dalam rangka
pembentukan modal asset tetap uniuk operasional sehari-han suate satuan
kerja atau dalam rangka pelavanan kepada masvarakat
Rekening Kas Negara adalah rekening tempat penvimpanan uang Negara vang
ditentikan oleh Mentert Keuangan selaku Bendahara Umum Negara atau
pejabat vang ditunjuk uniuk menampung scluruh penenmaan Negara dan atau
membavar seluruh pengeluaran Negara pada Bank/Sentral Giro vang ditunjuk.
Uang tlpﬂasianal peketiaan adalah vang untuk membiaval pekenaan/sub
output yang diterimakan ke Unit Pelaksana Pekerjaan oleh BPP.

. Dokumen Sumber adalah dokumen wvang berhubungan dengan transaks:
keuangan yvane digunakan sshazai sumber atau bukm untuk menghasilkan data
akuntans:

3(). Entitas Akuntans: adalah unit pemerintahan penezuna angzaran/penscuna

barang dan oleh karenanva wanb menvelengoaraan akuntansy dan memusun
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laporan kevangan untuk digabunglan pada entrtas pelaporan.

. Entitas Pelaporan adalah unit pemenntaban vang terdin dan safo atao lebih

entitas akuntans: vane menurt keientuan peraturan perundang-undangan
wajth menvampaikan laporan pertanggungiawaban berupa laporan keuvanzan

Laporan Keuanzan adalah benmk pertanggungiawaban TTTN atas pelaksanaan
Anpparan Pendapatan dan Belamja Negars berupa Laporan Realisas:

Anggaran, Neraca, dan Catatan atas Laporan Keuangan

. Laporan Barang Milik Negara selanjutnva disebut BMN adalah laporan vang
-menyajikan posisi BMN pada awal dan akhir suatu peniode seria mutasi BMN

vang terjadi selama penode tersebut.

. Sistem Akpntans: Pemenntah Pusat selanjumyva dissbut SAPP adalah

serangkaan prosedur manual maupun vang terkomputerssast mula dan
penzumpulan data,pencatatan, penoikhtisaran sampai dengan pelaporan posis:

keuangan dan operas: keuangan Pemenintah Pusat.

5. Sistem Akuntansi Pusat selanjuimyva disebut S1AP adalah serangkaian prosedur

manual mauvpun vang terkomputerisast mulas dan pengumgpulan data
pencatatan . pengikitisaran sampa dengan laporan pelaporan posis: kevangan
dan operas: keuangan pada Kementenian Keuansgan s=laku Bendahara Umum

Negara

. Sistem Akpntans: Instans: selanjumya disebut SAD adalah serangkaian

prosedur manual maupun vang terkomputensas: mulat dar pengumpulan data,
pencatatan. penmihtisaran sampar dengan pelaporan posst kewangan dan
operasi keuangan pada UTM.

7. Sistem Akuntans: Keuangan selanjutnyva disebut SAK adalah sub sistem dand

SATI vang merupakan prosedur vang saling berhubungan untuk mengolah
dolumen sumber dalam ranpka menghasiliian informas: untuk penvusunan
neraca dan laporan realisas: anggaran sesuat ketentuan yvang berlaku.

. Sistem Informast Manajemen dan Akuntans: Barang Milik Negara selanmutnva

disebut SIMAK-BMXN adalah sub sistem dari SAI vans merupakan
seranghkatan prosedur vang saling berhubungan untuk mengolak dokumen
sumber dalam rangka menghasilkan informast untul penyusunan nsraca dan

laporan BMN sertz laporan manajenal lainnva sesuat ketentuan vang berlaku.
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63.

. Swrem Pengendalian Intemn selanjumva dissbut SP1 adalah suato proses yang

dipengaruhi oleh manaiemen vang diciptakan untuk membenkan kevakinan
vang memada:r dalam pencapalan efektivitas. efisiensi. ketaatan terhadap
peraturan perundang-undangan vang berlako, dan keandaUTM penvanpan
laporan kevangan pemenntah

Unit Akuntans: Instansi adalah uwmit orgamisasy di UTM vang bersifat
fungsional vang melaksanakan fungs: akuntans: dan pelaporan keuangan UTM
yanp terdin dan Unit Akuntans: Kevangan dan Unit Akuntans: Barang

Unuit Akuntanst Kuasa Pengouna Angrsaran selanjumya disebut TAKPA
adalah unit akuntans: vane melalukan kepratan akuntans: dan pelaporan
ungkat satuan kena

2. Unit Akuntans: Kuasa Pengguna Barang selanjutnya disebut UAKPB adalah

satuan kerja kuasa pensouna barang vang memaliks wewenangs mengurus dan
atay menggunakan BMVEY

Pengawasan adalsh <alah satu funps: organtk manajemen vane merupakan
proses kegiatan pimpinan untuk memastkan dan menjamin bahwa tujpan dan
sasaran serfa tugas-tugas organisds: akan dan telah terlaksana dengan baik
sesuar dengan rencana, kebyjakan, mstuks: dan ketentuan-ketentuan vang
telah ditetapkan dan vang telah berlaku.

64 Penzawasan Intemal adalah selurah prosss kegiatan audit, reviv, pemantauan,

evaluasi dan kegatan pengwwaszan lannyva berupa asistens:, sossalisasy dan
konsultasi terhadap penvelenggaraan tugas dan funss:i UTM dalam ranska
membenkan kevakinan vang memada bahwa kegatan telah dilaksanakan
sesual dengan tolok ukur vang telah ditefapkan secara efektif dan efisien untuk
mewnjudkan kinenja vang batk dan berkualitas:

5. Pengawasan Eksternal dilaksanakan dengan pengupan secara independen

terhadap kelavakan dan kebenaran atas petanggungjawaban vang disajikan,
antara pthak avditor denzan yang dawast.

66. Pemenksaan adalah prosss identifikas: masalah, analisis, dan =valuas: vang

dilakokan secara mndependen, objeknf, dan profesionalisme berdasarkan
standar pemernksaan, untok menlar kebenaran, kecermatan, kredibilitas. dan

keandalan mformasi mengenat pengelolaan dan tengounpiawab kewangan
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negara

67 Pemeriksaan keuangan internal adalah pemeriksaan atas laporan keuvangan
Pemeriksaan 1m bertujuan untuk memberikan kevakinan yang memadm
( reasgnable sssurance) apakah laporan keuanpan telah disajikan secara wajar,
dalam semua hal vang matenial sesuar dengan prinsip akuntans: vang berlaku
umum di Indonessa atau basis akuntans: komprehensifselamn prinsip skuntanss
vang herlaku nmum di Indonesia

68 Pemetiksaan ksuanipan sksternal adalah pemertksaan atas laporan ksuangan
pemerintah pusat dan pemenintah dasrah Pemeriksaan keuangan i dilakukan
oleh BPK dalam rangka membenkan pemyataan opim tentang ungkat
kewajaran informas: yang disajikan dalam laporan keuangan pemerintah.

65 Revie adalah penelaahan atas penyelenggaraan akuntans: dan penyajan
Laporan Keuangan oleh Inspskiorat umiuk memberikan kevakinan terbatas
bahwa akuntans: telah diselenggarakan berdasarkan Sistem Akuntansi Instans:
dan [ aporan Keuancan UTM telah disajikan sesuai dengan Standar Akuntans:
Pemermtahan, dalam vpaya membantu Reldor UTM untuk menchasilkan
Laporan Keuangan vang berkualitas.

70. R=konsilias: adalah proses pencocokan data transaksi keuangan vane diproses
dengan beberapa sistemv'subsistem vang berbeda berdasarkan dokumen
sumber vang sama.

. Pengelola Anggaran

Dalam rangka persiapan pelaksanaan angsaran. pada setiap awal tahun angzaran

ditetapkan pengelola anggaran di hngkungan UTM.

1. Struktur Pengelola Anggaran Pengelola Anpgaran terdirt dari -

2 Kuasza Pengouna Anggaran (KPA);

=

Pejabat Pembuat Komitmen (PPK);
. Pejabat Peneuji dan Penandatangan SPA (PPR_SPM)
Bendalars Penenimasn:

=

N

e Bendahara Pengeluaran;
Bendalara Pengeluaran Pembantu (BPP).
g, Petugas Pengelola Anggaran Belanja Peoawa (PPABD)

g
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2. Tugas Pengelola Anggaran

a. Pengzuna Anggaran (PA)

1) Menetapkan para petabat vang ditunjuk sebagar

a) Kuasa Pengguna AnggaranPengguna Barang (KPAB).

b) Bendshara  penerimaan  unmk  melakeanakan mgas
kehendaharaan dalam rangka pelaksanaan anggaran pendapatan;

c} Bendahara  pengeluaran untuk  melaksanakan  tugas
kehendaharaan dalam rangka pelaksariaan angzaran belanja.

b. Kuasa Pengouna Anggaran (KPA)

1y

&)

9

Menvusun dokumen pelakssnamn angparan vanp discbut sebaga
DIPA vang mengacu kepada RKA-UTM dalam satu tahun angoaran:
Menandatanigant DIPA Satker dan DIPA Revisty

Melaksanakan anggaran UTM:

Meanetapkan Pemunjuk Operasional Kegatan (PGK} dan POK Revist
vang merupakan penjzbaran sécara rinci alokas: anggaran dalam
DIPA Satker vang bersanghutan:

Menetapkan Rencana Operasional Program/Kegiatan (ROP/K),
Rincitan Anggaran Belanja (RAB), dan Rencana Pelaksanaan dan
Pengpunaan Anggaran (RPPA);

Mensetapkan Pejabat vang melakukan tndakan yang mengakibatkan
peneeluaran angearan belanja (Pejabat Pembuat Komitmen PPK);
Menetapkan Pejabat vangs bertugas melakukan pensujian dan penintsh
pembavaran (Pejabat Penguji dan Pensndatansan SPMVPPP- SEM).
Menstapkan Petuzas Penzelola Angzaran Belania Pezavan:
Menetapkan Rencana Umum Pengadaan:
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10) Mengumumkan secara luas Rencana Umum Pengadaan paling
kurane di webaite;

11 Menetapkan -

a) Pemenang pada pelelangan atau penvedia pada penunjukkan
langsung untuk paket pengadaan barang pekenaan konstrukst
jasa ldinnva dengan milay digras Rp. 100.000.000.000 - (seratus
milyar rupiah);

by Pemenang pada seleks: atauy penvedia pada penunjukkan
langzsung univk paket penzadaan jasa konsultasi densan milan
diatas Rp. 10.000.000.000.- (sepuluh milyar rupiah).

12)Mengawas: pelaksanasn angearan;

13) Bertanggungjawab  atas pengelolzan  kewmangan UTM dengan
menvusun dan menyvampdikan laporan kenangan UTM, sesum
dengan keientuan peraturan perundang-undangan:

14) Menstapkan Tim Pelaksana Kepatan/Kelompok KerjaPejabat
Pengadaan Barang Tasa yang berada dibavwah wewenansnya;

15)Menetapkan dan menugaskan Bendahara Pengeluaran Pembantu
(BPP);

16)Melakukan pembinaan pengarahan dan pengawasan terhadap
kelancaran pelaksanaan kegiatan dan ansgaran;

17) Menandatangans surat permohonan dispensast Uang Persediaan (UP)
dan Tambahan Uang Persediaan (TUP):

18)Melaporkan hasil pelaksanaan bak pencapaian fissk maupun
keuangan sstiap 3 (tiza) bulan sekali kepada PA .

19) Melakukan pemenksaan kas Bendahara sekurang-kurangnya satu kal
datam satu bulan Hasil pemeriksasn dituangkan dalam Benta Acara
Pemertksaan Kas:

20) Melakukan rekonsilias: mternal antara pembukuan Bendahara dan
Laporan Ksuangan UAKPA sekurang-kuranenya satu kali dalam satmu
butan sebelum dilakukan rekonsilias: dengan KPPN:

21y Mengesahkan laporan keuangan per-Bulan, per-Towulan, per-
Semesrer dan Tahunan berdasarkan SAT:
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22) Betanggungjawab atas penvampaian laporan-laporan lamnya antara

lamn perencanaan kas dan laporan monitoring dan svaluas: Pensadaan

Barang Jasa:

23) Melakukan perubahan dan penzesahan perkirasan penankan dana dan

atay perkiraan penyetoran dana secara penodik yvaitu bulanan.

mingouan dan harian:

24) Bertenggung jawab kepada PA

Pejabat Pembuat Kommtmen (PBK)

1

L
St

4)

9)

Melakukan korsks: rencana dan jadwal pelaksanaan program dan
kegiatan,

Bersama dengan PPP-SPM menvusun Rencana Operasional
Program’ Kematan (ROP/K) vang bens rincian paket-paket kegiatan
beserta jadwal pelaksanaannya sesuai dengan ketentuan vang berlaku
dengan memperhatikan DIPA | Petunjuk Operasional Kegatan, untuk
selanjutnva ditetapkan Kuasa Pengsuna Anggaran;

Melakukan korsks: Rincian Angparan Biava (RAB) dan Rencana
Pelaksanaan dan Pengounaan Anggaran (RPPA), dalam hal teriad:
revisl anggaran yvang telah  diemaplanidizemijus  sebagatmana
ditetaplkan datam POK:

Menyusun rencana penarkan dana (forecastng) bulanan. mingguan
Menetapkan rencana pelaksanaan Pengadasan Barang/Jasa yang
mehiput spesiiikas: teknis Barang Jaza, HPS dan rancangan kontralc
Menandatangani Pakta Integritas:

Menerbitkan Surat Penujukkan Penvedia Barang Fasa;

Membuar ikatan perjanjian atag menandatangani kontrak dengan
penvedia BarangJasa sepanjang anggarannva sudah tersedia dan
mencukupi;

Melaksanakan dan mengendalikan kontrak dengan penvedia

Bardng Jasa;

10) Melaporkan hasi] pekerjaan Penpadaan Barang Tasa kepada KPA;
11) Menverashkan hasil peksrjaan Pengadaan BarangJasa kepada KPA
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dengan Bentz Acara Penverahan:

12) Melaporkan kemajuan pekerjdan termasuk penyverapan angparan dan
hambatan pelaksanaan pekernjaan kepada KPA setiap tnwulan:

13) Menvimpan dan menjaga keutuhan selurvh dokumen pelaksanaan
Pengadaan Darang Jasa;

14) Thdak diperkenankan wmengadakan (katan penanjian  3fag
menadatangani kontrak dengan penvedia Barang Jasa apabila belum
tersedia angparan atau nhdak cukup tersedha ampoarsn vang dapat
mengakibatkan dilampanmya batas angraran,

13) Dalam bal diperlukan PPK dapat mengusulkan kepada KPA
perubahan paket pskeriaan perubahan jadwal kegiaian pengadaan
menetapkan tim pendukung. menstapkan tm atan tenaga ahl
pember: penjelasan teknis (samvizer) untuk membantu pelaksanaan
tugas Pokja Pengadaan. dan menstapkan besaran uang muka vang
akan dibavarkan kepada Penvedia Barang/Jasa;

16) Membentahukan sscara termulis pada Pepennma Hak untuk
mengajukan taghan apabila Penerma Hak belum mengajukan
tagihan dalam waktu 5 (lima) han kena setelah imbulnya hak tazmh.

17) Menandatangani persetujuan pembavaran batk melalm UP dan LS;

18) Menerbitkan dan menvampaikan SPP kepada PPP-SPM;

19) Melakukan pemenksasn kas BPP dan menandatangam berita acara
pemeriksaan kas BPP.

2{) Bertanggung jawab kepada KPA

Pejabat Penouit dan Penandatansan SPM (PPP-SPM)
1) Bersama dengan PPK menyusun ROP/K:
2) Menelm dengan E'E:ks-&ﬂ'lﬂ. DIPA dan Petunjuk Pelaksanaan vang
telah disahkan dan apabila terdapat kekeliuan redaks:, perhitungan
biava, volume, pervbahan lokas:, waktu, seria harga agar segera

mengajukan revis) sesual dengan ketentuan vang berlaku;

(P ]
el

Mesiguyr kebenaran matertal surat-surat tagihan baranpyasa vang
disampaikan oleh pensnima hak tagh;
4) Menelm kebenaran dokumen vang menjadi persyaratan

=
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6)
N

§)

)

kelengkapan sehubungan dengan ikman perjanjian pengadaan
barang jasa.

Menelin dan menguj: kebenaran dan kelengkapan dokumen atas
pengajuan SPP dan PPK:

Menelits tersedianya dana vang bersangkutan:

Membehankan pengsluaran scsus  dengan 'mara  angoaran
pengeluaran yang bersangkutan:

Menerbitkan dan Menandatangam Surat Permntah Membayar (SPM-
UP, SPM-GU, SPM-TU) dan Surat Perintah Membayar langsung
(SPM- LS) yang akan diajukan kepada KPPN;

Bertansoung jawab kepada KPA

f Bendahara Penerimaan

1

(P ]
el

Menenima pembayaran berupa vang ‘cek bank/surat berharga lainnva
melalu: rekeming Bendzhara Penerimaan (tidak secara langsune):
Wajib menyétor melimpahkan seluruh penerimaan negara vang
telah dipunsut ke Rekening Kas Negam dalam waktu 1 (satu) han
kena seteiah penerimaannya denpan mengounakan formulir Surat
Setoran Bukan Pajyak (SSEP);

Membukukan scluruh penenmasn dJdan penvetoran dalam rangka
pelaksanaan anggaran pendapatan satuan kerja vang berada di
bawah pengelolaannya:

Membuat laporan periansgungiawaban (LPJ) secara bulanan atas
uang yang dikelolanva dan menvampaikannva ke KPPN;
Bertanggungjawab kepada Bendahara Unmm Negara melalut Kuasa
Pengguna Anggaran

g Bendahara Pengeluaran

L

2)

Mengelola vang persediaan yang diterima melalui UP TUP/GUP LS
Bendahara untuk kelancaran pelaksansan kematan operasional
kemiatan dan operasional kantor sehan-hari

Melaksarakan pembavaran UP setelah menelin kelengkapan
perintah  pembavaran  vyans  diajukan oleh PPE  melipun
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kustanst'tanda terima. faktur pajak. dan dolumen lamnyva yang
menjadi dasar hak tagih:

3) Mengup kebenaran perhifunzan tagihan vang tercantum dalam
penintah pembavaran, termasuk perhitungan pajak dan perhitungan
kewapiban lainnva kepada pihak ketiga;

4) Menguy ketersediaan danakscukupan pago sisa pagu DIPA umuk
jenss belanja yang dimintakan pembayarannya:

5) Wanb menolak penntah bavar dann PPK apabila persvaratan-
persyaratan tidak dipenuhi sebaga berikut,

a) Kelengkapan admmistrass Surat Permintaan Pembayaran
(SPP) udak terpenuhi;

k) Kebenaran perhimingan tagihan vang tercantum dalam Surat
Permintaan Pembavaran (SPP) udak terpenuhi;

c) Tidak adanva ketersediaan dana vang bersangkutan.

6) Menyvelenogarakan pembukuan tethadap seluruh pengelusran
meliput seluruk tansaks: dalam rangka pelaksanaan anggaran
belanja satker vang berada di bawah pengelolaannva;

7) Membuat laporan pertangsunsjawaban (LPJ) secara bulanan atas
vang vang dikelolanva dan menyampaikannya ke KPPN;

&) Menyetorkan ke kas negara s=lurub sisa vang persadizan tambahan
pang parsadiaan pada akhir tahun anggaran:

9) Melakukan pemungutan PPh (Pajak Penghasilan) serta pajak lainnya
dan membukukannva ke dalam Buku Kas Umum dan Buku Pajak
serta metivetorkannyva ke Kas Negara;

1() Bertangzungiawab atas keadaan kas termasuk penzamanan dan
penvimpanan uang kas serfa dokumen-dokumen lamnnva;

1D Menyvimpan dan mengarsipkan bukti-bukti kas Bank, dokumen
sumber pertanzounzmawaban kepangan seria lamprannva;

12 Menyiesun dan mengmirim Laporan Realisas: Anszcaran Bulanan,
Trowulanan Semssteran dan Tahunan kepada Kuasa Pengouna
Angzaran,

13) Bettangounzjawab secara pribadi  atas pembayaran yang
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dilaksanalannva:

14) Bertanzgunsiawab kepada BUN melaln KPA

b Bendahara Pengeluaran Pembantu

iy

4

Ly
e

BPP hertanggungjawab atas seluruh vang operasionz]l pekerraan
dalam penpuasaannya dan bemfanczungiawab secara pribadi atas
pembavaran vang dilaksanaskan:

Menyelenggarakan pembukuan terhadap selumh pengeluaran
meliputt selurch transaksy dalam rancka pelaksanasn angoaran
belamya satker vang berada di bawah pengelolaannya;
Menvampaikan Laporan Pertanpgoungiawaban (LPJ) BPP kepada
Bendahara Pengeluaran paling lambat 5 (lima) han kerja bulan
benkumya:

Pada akhir tahun anggaran’kegiatan. BPP wajtb menvétorkan
seluruh vang dalam penguasaannya vang berasal dan LS bendahara
ke Kas Negara <edangkan sisa UP wapb dikembalikan ke
Bendahara Pengeluaran:

BPP diangkat dan diberhentikan oleh KPA, namun fungs:

perbendaharaan dipertangzungjawabkan kepada
BendaharaPengeluaran

PPARP

1) Melakukan pencaiatan data kepegawaian sscara ‘elskioromk  atan
manua!l yanz berhubunean densan belanja pegawa: s=cara terith.
teratur, dan berkesinambunegan:

2y Mealakukan penatausahizan semua tembusan surat-surat keputusan

Vi
b=

kepegawaian dan semua dokumen pendulung lainnva dalam dosar
setiap pegawal pada Satuan Ksiia vanz bersangkuotan szcara tertib
dan teratur;

Memproses pembuaran Daftar Gay, Uang Duka Wafat Uang Duka
Tewas, Terusan Penshasilan Gan (Gan Terusan), Uane Muka Gan
(Persakot Gayt), Uang Lembur Uang Makan Honoranum Vakasi,
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A
o)

6)

n

%)

9)

dan pembuatan Daftar Permintaan Pembavaran Belanja Pegawa
lamnya;

Memprosas pembuatan SKPP:

Memproses perubahan data yang tercantum pada Surat Keterangan
untuk Mendapatkan Tunjancan Keluarga sehiap awal tahun-ancoaran
atan setap terjadi perubahan susunan keluarsa,

Menyampaikan Daftar Permintaan Pembavaran Belanja Pegawai
beserta ADK Belama Psgawa dan dokumen pendulams kepada
PPK;

Mesncetak Karu Pengawasan Belanja Pe-g;aw.m Perorangan melahn
Aplikas; GPP Sartker setiap awal tahun atau apabila diperlukan untuk
disamkan dengan Kartu Pengawasan Belama Pegawat Perorangan
yang diterima dan KPPN,

Melakukar mgas-tugas lain vang berhubungan dengan penggunaan
anggaran belanja pegawai:

Bertanggung jawab kepada KPA
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BABII
PERSIAPAN PELAKSANAAN ANGGARAN

A. Penetapan Bendahara Pengeluaran Pembantu (BPP)
1. Keberadaan BPP

-a Pada Biro Umum dan keuangan terdapat 1 (satu) orang BPP.

b. Pada Biro Akademik dan Kemshadgiavwaan terdapat 1 (2atu) orane BPP.
Pada Fakulias Perstanian terdapat | (satu) crang BPP
d. Pada Fakultas Hulkum terdapat | (satu) orang BPP.
e Pada Fakultas Ekonom: dan Bismis terdapat 1 (satu) orang BPP
f Pada Fakultas Tekntk terdapat 1 (sans) orang BPP.
2 Pada Fakultas llmu $osial dan Budava terdapat 1 (satu) orang BPP.
h. Pada Lembaga Penslinan dan Pengabdian kepada Masyrakat terdapat |

(satu) orang BPP.

1. Pada UPT TIK terdapat 1 (satu) orang BPP.
3. Pada UPT Bahasa terdapat | {satu) oranz BPP.
k Pada UPT Perpustakaan terdapat ! {samu) orang BPP.
1. Pada UPT Laboratormum Terpadu terdapat 1 (satu) orang BPP.
m.Pada Fakultas lmu Pendidikan terdapat 1 (satu) orang BPP
n. Pada Fakultas Ilmu Ketslaman terdapat 1 (satu) orane BPP.
0. Pada LP3MP terdapat | (satu) oranz BPP.

(e}

s

Penousulan dan Penetapan
a BPP dmsulkan oleh ¢
1) Kepala Bro Umum dan Kevangan di lingkugan Biro;
2) Kepala UPT di lingkungan 1UPT:
3) Ketua Lembaga di ingkungan Lembaga;
4) Dekan di lingkungan Fakuitas;
b. Penetapan
EPP ditetapkan dengan Surat Keputusan KPA
3. Proses penvosunan SK BPP dikoordinasikan oleh -
a  Sub Bapian Hukum dan Tata Laksana UTM;
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B. Unit Lavanan Pengadaan (ULP)/Pejabat Pengadaan/Kelompok Kerja
(Pokja) ULP
1. UIP
a ULP wayjib dibentuk univk memberikan pelayanan pembinaan di bidang
pengadasn barangjasa
b. ULP di UTM adaiah Bagian Lavanan Pengadaan Barang Jasa
2 Pejabat Pengadaan
& DPejabat Penpadaan melskukan proses Pengadasn Lanosung:
. Keberadaan Pejabat Pengadaan
1) Pada Satuan Kenja UTM., terdapat paling kurang 1 (satu) orang
Pejabat Pengadaan
c. Pengusulan dan Penetapan :
1) Pejabat Pengadaan diusulkan oleh PPK disampaikan ke KPA untuk
mendapatkan penstapan:;
2} Pejabat Pengadaan ditetapkan denoan Surat Keputusan KPA
d. Prosss penyusunan SK Pejabar Pengadaan di koordinasikan oleh
1) Sub Bagian Hukuim dan Tara Laksana UTM:
3. Kelompok Kena (Polga) ULP
a DPemuliban Penvedia Barang Fasa dalam ULP dilakukan oleh Pokja
1) Anggota Pokia ULP benumlah gasal beranggotakan paling kurang 3
[tiga) orang
b. Kebsradaan Pokja ULP
1) Apahila dipandang perlu dapat dibentuk paling kurang 1 (satu) Pokya
ULP:
c. Pengusulan dan Penctapan
1) Calon Angoota Poksz ULP diusulkan oleh PPK untuk disampaikan ke
KPA masing- masing Satker untuk mendapatkan penetapan;
2) Pokja ULP duaetapkan denican Surat Keputuzan KPA
d. Prosss penvusunan SK Pokja ULP di koordinasikan oleh
1) Sub Bagian Hukum dan Tata Laksana UTM.
C. Panitia/Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PHP)
1. PamniaPsiabar PHPU dibenmk uwomuk  melzkukan  pemenksaan  dan
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menandaanzam berta acara hasil pelaksanaan pekeriaan

-

. Ketentuan PamtiaPejabat PHD .

a- Penunjukan langsung pelelangan sederhana pemulithan lanssung dan
seleks) langsung dilakukan oleh 1 (satu) Pejabat PHP.

b: Pelelangan wmum. dilakukan oleh Pammtia PHP begumiah gasal
beranggotakan paling kurang 3 (tiga) orang dan dapat ditambah sesuau
dengan kompleksitas pekegaan

. Keberadaan PPHP

a. Pada Biro, terdapat paling kurang 1 (sam) Pamitia Pejabat PHP,

b. Pada Fakultas, terdapar paling kurang 1 (zatu) Panmtia Pejabat PHP,

¢. Pada Lembaga, terdapat paling kurang 1 (satu) Panitia Pejabat PHP..

d. Pada UPT, terdapat paling kurang 1 (sam) PanmiaPejabat PHP.

4. Pengusulan dan Penstapan
a. PamtaPejabat PHP dmsulkan oleh PPK:
b. PanitiaPejabat PHP ditetapkan densan Surat Keputudan KPA
. Proses penyusunan SK Panitia Pejabar PHP dikoordinasikan oleh -
a  Sub Bagian Hukmm dan Tata Lakssna [TTM
§. Uraian tugas Panina/Pejabat PHP sehagan benbant ©
a  Melakukan pemenlksaan hasil pekeraan Penpadaan barang sasa sesuat

Lid

1L

dengan kstentuan vang tercantum dalam kontrak,
b: Menenma hasil Penpadaan Barang JTasa setelah melahn
penieriksaan pensunan, dan;

]

Membuat dan menandatangam Bernita Acara Sersh Tenima Hasil

Pekerjaan.

D. Pemprosesan Nomor Pokek Wajib Pajak (NPWP), Rekening Giro Bank.
Dan Spesimen KPPN
1. Pemerosesan NEWR
a Kewentuan Bendahara Sebagal Pemungut Pajak
Berdasarkan Keputusan Menten Keupangan Nomer 363/KME 032003
Bendahara Pemermtah, yaitu Bendaharawan dan Pejabat vane meiakukan
pembavaran wvang dananya berasal dan APBN. ditetapkan sebaoai
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Pemungut Pajak Pertambahan Nila Q'FPNJ dan Pajak Penghasilan (PPh)
Pasal 22, serta sebagan pemotong PPh Pasal 21.22 23 26

Bendahara Pemermtah vang mengelola dana vang bersumber dan APBN
harus mendaftarkan dir1 sebagai wapb pajak pada Kantor Pelavanan Pajak
vang wilayah keganva meliputi domsili mstans: tempat bendaharawan
terzebut berada

1) Persyaratan mendaftarkan dini sebagai Wajib Pungut (WP) -

a2} Mengisi dan menandatangam formulir pendafiaran
b) Fotocopy karm idenutas (KTP, 5IM, Paspaor).
c) Fotocopy SK Penunjukan sebagai Bendahara.
d) Fotocopy DIPA
gy Kem:t__tihm Bendahara maz PPh
a) Memotons PPh Pasal 21 atas pembavaran pajihonor
b) Memotong PPh Pasal 22 atas pengadaan barang.
¢} Memotons PPh Pasal 23 atas pensadaan jasa
d) Memotong PPh Pasal 26 atas imbalan jasa. pekerjaan. dan
kepiatan vang ditenima wajib pajak uar negerni

3) Apabila tejadi mutasi pegawar yang mengakibatkan bendahara yang
bersanghkutan diganty oleh pegawar lam tidak perlu mendaftarkan
NPWP bam. tetapt membentahukan kepada Kantor Pelavanan Pajak
dengan melampurkan:

a) Fotocopy karm identitas (KTP, SBM, Paspor) Bendahara bam;
b) Fotecopy SK Penumukan sebagai Bendahara vang bam:

4) Apabila Bendahara vanp telah terdaftar sebagar Wajib Pajak ternvata
proveknya telah selesar, maka dimmntakan penghapusan NPWP
dengan mengajukan permohonan tertulis vang dilampini dokumen-
dolumen pendulungnva

b. Pemproseszan NPWD Bendahara
Dalam prosss pembebanan perpajakan. Bendahara wapb
memiliks NPWE: Proses tata cara pengurusan NBWE adalah ¢
1) Bendahara mendaftar, mengis: formulir vang telah tersedia
di KPP setempat dan menverahkan kepada petugas di seks:
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Tata TUsaha Perpajakan (Sekst Pelavanan) dsngan
melampirkan :
a) Foto copy Surat Keterangan Pengangkatan sebaga
Bendabara
b) Foto copy KTP Bendahara
2) KPP memproses formulir pendaftaran dan menvelesaikan
karru NPWP dalam 1X24 jam
3) Bendahara dapat mengambil kartu NPWP secara langsung
atau melalus surar kuasa kepada vang dikuasakan di KPP
dengan menandatangam lembar 3 karmu NPWP

2. Pemprosesan Rekening Giro

al

i

Dalam pemrosesan pencairan anggaran darn KPPN Satker periu membuka
rekening miro di Bank yane tidak diperkenankan dipunakan uniuk
menyvimpan uang atas nama pribadi Giro Bank ditandatangam oleh PPK
dan Bendahara Penoeluaran

- Bendahara Pengelnaran dibantu oleh BPP_ Kepala KPPN selaku kuasa BUN

di dasrah dapat membenkan persetijuan pembukaan rekening BPP.

. Pembenan 1jin pembukaan rekening BPP didasarkan pada surat keputusan

pengangkatan BPP dan harus sejalan densan program penerapan svstem
Treasury National Pooling (TNP) pada Bendahara Pengeluaran dan

Penerimaan.

. Persvaratan untuk membuka rekening Giro Satker adalah:

1) Mengis: dan menandatangant formulir pendafiaran:

2) Fotocopy SK penunjukan peneelola anggaran (PPKPPPN. Bendahara
Penenmaan. Bendahara Pengeluaran. BPP) vang dilegalisir;

3) Foto copy KTP PPK/PPPN, Bendahara Penermaan Bendahara
Pengeluaran. BPP serta pas photo ukuran 3x6 sebanyak 2 lembar.

3 Pemprosesan Spesimen KPPN
2. Dalam pengajuan SEM ke KPPN pada awal 1ahun anggaran setelah DIPA

diterima oleh pengelola angoaran. KPPN telah menviapkan spesimen
sebagar alat kontrel vang berupa formulir is1an tentang DIPA | contoh tanda

tangan dan paraf pengelola anggaran vyamw Kuasa Pengguna
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Angzaran(KPA). Pejabat Pembuat Komutmen (PPK). Pejabat Penguji Dan
Penandatanzan SPM, Bendahara Pengeluaran dan stempel
b. Pengisian spesimen tersebut dilengkapt dengan -

1)  Surat Keéputusan Pengangkatan Pengelola Anggaran;

2) Foto copv DIPA. surat contoh tandatangan dan paraf PPK dan
Bendshara Pengeluaran,

3) NPWP dan Rekening Koran;

1) Pada senap awal tahun anggaran kementenianlembaga satoan kena
menyvampatkan SK pengelola anggaran, spesimen fandatangan, dan
memastikan DIPA sudah diterima KPPN.

E. Penvusunan Rencana Operasional Program (ROP), Rincian Anggaran Biaya
(R.—'LB] DAN Rencana Pelaksanaan Dan Penggunaan Anggaran (RPPA)

L. Penyusunan Rencana Operasional Pogram/Keoatan
a Agar suatu pelaksanaan kegiatan dapat berjalan sesuvar dengan rencana
zetiap unit satuan kens (Satker) berkewsjiban untuk menvusun Rencana
Operasional Program Kematan (ROP/K).
b. ROP/K bermjuan untuk membenkan pedoman bam pelaksanaan kegiatan
vang dilaksanakan di hinskungan Satier agar pelaksanaantva dapat lebih
efsktf dan =fisien sesuar dengan rencana vang telah ditetapkan dengan
sasaran efekinvitas pelaksanaan kemiatan sesuan kasdah pengelolaan
keuangan vang berlaku.
c. ROP/K setidak-tidaknya memuat
1) Pendahuluan vang antara lamn menielaskan latar belakang. tugas pokok
dan fungsi dan masing-masine unit vane ada dalam satker tersebut vang
dikaitkan dengan Implementas: Rencana Strategik UTM dan sebagat
upava mplementas: RPIN. tuyuan serta sasaran

2) Dasar hulum. menguraikan berbagar peraturan perundang-undangan
vang terkait dengan pengelolaan Satker

3) ProgramKegatan Sub Kematan dan Pembiavaan, vang menjelaskan
tenang:
a) Program dan kegiatan yane dikeiola;

PEDOMAN PENGELOLAAN KEUANGAN UTM | 2020



b) Pregram/kegiatan/output'sub output’komponen 'sub komponen:
¢) Rincian Ansgaran per kegiatan/sub kegiatan,
d) Jadwal Pelaksanaan Kegiatan/sub kegatan:
e} Tim Pelaksana tujuan sasaran dan output vang dihasillean masing
masing kegatan/sub kematan.
4) Pengelola
Menjelaskan organisas: pengslola pelaksanaan pekerjaan di lingkungan
Satker tersebut dengan menvebutkan jabatan dalam satker. nama vang
dilengkapt Nomor Induk Pegawai, Tmm pelaksana dann senap
kematan sub kesiatan
3) Penutup
6) Lamptran vangterdiri damn
a) DIPA-
b) Petunjuk Operasional Kegiatan Satker;
¢) Keputusan Relgor UTM tentangs Penstapan Honeranum dan
Transpost Pelaksanaan Kematan di Lingkungan UTM Tahun
pelaksanaan kegiatan,
d) SK Rektor UTM tentang Pengelola Angearan Satker,
£) SK Kuasa Pengpuna Anggaran/Barang masmg-masing satker.
f) Kerangka Acuan Kena (KAK) vang merupakan zambaran
rangkatan prosss kegiatan vang akan menghasilkan sani eutour vang
g) Rincian Anggaran Belama (RAB);
k) Rencana Pelaksanaan dan Penopunaan Anggaran (RPPA);
1) Rencana Pengadaan Barang dan Jasa (RPBJ).

2 Penvusunan BAB dan RPPA
a RAB mempakan acuan dalam mengajukan UMK sekaligus sebagai acuan
dalam melalukan transaks: pembavaran
b RAB diperhitunokan dan dilakukan secara proposional sesuat ketentuan
vang berlaku dan dapat dipertansoung fawabkan dengan menganut prinsip-
prnsip efissens:. transparan dan akuntabel

c. RAB juga dapat dyadikan alat pengendall bam pengelola anggaran agar
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transake: vang dilakukan tidak melebi anpparan vang telah ditetapkan
RAB dan RPPA disusun per-kematan dan mengacu kepada Petunjuk
Operasional Kegatan (POK) dan dissspatkan dengan Peraturan Menten
Keuanoan tentang Standar Biava Umum (SBUY) dan Standar Biava Khusus
(5BK) serta SK- peraturan Rektor UTM Tahun yang sedang berjalan

d. Pemvusunan RAB harus memust mformas: yang benar temtang akun
pengeluaran (jenis belanja atan jenis pengeluaran) volume'satuan, harga
satuan dan jumlah

e RAB dan RPPA disetuju dan ditandatangam oleh penanggungjawab
kegiatan (pejabar senngkat Eselon I0).
Contoh format RAB dan RPPA | scbaraimana dalam Formulir [ adan b.

f RPPA berisi tujuan, sasaran dan hasil yang diharapkan, tahapan pelaksanaan

kegiatan. tim pelaksana jadwal pelaksariaan angsaran dan rencana

penggunaannya.

RPPA baoi pengelola anggaran diperpunakan untuk membuat rencana

I

penankan anggaran dan alat pengendali capaian kinerja pekerjaan dan
anggaran serfa scbagai bahan Penyusunan Rencana Pengadaan Barang dan

jasa oleh masing-masing PPK_

F. Perencanaan Kas
1. Ketentuan Perencanaan Kas

a  Peraturan Pemermtah Nomor 39 Tahun 2007 tentang Pengelolaan Uang
NegaraDaerah pasal 32 ayar (1) dinvatakan Menteri Keuangan selaku
BUN atay Kuasa BUN Pusar bertangoung jawab  untuk membuat
perencanaan kas dan menetapkan saldo kas munimal ' Dan pada pasal 32
avat (4) dmvatakan "Dalam rangka penvusunan perencanaan kas,
kemienterian nepara/lembaga dan pihak-pihak lain vang terkant dengan
penerumaan dan pengeluaran APBN wanb menvampaikan proyeks:
penenimaan dan pengeluaran secara peniodik kepada Bendahara Uminm
NegaraKuasa Bendaharan Umum Negara”:

b. Perencanaan kas merupakan proveks: penenmann dan pengeluaran dana
pada periods tertentu dalam rancka pelaksanaan DIPA UTM:

c. Penvusunan perkiraan penaikan dama dan perkiraan penyetoran dana
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didelegasikan kepada masing-masing unit satker di inglungan TTTM:
d. Perkiraan penarikan dana dibuat secara periodik varu mingguan dan
bulanan vang dituangkan dalam RPD.

Proses penyusunan dan penctapan
a. Perencanaan kas disusun oleh PPE dan PPP-SPM masing-masing Satker
b. Perencanaan kas ditetdapkan oleh KPA masmo-masing Satker.

Waktu penvampaian perencanaan kas

g DPerlrasn penanlkan dama bulanan, merypakan perkiraan dalam 1
(satu) tahun anggaran vang dirinc: dalam 12 {dua belas) bulan;

b. Perlarasn penartkan dana bulanan disampakan paling lambat 10
(sepuluh) hari keria setelah tangeal pengesahan DIPA.

¢. Perlurzan penankan dana muingguan merupakan perkiraan dalam 1
(satu) bulan yvang dibuat dalam 4 (empat) periode’'mingzu vaitu
tanggal | sampa dengan 7 untuk minggu pertama, tanggal § sampa
dengan 15 untuk minggu kedua_tanggal 16 sampai dengan tansgal 23
untuk minggu ketiga. dan tangzal 24 sampai dengan akhir bulan untuk
mingou keempat;

d. Perkiraan penvetoran dana‘penankan dana mingzuan dibuat sehap 1
{satu) bulan dan disampasikan paling lambat 10 (sepuluh) han kera

sebelum mingzu pertama perkiraan
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BABIII
PELAKSANAAN ANGGARAN

A. Prosedur Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)

1

¥

Ketentuan Petienimaan PNBP

d.

(]

PNBP UTM meliputi penenmaan penvelengparzan pendidikan denda
keterlabatan pengembalian Pustaka pada UPT Perpustakaan Tes TOEFL
pada UPT Pusat Bahasa Ujt Laboraonum Pada UPT Lab Terpadu dan

SCWa sarana;

. Semua unit pengelola PNBP tidak diperkenankan mengadakan pungutan

atau tambahan punputan vang tdak tercantum  dalsm Peraturan
Pemerintah No. 73 Tahun 2009 tentang Jenis dan Tanf atas Jenis PNBP
yang berlaku;

Penenmaan PNBP terzebut nudak boleh digunakan langsung untuk

membavat penpeluaran:

. Bendahara Penerimaan dilarang mensnima setoran secara langsung dan

waib sstor;

Penerimaan dilakukan melalui rekening Bendahara Penermaan bark
dengan cara transfer atau sstor langsung di teler bank Bukt: ransfer/setor
meniadi buktl penenimaan’dokumen sumber vang harus dibulkukan oleh
Bendahara Penerimaan:

Penerimaan melalun Pembevaran langsung antar KPPN atau LS,
dilaksanakan melalm dokumen Surat Perjanyian Kenasama 'Surat Penintah
Kena benta acara serah terima dan kwrtans: pembayaran

Ketentuan Penvyetoran PNBP

a Bendshara Penerimaan wanb menvetorkan secara langsung penerumaan

b.

E.

ke Kas Negara dalam waktu 1 hart kerja menggunakan formulir SSBP;
Pada akhir tahun anggaran. Bendahara Penenimaan wajtb menvetorkan
seluruh vang negara vang dikuasainva ke Kas Negara menggunakan
formulir SS5BP:

SSBP vang dinvatakan sah miemyadi dokumien sumber bagy Bendahara
Penenmaan satan kerja dalam menatausahakan PNBP.
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B. Prosedur Pengeluaran
Berdasarkan DIPA KPA meslaksanakan kegiatan sesua Pstunyuk Ooperasional

Kegiatan (POK), dan memenntahkan pembavaran tacthan-tagihan atas beban

DIPA vang telah ditetapkan sesuai dengan peraturan perundang-undanoan vang

berlakn

Pelaksanaan pengeluaran dilakukan melalut prosedur pengajuan SPP dan
pensrbitan SPM (TP TUR GUBLS Bendahara'L S Pihak Keugn)
1. Ketentuan Pengajuan SPP dan penerbrtan SPM
a SPP dan SPM-UP (Usang Persadiaan)

1)

4)

)

6)

7)

Bendahara Pengeluaran menyvampaikan permintaan TP TUP kepada

PPK untuk drterbitkan SPP-UP,;

PPK meagun permintazan UP_apabila ndak lengkap dan benar PPK

mengembalikan permintaan UP tersebut kepada Bendahara

Pengeluaran secara tertulss paling lambat 2 (dua) han kerja setelah

diterimanva permintaan terscbut;

PPK menerhitkan SPP-UP dan disampaikan kepada PPP-SPM

paling lambat 1 (dua) har kerja setelah dterimanyva permntaan [P

dan Bendahara Pengeluaran;

SPP tersebut dibuat berdasarkan -

a) Pekenaan vang bersifar konmrakmual berdasarkan Benta Acara
Hasitl Pemenksaan Penvelesaian Peke:_]aan;

b) Pekerjaan vang bersifat swakelola berdasarkan bukn-bukh
pertanooung jawaban (kowitanst)

Penoujian SPP-UP sampai dengan Penerbitan SPM-UP diselesatkan

paling lambat 2 (dua) har: kena setelah SPP_UP beserta dokumen

pendukimg diteérima secara lengkap dan benar dan PK;

Apabila SPP-UP ndak lengkap dan benar maka PP-SPM

mengembahikan kepada PPK secara ternilis paling lambat 2 (dua)

han kena setelah diterimanya SPP-UP tersebut;

Bengupian  SPR-UP oleh  PPP-SPM  meliputt  pencscekan

ketersediaan dana dan kesesuaian dengan RAB/RPPA:

PPK mengajukan SPP-UP kepada KPA unmk meminta surat
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pernvataan dan KPA atau Pejabat yang diunjuk. vang menyatakan

babwa uang persediaan tersebut ndak umtuk membiayar

pengeluaran-pengeluaran yang menurut ketentuan harus dengan

pembavaran langsung (LS},

&) Ataz dasar SPP vang ditenima. PPP-5PM menerhitkan SPM:

9) SPM beserta dokumien pendukung vang dilengitapn dengan ADK
SPM disampatkan ke KPPN paling lambat 2 (dua) han kenja setelzh
SEM diterbitkan:

10) KPPN melaknkan pengujian substansi dan pengmian formal
terhadap SPM-UP vang selanjutnva akan menerbitkan (SP2D);

11) Dengan diterbitkannyva SP2D maka pembavaran atas tagihan-

tagihan tersebut telah tercarat sebapat pengeluaran atas beban DIPA
12) Seniap Satker dapat dibérikan UP untuk pengeluaran-pengeluaran

belanja barang berdasarkan kebutuhan sepamjang mlammya <

Rp.10.000.000.- dan trdak bersifat kontraktual vaitn :

a) 3211
b) 3212
g 5221
d) 3231
o) 5241
£y 5242
&) 5311
h) 3321
) 5331
1) 3341
k) 35351
1y 3361

- Belanja Barang Operasional

- Belanja Barang Non Operasional

-Belanja Jasa

- Belamja Pemzliharaan

-Belanja Pepalanan Dalam Negen

: Belanyja Perjalanan LuarNegen

- Belamja Modai Tanah

- Belama Modal Peralatan dan Mesin

- Belanja Modal Gedung dan Bangunan
-Belama Modal Jalan, Ingas: dan Jarmgan
. Belanja Pemeliharaan vang Dikapitalisasy
- Belanja Modal Fisik Lamnnya

13) UP dapat diberikan sstingor-tingginya -

a) 112 (samu per-dua belas) dan pasu DIPA menmurut kiasifikas:
belama vang dupnkasn untuk diberikan UP, maksimal Rp.
50.000.000.- (lma puluh juta rupiah) untuk pagu sampa dengan
Ryp: 900.000.000.- (sembtlan ratus juta ruprah);
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b.

b) 1718 (zam per-delapan belas) dan paou DIPA menunmt klasifileast
belagja vang dujnkan untuk diberikan UP. maksimal Rp.
100.000.000.- (seratus juta rupah) untuk pagu dwatas Rp.
900.000.000.- (seribilan satus juta fupiah) sasipai densan Rp.
2.400.000.000.- (dua mliar empat ratus juta rupah);

c) 124 (zatu per-dua puluh smpat) dan pagun DIPA menurut
klasifikasi belanja yang dijinkan untuk diberikan UP, maksimal
Ro_ 200.000.000_- (dua rates yuta rupiah) untuk pagu diatas Rp.
2.400.000 000.- (dua miliar empat ratus jufa rupiah).

14} Perubahan beszran UP di luar ketentoan diztas dl!ﬂ&pkan olsh
Duraktur Jenderal Perbendaharaan.

13) Pengistan kembalh UP (revoiing) dapat diberikan apabila dana UP
telah diperpunaikcan sekurano-kuranonva 75% dan dana UP vang
diterima serta sepaniang masth tersedia pagu dalam DIPA;

16) Apabila kebutuhan pengounasn keoiatan 1 (satu) bulan melebihi
dart UP yang dioenima, PPE dapat mengajukan TUP yvang diatur
scbagal berikut
a) Kepala KPPN dapat memberikan TUP sampai denpan Rp.

200.000.000,~ (dua ratus juta rupiah) unmk klasifikasi belanya
vang diperbolehkan diberikan UP bag instansi dalam wilayah
pembavaran KPPN berzanglanan;

b) Permintaan TUP diatas Rp 200.000.000.- (dua ratus juta rupiah)
untuk klasifikas: belamja vang diperbolehkan diberi UP harus
mendapat dispensas) dari E.fpa}a Kanwil Ditjen Perbendabarasn.

17) Penggunaan UP belum mencapm 73% sedangkan Satker vang
bersanshkutan memeriukan pendanasn melebihi siza dana vang

ersedia. Satker rersebut dapat mengajukan TUP.

SPP dan SPM-TUP (Tambahan Uang Persediann)

1) Masing-masing pengelola kegiatan mengajukan nncian penggunaan
dana TUP berdasarkan RPPA kepada PPK;

2) PPK mengajukan perincian penggunaan dana TUP kepada Kepala
KPPN/Kepala Kanwil Dinen Perbendaharaan dilengkap: dengan
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Surat Ptﬂ_gamai dari KPA_ salinan rekening Koran Bendahara
Pengeluaran vang menunyukkan saldo terakiur dan Surat Pernvataan
KPA yang bernis: keterangan :

a} Dana tambahan UP terscbut akan digunakan untuk keperluan
mendesak dan akan habss digunakan dalam waktu satu bulan
tethitung ejak tangoal diterbitkan SPID:

b) Apabila terdapat sisa dana TUP, harus disetorkan ke rekening
Kas Negara:

¢) Tidak ummwk membiayar pengeluaran vang  sehamsnva
dibavarkan secara langsung

3) PPK menerbitkan SPP-TUP benkut rincian pengzunaan dana TUP
dan disampaikan kepada PPP-SPM paling lambat 2 (dua) han kena
setelah  diterimanva Surat Persetujuan TUP  dari  Kepala

KPPN Kepala Kanwi] Dhrjen Perbendaharaan:

1) Vertfileas) SPP-TUP dampai denvan penerbitan SPM TUP oleh PPP-
SPM diselesaikan paling lambat 2 (dua) han kerja setelah dokumen
pendukung diterima secara lengkap dan benar,

Atas dasar SPP yang ditenima. PPP-SPM menerbitkan SPM untuk
digjukan ke KPPN beserta dengan dokumen pendukungnva
dilengkapi dengan Arsip Data Komputer (ADK) dan salinan
rekenming koran Bendahara Peapeluaran vang menunmukkan saldo
terakhir SPM beserta dokumen pendukung vang dilengkam dengan
ADK SPM disampatkan ke KPPN paling lambat 2 (dua) hari kena
setelah SPM diterbitkan;

6) KPPN akan menerbitkan SP2D).

c. SPP dan SPM-GUP dan SPP dan SPM-GU Nihil atas TUP
1) Bendahara Pengeluaran dapat melakukan pengisian kembali
frevelving) GUP dan TUP setelah proses periangoungjawaban
anggaran dengan melakukan pengujian dan menehin kelengkapan
bukni-bukn pertanggungrawaban setelah mencapar mimimal 75% dan
milai SPM-UP, atau SPM-GU atau maksimal 100% untuk SPM TUP:.
2) Bendahara mengajukan bukn-bukn pengeliaran ke PPK unmuk

U
-
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diterbitkan SPP-GUP dan’atau SPP-GU Nilul atas TUP;

3) SPP-GUP dan SPP-GU Nihil atas TUP diterbitkan oleh PPK dan
disampaikan kepada PP-SPM paling lambat 3 (lima) har kenja setelah
bukti-bukti pengeluaran diterima secara lengkap dan benar:

4) PPP-5PM meneclak bukti-bukt: pertanggungiawaban vang dimukan
‘apabila
a) Pengeluaran kematan vane melampau pagu;
by Tidak didukung oleh bukti-bukn pengeluaran vang sah

3) Penzujian SPP-GUP sampai dengan penerbitan SPM-GUP oleh PP-
SPM diselesatkan paling lambat 4 (empat) han ke:_]a. zetelah SPP-
GUP bsserta dokumen pendukune ditsrima secara lenzkap dan benar;

f) Pengujian SPP-GUP Nihil atas TUP =ampai dengan penerbitan SPM-
GUP Nihil atas TUP oleh PPP-SPM diselesatkan paling lambat 3
(tiga) han kerja setzlah SPP-GUP Nilul atas TUP beserta dokumen
pendukung diterima secara lengkap dan benar dan PPK,

7) SPM beserta dokumen pendukung yvang dilengkap: dengan ADK SPM
disamipaikan ke KPPN paling Iambat 2 (dua) han kena setelah SPM
diterbrikan;

8) Penzajuan SPM-GUP dan SPM GU Nilul Atas TUP ke KPPN harus
dilengkap dengan ©
a) Surat Peﬂanggquamhan Belania (SPTB):

b) Salinan Surat Setoran Pajak (SSP) vang telzh dilegalisir oleh KPA
-atan Pejabat vang diunjuk, wotuk transaks: vang menurut
ketentuan harus dipungut PPN dan PPh-

¢) NPWP dus: sesuai denpgan NPWP Bendahara Pengeluaran;

d) Salinan SSBP untuk pengembalian siza dana TUP yika terdapat
5153 TP d: Bendahara Pengaluaran

d. SPP dan SPM-LS unruk Pembavaran Belanja Pegawat
1) Pembavaran zan induk’sap  susulankelurangan zajiEap
terusan pang duka wafat'tevvas, dilengkap: dengan fotocopy dokumen
pendukung vang teizh dilegalisir oleh PPK | dafiar dan rekapnya untuk
gant induk eap susulankekurangan gajvuang duka wafat’ tewas
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4)

Lk
L]

7

dilengkap: dengan surat keterangan dan permintaan tunjangan
kématian (UDW), SK CPNS. SK PNS, SK Kenaikan pangkat, SK
Kenatkan Gan Berkala SK Menduduk: Jabatan Surat Pernvataan
Pelannkan, surat permvatasn masih menduoduky jabatan.  surat
permyataan melaksanakan tugas, daftar keluarga (KP4), fotocopy
sufat nikah, fotocopy gkie kelshiran vang dilegalisir oleh Pejabat
Kepegawaian, SKPP. dafiar potongan sewa rumah dinas, surat
keteranpan masih sekolabkuliah surat pindah, surat kemanan, SSP
PPh pasal 21, Surat Peransoungiawaban Mutlak (SPTIM) dan
KPAPPK Kelenckapan terssbut di atas dizunakan sesuai
peruntukkannya;

Pembavaran lembur dilengkaps  dengan  dafiar pembavaran
perhitunsan lembur vane diandatangan oleh KPA/ Pejabat vang
ditunjuk dan Bendahara Pengeluaran vang bersangkutan  surat
perintah kenya lembur, daffar hadir kerja. dafiar hadir lembur, Surat
Pertanggungjawaban Mutlak (SPTIM) dant KPAPPK. dan SSP PPh
pazal 21;

Pembavaran honorvakas: dilenskapi dengan surat keputusan tentang
pembenian  honorvakasi, daftar pembavaran  perhrtungan

“honor vakas: yang ditanda tangam oleh KPA pejabat yvang ditunjuk

dan bendahara pengeluaran vang bersangkutan dan SSP PPhpasal 21:
PPABP menyampaikan tagihan dan dokumen pendukune SEP-1S
vang lengkap dan benar kepada PPK;

PPK menguji tagthan dan dokumen pendukung SPP-LS, apabila tidak
lengkap dan benar PPK mengembalikan kepada PPABP secara
tertulis paling lambat 2 {dua) kan kera setelsh dienmanyva surat
tagihan tersebut;

PPE menerbitkan SPP-LS dan disampaitkan kepada PP-SPM paling
lambat 4 (empat) han kena sstelah dokumen pendukung ditennma
lengkap dan benar dari PPABP;

PPK menvampaikan SPP-LS beserta dokumen pendukungnyva kepada
PP-SPAL:
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8)

2

Agpabtla SPP-LS dan dekumen pendolung tidak lengkap dan benar,

maka PP-SPM mengémbalikan kepada PPK secara tertulis paling
lambat 2 (dua) han kera setelah diterimanva SPP-LS tersebut;
Pengupan SPP-LS sampat dengan penerbitan SPM-LS oleh PP-SPM
diselesatkan. paline lambat 5 (lima) han setelah SPR.LS diterima
secara benar dan lenokap dan PPK:

109 SPM-LS beserta dokumen pendukune dan ADK SPM kepada KPEN

paling lambat 2 (dua) han kena setelaly SPM diterbitkan

¢. SPP dan SPM-LS Non Belanja Pegawai

1)

6)

7

§)

Tagihan dan dokumen pendukune SPP-LS vang lengkap dan benar
diajukan oleh Penerima Hak kepada KPAPPK paling lambat 5 (lima)
han keria setelah tmbulnya hak tamhb;

PPK menguy tagthan dan dokumen pendukung SPP-LS, apahila tidak
tengkap dan benar maka PPK mengembalikan kepada perennma hak
secara terfulis paling lambat 1 (dua) han kerja setelah ditenmanva
surat tagth tersebut;

PPK menerbitkan SPP-15 dan disampaikan kepada PP-SPM paling
lambat 3 (lima) han kepa setclah dokumen pendukung ditenma
lengkap dan benar dar penenma hak;

PPK menyampaikan SPP-1.S beserta dokumen pendukungnya kepada
PP_SPAL:

Apabila SPP-LS dan dokumen pendukungnya tidak lengkap dan
benar, maka PP-5PM mengembalikan kepada PPK secara tertulis
paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah diterimanya SPP-LS tersebut.
PP-SPM melakukan pensujian SPP-LS sampa: densan menerbitkan
SPP-LS paling lambat 3 (lna) kan kena setelah SPP-LS beserta
doluimen pendukung diterima lengkap dan benar das PPK:

SBM-LS beserta dokumen pendukung dan ADK disampaskan ke
KPPN paling lambar 2 (dua) har kerja setelah SPM ditertuikan:
Kelengkapan Dokumen SPP-LS Pengadaan barang jasa ©

a) Kontrak'SPK vang mencantumkan nomor rekening sekanan,

b) Surat pemyataan Pejabat PPK mengenat penstapan rekanan;
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c) Bergaacara penvelesaian peke:_]aa:n;

d) Beniaacara serah térima pekenaan:

&) Bentaacara pembavaran;

f) Kwitansi vang disetujus oleh PPK:

g) Faktur pajak beserta SSP vang telah ditandatangam wanb pajak;

h) Tamman bank atau vang dipersamakan vang dikeluarkan oleh
bank atau lembaga keuangan non bank:

1) Dokumen lam vang dipersvarathan untuk kontralc-kontrak vang
dananva schaman atae  selurmhnva bersumber  dan
pinjamianhibah lnar negen:

i) Ringkasan kontrak:

k) Berta acara pada buruf ¢). d) dan £) di atas dibumt sekurang-
kurangnya dalam rangkap lima dan disampaikan kepada -

(1) Asli dan satu tembusan untuk PPP-SPM:
{2) Masmg-masing satu tembusan untuk para pthak vans
membuat kontrak;
(3) Satu tembusan unfuk Panitiz Pejabat PHP
8) Kelengkapan dokumen SPP-1.8 Pembavaran biava langganan dava
dan 1asa (histnk telepon dan arm)

a) Bukn tazihan daya dan jasa;

b) Nomor rekening pihak ke’r_t_ga (PT PLN. PT Telkom. PDAM.
dil);

c) Dalam hal pembavaran langganan daya dan jasa belum dapat
dilakulean secara lanpsung. Satker vang bersanskutan dapat
melakukan pembavaran dengan UP sepamjang mlanya <
Rp 10.000.000 -.

10)Kelengkapan dolumen SPP-18 Pembayaran Belanja Pegjalanan

a) Pembayvaran belamz penalanan dinas harps dilengkap dengan
daftar nomunatif pejabar vang akan melakukan perjalanan dinas.
vang bersy antarz lmn . mnformast mengenm data peyabat
{Nama NIP. PangkatGolongan). tujuan. tanggal keberangkatan,
laina penjalanan dinzs: dan biava vang diperlukan unmuk masmng-
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miasing pejabat;

b) Daftar nommanf tersebut harus ditandatangam oieh pejabat yang
berwenang memenntahkan perjalanan dinas, dan disahkan oleh
petabat vanig berwenang di KPPN:

c). Pembavaran dilakukan oleh Bendahara Péngt{uamn yang
bersanglotan kepada para pejabat vang skan melakukan
perjalanan dinas.

£ SPP dan SPM-PNBP

1)

2)

L)
S

UP/TUP untuk PNBP diajukan terpisah dann UP"TUP Rupiah Mumi;
UP dapat dibenkan kepada Satker pengouna sebssar 20% dan pagu
dana PNBP pada DIPA maksimal ssbssar Rp. 500.000.000.- (lima
ratus jutarupizh) dengan melampirkan daftar realisas: pendapatan dan
pengeunaan dana PNBP tahun anggaran sebelumnva Apabila UP
tdak mencukum dapat mengajukan TUP sebesar kebumban nil zam
tahun dengan memperhatikan maksimom péncawran  (MP),
Kewenangan pembenian TUP mengacu pada ketentuan yang berlaku;
Dana vang berazai dann PNBP dapat dicarrkan malsimal sesua
formula sehaga benkur

MP = ( PPPxJS) - JPS

MP - Maksimum pencaian dana

PPEP : proporst pagy peageluaran terhadap pendapatan

5 : jumlah setoran

IPS : jumlah pencawan dana sebelumnya sampat dengan SPM
terakhir yang diterbitkan |

Dalam pengajuan SPM-TUP/GUP'LS PNBP ke KPPN. Satker
pengelola PNBP hamis melampirkan gafiar perhstunzan jumlsh MP;
Pencairan dana harus melampirkan bukt: setoran (SSBP) yang telah
dikonfirmas oleh KPPN.

Besaran PPP untuk masing-masing Satker pengelola PNBP sesum
Keputugan Meriteri Keuangan No 140KM 022010 tentane
Persetwyjuan Pengzunaan Sebagian Dana PNBP pada Umiversdas

Trunojove Madura ditetapkan sebaga1 benkut
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7)

8)

!‘-'l

g) Penyelenpparazn Pendidikan maksimum 98.87%:

b) Sewa Sarana dan Prasarana maksimum 75,37%

Besarnyva pencairan dana PNBP secara kessluruhan tidak bolsh
melampaui pagu PNBP Satker vang bersangkutan dalam DIPA;
Pertangoungiawaban penggunaan dana UP/TUEP PNBP oleh PPK
dilakukan dengan menpgajukan SPM ke KPPN sstempat cukup dengan
melampirkan SPTH;

Eetentuan Pembayaran melalu vang persedizan unmk kematan vang

dilakukan secara Swakelola dan pembavaran lanssung (LS-Bendahara)

a: Pembavaran melalw Uang Persachaan (UP)

b

Terkant dengan fungsi BPP seiaku perpanjanzan tangan dan

Bendahara engeluaran, penvaluran dana dann Bendshara

Penoeluaran kepada BPP dapat bersumber dary SPM 1P, SPM TUP

dan SEM-LS Bendahara;

BPP menpajukan Rincian UPRmecian TUP Rincian 1S Bendahara

vang akan digunakan untuk membiayai kegiatan dengan menagjukan

RED.

RPD disusun 1 bulan sebelum pelaksanaan kegiatan dilakukan:

Rincian UPTURLS Bendahara dan BPP mempakan dokumen

pendukung ketika Bendahara Pengeluaran mengajukan SPM-UP,

SPM-TUP, SPM-GUP. SPM LS Bendahara ks KPPN,

UPTUPLS Bendahara vang dikelola BPP akan disalurkan ke

masing- masing penanggungiawab kematan dengan mekamsme

sebagal berikut:

a) Penanggungiawab kegmatan mengajukan fomulir kebutuhan
uang operasional pekerjaan kepada BPP disertar dengan daftar
rincitan pembenan honorarum, dan'atay rencana pembayaran,
dan atau rencans pembeltan bahan dan/atau rencana pembiavaan
ksperluan operasional lainnya, dan atau dafiar pejabat staf vang
akan meksksanakan ugas perjalanan dinas palmg lambat 1 bulan
sebelum kematan tersebut dilaksanakan:

b) Pengajuan ksburuhan wang operasional peksrsan oleh
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8)

7

g8)

5)

penmlg_glmg'fawab kegiatan dizjukan secara bertahap sesua:
dengan rencana pelaksanaan kematan vane t2lah ditetapkan;

c) BPP memberikan Uang Muka Kematan ssbesar 70% dan
kebutuhan biava kegiatan dan 30% berikannva akan dibavarkan
ketika laporan pertanggungjawaban diserahkan;

Pertangoungiawaban Uang Operasional Pekenjaan berupa kwitanst
dars BPP beseria sisa vang operastonal (jika ada) ke Bendahaca
Pengeluaran disampatkan paling lambart akhur 2 (dua) minggu berseria
dengan IL.P] BPP yane sudah mendapatkan pengesahan PPK dan
atasan ian_gun_g BPE:

Bendahara Pengeluaran melakukan validass atas  kustanss
pertangmungjawaban LPT darnn BPP dan apabila tidak ada kesalahan
Bendahara Pengeluaran mengajukan SPP ke PPK untuk dumintakan
pengesahan;

Dafam hal PPK menyvetujng SPP sclanjutnva SPP diajukan ke PPP-

SPM untuk diterbitican SPM:

Untuk pengeluaran baik vang mengounskan kivtansitanda bukn
pembayaran lamnnva hamis memperhatikan ketentuan peraturan
perparakan vang berlaku.

10y BPP menzajukan Laporan Perangsungjawaban BPP  kepada

Bendahara Pengeluran secara bulanan paling lambat 5 (lima) han
keria bulan benkumya disertai salinan rekening Koran dan bank bulan
berkenaan

. Pembavaran Langsune

Kelengkapan pembavaran untuk pengadaan barang/jasa (prhak ITD),
dengan kelengkapan dokumen sebaga beriloant

1
2)
3)

1)

Kontrak SPE vang mencantumban nomor rekening rekanan:

Surat pemvatasn PPK mengenai penetapan rekanan;

Benta acara penyelesaan pekerjaan
Benta acara serah tenima pekenaan;
Bemia acara pembavaran,

Kwitans: yang disetuju oleh PPK:
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7
8)

9)

Faktwr pajak beserta S5P yang telah ditandatangam wayib pagak:
Jaminan bank atau vang dipersamakan yang diksluarkan oleh bank

-atau lembaga keuangan non bank:

Dokumen lam vang dipersvaratian untuk kentrak-komtrak vang
dananvasebagian atau seluruhnya bersumber dan pmjaman/bah luar

negers.

10y Faktur barane.

C. Verifikasi

1. Prnsip Venfikas:
Dalam melakukan verifikasi hal-hal wvang harus diperhankan -
a Tujuan Anggaran

1)

2)

3)

Tuwuan pengeluaran yang ditetapkan sesum sasaran vang hendak
dicapai schagaimana dituangkan daiam DIPA |
Pelaksanaan anggaran harus dilaksanakan secara hemat, tidak mewah
dan efisien:

Pelaksanaan pekenaan harus dilaksanakan dengan promam kena
(jadwal kegiatan) Schingpa hasil vang akan dicapar sezual dengan
vang diharapkan, terpenuh: kuantifas dan kualitasnya,

Penppunaan produks: dalam negent sepanjang telah memenubn
persyaratan teknis

b. Hak Pembayaran

b

3)

Hak Menguasai Anggaran

Setiap tagthan kepada Negara harus didasarkan kepada penumtah
(tindakan) yangz menguasai anggaran, varu, PPK sebagai penenima
kuasa dan Relgor UTM sebagar pihak vanz menguasai Baman
Anggaran;

Hak Menerima Pembayaran

Pengeluaran harus ditersmakan kepada vang berhak menerims
pembayaran. vaiiu orang’rekanan vang telah  menverahkan
barang jasa sesua: penntah permmtaan PPK;

Hak yangz Menimbulkan Pembayvaran

PEDOMAN PENGELOLAAN KEUANGAN UTM | 2020 n



Meanmbulkan pembayaran_ arfinva bahwa hak tamh dan
orang'rekanan telah umbul denzan kondis: dimana kewajiban-
k=wajiban vang diminta oleh PPK telah dilaksanakan dan diserahkan

sefta diterima oleh petugas/pejabat vang ditunjuk

c. Kepatuhan terhadap Pzraturan Pengeluaran
1) Pengeluaran harus scbatas dana vang tersecha Arhnva bahwa PPK
ndak boleh mengadakan pengeluaran apabila dana untuk membiayas
tindakasn tersebut tidak tersedia-ndak cukup tersedia
2) Tindakan-undakan vang mengakibatkan hak tagthan terssbut
(pﬂ:l_g—:luaianl baik cara penagihan pengadaannya; pemyelesalan serta
pelaksanaan pembayaran harus sesuar dengan prossdur dan afuran-
aturan keuangan vang berlakn: micalnva -
a) Pembayvaran Belanja Pepawai:
b Pfrgadaan'ﬂa:aﬂg Jasa:
¢) Penjalanan Dhnas, dil
2 Venfikas: Intemal oleh KPA Pejabat Pengujs dan Penandatanzan SPM Unmuk
melakeanakan verfikas: internal Satker, KPA bervenans
a Menguy kebenaran matenal surat-surat bukt mengena hak pihak penagih;
b, Menalith keberaran dokumen yang menjads persvaraiankelenskapan
sehubungan dengan 1katan'perjanjian pensadaan barang jasa;
c. Mensliti tersedianva dana yvang bersangkutan;
d. Membebankan pengeluaran sesum dengan mata anggaran pengeluaran
vang bersangkutan;
e, Memenntahkan pembavaran atas beban APBN.

3. Metode Cara Venfikas: Intemal oleh PPP-SPM

KPA dalam melaksanakan kewenangannva mendzlegasikan kepada PPK dan

PPB-5PM PPP-5SPM melakukan verifikas: dengan cara sebaga: benkut:

4 Venfikas: tethadap bukn-bukh  pengelvaran  kwitansr,  Surat
Pertanstangsungjawaban (SPJ) dan kontrak dan masing-masing pengelola
kegiatan dan anggavan sebelum diproses pertangoung jawabannyva oleh
Bendahara Peng=luaran dan digjukan ke KPPN:
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b. Penggmunaan anggaran Dana UP dialokasikan untuk pengeluaran berbagas
jemis belanga (kecuali belania pezawar) dan jemis pengeluaran ot termuat
ih berbaga: jemis belama Mata Anpgaran Pengeluaran (MAP)AKUN vang
dimuat dalam DIPA:
c. Bukt pengeluaran terdin dan dolumen sumber (lwitanst) dan dokmmen
pendulung:
d. Kwians: sehasa: dolumen sumber harus memenuht persyvaratan antara
lamn:
1) Memuat nama vang berhak menerima, uraian dar: vang dibavar, jumlah
angka vang dibavariakan dibavar dengan angka dan humuf sama
tanzzal tanpa ada corstan atau sefipan,
1) Tabun dan AKUN tertera didalamnva:
3) Tandatangan dari vang bethak menerima sendiri.  berdasarkan
persetuyjuan PPK. catatan lunas dibayar olsh Bendahara Pengeluaran:
4) Verifikas) sedangkan untuk kebenaran bukt: kwitans: meliputs
(a) Nila: dalam kwitansi harus sama dengan nila: perhitungan atas
fealizasy fisik vang tertera dalam bukn pengakuan fisik (bukm
benta acara);

(b) Bukn tagihan pembavaran berbentuk szamaz sepertt lazmnya
berlaku umum:

(c) Bukn kwitans: termasuk buknt pendukungnva harus ash

{d) Bukn kwitansi memakal matera: sesual aturan vang berlaku

2. Dokumen Pendukung
Dokumen pendukung merupakan dokumen vang mendukune kwitanss dan
merupakan bagian vang tidak terpisahkan karena kekurangan ataw
kesalzhan dokumen pendukunz akan mengakibatkan semua bukn
pengeluran tidak sah.
Macam dokumen pendukung tergantung dan jemis pengeivarannva dan
prosedur dalam pengadaan barang dan jasa Sebagai contch musalnva
untik jems pengeluaran zapupsh untuk dokumen pendukunpnva dapat
berupa Surat Eeputusan Rektor UTM tentang besamyva honorarnum ‘upah
dan nama vang berhak
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4. Tahapan Proses Venfikast oleh PP-SPM

a Persiapan

i)

3)
4)

3)

Pengecekan dolkumen anggaran. RAB, RPPA ROPPOK. serta
dokumen pendukung famnva;

Penzecekan AKUN dan masing-masmg pengeluaran anggaran;
Pengecekan ROP/ROK dan rmt;_aﬂ& Pengadaan Barang/Tasa:

Pengecekan alokas: anggaran untuk masing-masing kegiatan vane

bersumber dan DIPA harus tersusun secara nney dalam nncian
angzaran haya;
Peneeeskan kesesuman pengeluaran dengan indeks Standsr Brava
Masukan (SBM),
Pengecekan SK Tim dan masing-masing kegatan vang ditandatangam

aleh Pejabat vang berwenang,

b. Pelaksanaan Venfikasi
Hal-hal wang hamus diperhatkan oleh PPP-5PM  dalam melakukan
Pengujian dan Pembuatan SPM -

1)

4

Memenksa sscare nnci dokumen pendukung SPP sesuai dengan

ketentuan vang berlaky,

Memeriksa ketersediaan angparan dalam DIPA untuk memperoleh

kevakinan bahwa tagihan tidak melampaw batas pagu angzaran;

Memenksa kesesuaman reacana kena dan‘atau kelavakan hasil kena

vang dicapai denzan indikator keluaran sebagaimana telah dirumuskan

dalam RPPA:

Memeriksa kebenaran atas kak tagih vang menvanskot antara lain-

(a) Pihak vang ditunjuk untuk menerima pembavaran (nama orang.
glamat nomor rekening dan nama bank).

(b) Mila: tagihan wvang harus dibayar (kesesvaen dan‘atau
kelavakannva dengan prestas: kerja vang dicapan aesua speaifikas
tekms vang tercantum dalam kontrak).

(¢) Jadwal dan pembavaran

(d) Memenksa pencapaian tujuan dan/atau sasaran kegiatan sesuai
dengan mndikator keluaran vang tercantum dalam DIPA berkenaan
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dan/ata spesifikac tekms vang sndah ditetapkan dalam kontrak
3} Setelah dilakukan pengupan techadap SPP UP/SPP TUP/'SPP
GUP/SPP LS ditandatangam dan diterbitkan SPM rangkap 3 (niga) -
a) Lembar kesatu dan kedua disampaikan ke KPPN
b) Lembar ketiza sehaza pertinggal pada Satker
6) Penerbitan SPM UP ' TUPR, SPM GUP/'GU Nihil atas TUP, SPM-LS
dilengkap: dengan dokumen-dokumen
a) SPM UP, dokumen vang harus dilenglkapy -
(1) SPER:
(2) SurarPernvaraan KPA:
{3) Rincian permintaan UP
by SPM TUP, dokumen vang haras dilengkap: :
(1) SPP;
{2) Rincian rencana penggunaan dana atas nama KPA
ditandatanzani PPK;
(3) Surat Pernyataan KPA:
{4) Surat permohonan TUP atss nama KPA-
(5) Rekening koran saldo terakhir
e) SPM GUP. dokumen yane hams dilenglkap -
(1) SPER:
(2} Kwitansy'tanda bukn ptmba_yaran;
(3) SPTB:
(4) S5P dan Faktur pajak yang dilegalisir oleh PPK dan KPPN.
dy SPMILS.
(1) Untuk belanja pegawas, dilengkap: dengan bukn ash -
(2) Daftar sap pegawai'gaji.s’uﬂﬁ:aﬂ kekurangan
gaji/lembur’honor dan vakasi;
(3) Untuk belanja lammnya selain belanje pegawat dilengkap

dengan
(2) Resume kontrak SPK pengadasn barang dan jasa vang
ditanda tangani oleh PPK;

(b) Surat Pemvataan Tanggung Jawzbh BelL ANja (SPTB);
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(e)

Faktur pajak beserta S5Pnva vang dilegalisir oleh PPP-
SPML

(4) Untuk Belanja Perjalanan Dinas dilengkap dengan -

(=)
(b)

(=)

(d)
(e)

(D)

SPD rampung vang difampin,

Tiket dan Soarding pas (penalanan menggunakan
pesawat terbang);

Tanda bukt: karcis tol;

Bukn kwitana hotel:

Dafiar Pengeluaran Rul (DPR) misal untuk pengeluaran
transport dan kantor ke bandara‘stasmun (PP) apabila
tidak ada bulti.

SPD) di halaman terakhir hams dirandatangani alsh
peiahat dasrah dan stempel daerah tujuan

(3) Untuk Belanja Barang dan Jasa:

(=)

(b)
(e
(d)
(=)

@)

Eontrak/'SPX vanz miencantumkan nomor rekenme
rekanan;
Surat Pemnvatasn PPK mengensi penstapan rekanan:
Benta acara Penyelesaian Peketjaan;
Berita Acara Serah Tenima Pekerjaan;
Benta Acara Pembayaran:
Kwitans: vang disenipu PPK-
Fakiur Pajak beserta SSP vang teiah ditanda tangam
waith pajak:
Jaminan Bank atau wvane dipersamakan yang
dikeluarkan olsh Bank atau Lembaga Keuangzan non
Bank:
Dokumen lain vang dipersyaratkan untuk kontrak-
kontrak wvang dananva sebagian atan  seluruhnya
bersumber dan pinjaman hibah luar negers.
Kontrak, SPK dan peranjian minimal harus memuat:
Para pithak vane melakukan perikatan;
Pokok Pekerjaan vang jelas;
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Hazk dan kewaytban para pihak vang terkant:
Nilai dan harga penkatan;

Persyaratan dan spesifikast tekms;

Temgpat dan jangks waktn penvelesaian.
Jaminan y1ka dipersyvaratan;

Pemutusan oleh pihak tertentu keadaan memaksa

3. Venfikas: Eksternal dengan Dirjen Perbendaharaan ¢ g KPPN
Verifikas: ekstemnal adalah proses rekonsilias: data realisas: anooaran
berdasarkan SAPP dengan pihak Dirjen Perbendaharaan (c g KPPN)
a. Vernfikas: atas LPJ Bendahara
KPPN melakukan venfikasi atas LPJ yang disampaikan Bendahara
Penerimaan Pengeluaran yvang meliput ¢
1) membandingkan saldo UP dalam I PJ dengan Kamu Pencawasan
Kredit Anpgaran vang ada di KPPN
2} membandingkan saldo awal vang tertuang dalam [ PJ denpan saldo
akhir yang tertuang dalam [PJ bulan sebelumnya
3) menpun kebensran nila: vang d: rekening bank vane tercantum dalam
'LPJ denzan salinan rekening koran Bendahara
4) menpui kebeneran perhitungan (penambahan petipurangan) pada
LP7
3) menelt kepatuhan Bendahara dalam penveroran pajak dan
penyampalan L.P).
b. Venfikas: Atas Realisas: Anggaran
Verifikasi i laksanakan dengan tujuan untuk -
1) Memasttkan bahwa selurub dokumen sumber telah diterima secara
lengleap.
2) Memastikan kelengkapan dan kebenaran elemen-clemen data pada
Diokumen Sumber (DS)
Memasukan balhwa DS telah direkam dengan lengkap dan benar
sesux denpan Remstrass Transakst Haran (RTH).

()
e

4) Memastkan kebenaran data transaks: sebagai bahan untuk mencetak

laporan keuangan:
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D. Penatausahaan/Pembukuan dan Pertanggungiawahan Bendahara

1. Ketentuan Penatausahaan Pembukuan

.

Bendahara bertanggungs jawab kepada Kuasa Bendahara Umum Negara
(BUUN) melalui KPA:

Bendahara wajth menyelencgarakan pembukuan terhadap seluruh
pensnmaan dan pengeluaran dalam rangka dalam rangka pelaksanaan
anggaran satuan kerja yang berada d: bawah pengelolaanya;

Pembukuan Bendahara Penenmaan dan Bendahara Pengeluaran dibuat
mengzunakan komputer, dan wajb dicstak sekurang-kuranenya satu kali
dalam zam bulan Cemakan BEKU dan Buku Pembanm vang telah
ditandatangan: oleh Bendahara dan diketahu: KPA wajib ditatausahakan
dengan batk:;

Pembukuan dilaksanakan atas dasar dokumen sumber pembukuoan
Bendahara:

Pembukuan dimulai dari Buku Kas Umum sebelum dibukukan ¢i Buku
Pembantu dan Buku Pengawas Anggaran:

Bendahara vang melskukan membukukan lebih dan sam DIPA.
pembukuannya dilaksanakan secara terpisah untuk masing-masing DIPA
Pada aldur tahun anggaran. Buku Kas Umum, Buko-Buku Pembantu, dan
Buku Penzawas Angzaran wajib ditutup. Bagian Akhir buku Kas umum
dimunakan untuk catatan hasil pemeriksaan kas:

Apabiia terjadi pengoantian Bendahara dalam suatu peniode pembukuan
dilakukan pemeriksaan kas dan serah tenma yang dituangkan dalam Benita
Acara Pemenksaan Kas dan Serah Tenma

2. Jems Buky Bendahara Pepenimaan

i

Bukn Kas Tl ontuk mefcatat seMmiGa transakst
penenmaan pengeluaran.

Buku Pembantu Kas, mencatat semua transaks) mengenat perubahan vang
vang dikuasai bendahara baik uang vang berada di kas muna maupun uang
vang berada di rekening bank:

Buku Pembantu Bank mencatat semua transaks: mengenai perubahan
uang pada rekening hank:
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d. Buku Pembant Pendapatan Lamn-Lain. mencatat penenmaan famn-lam:

¢ Bulku Pengawas Anggaran Pendapatan Mencatat semua fransakst
pendapatan sesuai dengan mata anggaran pendapatan.

Model Buku Bendahara Penerimaan dibuat sssuail formulir |
3. Pembukuan Bendahara Penernimaan

Dokumen sumber pembukuan Bendahara penerimaan vang hams dibukukan

dalam Buku Kas Umum dan buku-buku pembantu, adalah sebaga: berikut:

& Target anpparan atay rencana pepcnmasn vang tertuansz dalam DIPA
dibulukan di sisi debet dan kredit (-ouri pada Buku Kas Umum, dan
dicatat sehagai pagu penenmaan pada Buku Pengawasan Anggaran
Pendapatan,

b. Surat Setoran Bukan Pajak (SSBP) vane dinvatakan sah yang mempakan
setoran bendahara ke Kas Negara dibukukan di sis: kredit pada Buku Kas
Umun. Buku Pembantu Kas, dan buku pembantu terkait, serta dibukukan
schapai penvetoran pada Buku Pengawasan Ansgaran Pendapatan;

¢. SSBP vang dinvatakan sah yang merupakan setoran langsung dan wapb
setor ke Kas Negara, dibukupkan di sis1 debet dan sis1 keedst (7:-007) pada
Buku Kas Umum. serta dicatat pada kolom sssuai mata angszaran
berkenazan pada Buku Pengawasan Anggaran Pendapatan, dan sekalizus
berfungs: sehagai penyetoran pads Buku Pengawasan Anggaran
Pendapatan;

d. Pada dasamya bendahara wajih membukukan dan
mempertanggunglawabkan ssluruh vang vang ditenmanyva  Untuk
mengantisipas: kemungkinan adanva penenmaan bendshara di luar
aktrvitas tersebut di atas, pembulcuan dilakukan s=bagar bernikurn:

1) Bukt: penenimaan lainnva dibukukan di sis1 debet pade Buku Kas
Umum, Buku Pembantu Kas_ dan Buku Pembantu Lain-Lamn:

2) SSBP vang dinvatakan sah vang merupakan setoran atas perenimaan
Ian-lain. dibukaikan di sis: kredit pada Buku Kas Umum, Buku
Pembanty Kas_ dan Buku Pembanm Lam-lain

4. Jems Buku Bendahara Pengeluaran
a. Bukuo Kas Umum, unmk mencatat semua transals:
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pengelparan pembayaran:

. Buku Pembanm Kas, mencatat semua transaksi mengenan perubahan uang

vang dikuasai bendahara baik vane yang berada di kas tunai maupun vang
vang berada di rekening bank;

Buku Pembantu Kas Bank. mencatat semua transaks: mengena perubahan
uang pada rekemng bank-

Buku Pembanmu Kas Tunai, mencaiat semua transaks: baik penenimaan
maupun pengeluaran kas secara “tumat” vang terjadi setiap hant. Buku m
berfungs: untuk memantas keadaan fistk vang vang tersedha d: dalam
brankss;

Buku Pembantu Pengavwasan UP. mencatat semua wansaks: baik
pensrtmasn manpun pengeluaran atas dana Uang Persediaan vane adapada
Bendsharawan Pada sisi pénenmaan dicatat sesum denpan dana vang
diperoleh dam KPPN sebagami penggantian dana Uang Persediaan
sedangkan pada s151 penoeluaran dicatat jumlzh dana vang tercamtum dalam
bukt: pengeluaran Buku mi berfungs: untuk memantau persediaan dana
Usng Persediaan sekalipus sebagan dasar untuk mengajukan penggantian
dana Uang Persediaan kepada KPP,

Buky Pembant Pajak, mencatat jumlah penenmaan titipan hasil pungutan
atas pajak oleh Bendahara dan jumlah pajak vang telah disetorkan ke Kas
Negara;

. Buku Pembantu LS-Bendahara mencatat transaks: penerimaan SP2D LS

vang melaha rekenine bendabara dan pengeluaran/pembayvaran vang
dilakukan dengan SPM LS;

Buku Pembanm 1ang Muka Perjalanan Dinas.

Buku Pembantu BPP.

Buku Pengawasan Anggaran mencatat semua pengeluaran/pembayaran
vang membebart Angoaran bersanckutan baik melalut Uang Persediaan
maupun SPM LS Bendahara Buku im berfunes: sehasar

1) Pengavwasan kredit'siza kradst tiap angoaran,

2y Catatan mengenai cara pembayaran atas beban angzaran yang

bersangkutan dengan dana UP atau dengan SPM LS. Caratan
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mengenm pengesahan'pengoantian atas pengeunazn UP oleh KPPN:
Buku Pembante Iain-lain, mencatat pengeluaran lamn-lain (di luar
tersebut di atas misalnva pepenimaan kelebthan bayar dan rekanan atas
pengsluaran vang buktinya telah disshkan oleh KPPN. Buku m
berfungsi sebaga) alat montor atas penenmaan dan pengeluaran Iain-
lain

Mode! pembukuan bendahara pengeluvaran dibuar sessas formulir

Pembukuan Bendahara Pengeluaran

Bardasarkan aktivitasnya. dokumen sumber pembukuan Bendahara
Pengeluaran dapat dibedakan dalam 5 (lima) kelompek, vains:

a Aktivitas penerbitan SPM oleh KPA

1

1)

L
'

Pagu DIPA vang 1=lah mendapat pengesahan mempakan pagu
ariggaran tertingm vang disediakan untuk satuan kerja, dibukukan di
515t debet dan kredit (1-owr) pada Bukw Kas Umum, dan dicatat s2suat
mata anggaran berkenaan pada Buku Pengawasan Anggaran Belanja;
SPM-1S pada pihak ketiga rekanan merupakan realisass belanja dan
menpuranm pagu dalam DIPA  Pembavaran atas SPM tersebut
dilakukan langsuns dar1 Kas Negara Dibukukan sebesar milai brute di
si51 debet dan sisy kredst (fm-ouf) pada BKU, dan dicatat sebagat
pengurang pagu pada mata anggaran berkenaan dan sckaligus schaga:
pangesahan pada Boku Pengawasan Angoaran Belanja:

SPM-UP. dibukukan sebesar nula: bruto di sist debet pada BRU. Buku
Pembantu Kas: dan Bulu Pembantu UP; dibukukan sebesar milm

potongan (jikaada) di sist kredit pada BKU, Buku Pembantu Kas, Buku

Pembantu UP;
SPMV-TUP dibukuksn sebesar milai bruto di sis debet pada BEU, Buko

Pembanty Kas dan Buku Pembantu UP:
SPM-GUP, dibukukan sebesar nilas bruto di sis: debet pada BEU, Buku

Pembantu Kas: dan Buku Pembantu UP, serfa dibukukan sebaga
pengesahan pada Buku Pengawas Anggaran Belamja; dibukukan
sebhesar mia1 potongan (pka ada) di s kredit pada BKU. Buku
Pembanm Kas, dan Buku Pembanmmu UP:
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SPM-GUP Nilml dibukukan sebesar milai bruto di sisi debet dan di sist
Yxedit (771-0ui) pada BEU. dan dibukuan sebagai pengesahan pada Buku
Pengawasan Anggaran Belama:

SPM-LS Bendahara dibukukan sebesar nilai bruto pada BKU, Buku
Pembantu Kas. Buku Pembantuy LS-Bendahara. dan dicatat sehasa
pengurang® pagu pada kolom mata anggaran berkenaan sekalipus
sebagat pengesahan pada Buku Pengawas Anggaran Belanja;
dibukukan sebesar rilst potongan di sist krednt pads BKU, Buku
Pembantu Kas, dan Buku Pembantu 1. 8-Bendahara

b. Akuvitas pembayaran atas uang vang bersumber dan UP.

1)

4)

Pembavaran atas vang vang bersumber dan UP dilakukan sstelah
kewmjiban pihak terbavar pthak keniga dilaksanakan: Selanpumya
bendahara wanb meminta kwitansibuktt pembavaran sebesar milan
bruto dan fakiur pajak (bila disvaratkan) serta mengembalikan faktur

pajak vang telah disahkan oleh bendahara kepada pihak terbavar pithak

ketiga:

Dibukukan sebesar mitan bruto kowetansy bukh pembavaran di sisi keedst
pada BKU, Buku Pembantu Kas; dan Buku Pembantu UP, dan dicatat
sebagat pengurane pago pada kolom mata angparan berkenasn pada
Bulu Pengawas Anggaran Belanja;

Dibukukan sebesar nilat faktur patak/ SSP di sts1 debet pada BKU, Buku
Pembantu Kas_ dan Buku Pembantu Pajak;

Setoran atas sisa [P ke Kas Negara dilakukan Bendahara Pengeluaran
pada akhir kepiatan atau akhir tahun anogaran dengan menggunakan
SSBP. Sedangkan setoran atas pungutan pajak dilakukan segerasetelah
dilakukan pungutan dengan mensounakan SSP. Pembukuan SSEP
dilakukan pada sis: kredit pada BKU, Buku Pembantu Kas, dan Buku
Pembantm UP. SSP dibukukan di sist kredit pada BKU, Buku Pembanto
Kas. dan Buku Pembantu Pajak

c. Alktreitas pembayvaran atas uang vang bersumber dany SPM-LS Bendahara

1)

Pemotongan kepada pihak terbavar telah dilakukan pada saat
peuerbﬂan SPM-LS Bendahara Oleh karepa mu pelaksanaan
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pembayvaran dilakukan atas nilai neto berdasarkan daftar vang sudah
dibuat. Denmukian juga penvetoran atas sisa SPM-LS Bendahara ke Kas
Negara dilakukan oleh Bendahara Pengeluaran densan menggunakan
SSPE scbesar nila: neto, hal ini dapat dilakukan apabila setelah wakio
tertentu pthak vang dituju tidak mengambil vane dimaksud.

2y Pembukuoan ﬂiﬁs bukm pembayaran dan SSPB. dibukukan sebezar tanda
tenma’bukt: pembavaran di sisi kredit pada Buku Kas Umum, Buku
Pembanty Kas dan Buku Pembanm LS-Bendahara; SSPB vang
dinvatakan sah dibukukan di sisi koedint pada Buku Kas Umum. Buku
Pembanm Kas dan Buku Pembanty LS-Bendahars:

3) _Apabila SPM-LS Bendahara tidak mencakup pemotongsan pajak pihak
tarbavar. bendabara wajih melakukan pemotongan pajak dimaksud
pada sant pelaksandan pembayaran Dibukukan sebesar tanda
temma’bukt pembavaran (bruto), di sis: kredit pada BukuKas Umum.
Buku Pembantu Kas_ dan Buku Pembantu L8-Bendahara: dibukukan
sebesar nilar faktur pajak SSP dibukukan di 5131 debet pada Buku Kas
Unmum, Buku Pembanmu Kas dan Buku Pembantu Paysk; SSP vang
dinvatakan sah dibukukan di sisi koedint pada Buku Kas Umum. Buku
Pembantu Kas dan Buku Pembantu Pajak

4) Pembavaran atas uang yvang bersumber dan SPM-LS vang dinjukan
kepada Pibak KengaRekanan SPM-LS kepada pihak ketiza'rekanan
vang dinvatakan sah merupakan reahisas: belanja vang dilakukan olsh
EPA dan mengurang: membeban: pagu anggaran vang disediakan
dalam DIPA. Pelaksanaan pembavaran atas SPM tersebut dilakukan
langsunz dar: Kas Negara kepada pthak ketiga'rekanan Dibukukan
sebezar nilay bruto di sis1 debet dan sisi kredit (in-our) pada Bukn Kas
umum, dan dicatat sebaga: pengurang pagu pada kolom mata anggaran
berkenaan dan sekaliogus sebaga: pengesahan pada Buku Pengawasan

Angoaran Belanja.

d. Penvaluran dana kepada BPP dan Laporan Pertansoungjawaban Bendahara
Pengeluaran Pembaniu (BEP)

Penvaluran danz kepada BPP baik vang berasal dan UP maupun LS-
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Bendahara belum merupakan belanmja'pengeluaran kas bagi Bendahara

Pengsluaran Kas pada BPP masith merupakan uang vang harus

dipertanggungiawabkan oleh Bendahara Pengeluaran Pombukuan

penvaluran dana pads BPP dilaksanakan sebaoa benkart

1) Dibukukan ssbhesar tanda tenima bukis transfer kepada BPP d1 s151 debet
dan sig1 kredit (7n-ouri pads Bukm Kas Umume di sis1 kredit pada Buku
Pembantu Kas dan disisi debet pada BUku Pembaniu BPP;

.;_’.jl Pengembalian s1sa UP dant BPP ke Bendahara Pengeluaran dibukukan
melaly LPI-BPP sebesar jumlah pengurangan manster, dibukukan di
s15t debet dan sist kredit (f-cut) pada BEU. di sis1 debet pada Buku
Pembantu Kas dan di sist kredit pada Buku Pembantu BPP

Laporan Pertangmingiawaban BPE/T PI-BPP_ TLPJ BPP mensadi dolmen

sumber pembukuan bam Bendshara Pengeluaran Pembukuannya

dilaksanakan sebaga benkut

)

(K]
”

4)

I__Jl
et

Belanja vang dilakukan oleh BPP amas UP, dibukukan scbesar
jumlah nilai pengurangan menurut mata anggaran di sis: kredit pada
BEKU. Buku Pembantu BPP, dan Buku Pembantu UP dan dicatat
sehagal pencsurang pasu dalam kolom mata anggaran berkenaan
pada Bulm Pengawas Anpgaran Belanya:

Transfer ke Bendahara Pengeluaran (pengembalian sisa UP dani
BPP ke Bendahara Pengeluaran) dibukukan sebesar jumlah
pengurangan/transfer di sis1 debst dan sisi kredit (11-01) pada BKU,
i sis1 debet pada BKU dan di sisy kredit pada Buku Pembantu BPP;
Pembavaran vang dilakukan BPP atss dana vang bersumber dari
SPM-L5 Bendahara dibukukan sebesar Jumiah
pengurangan pembayaran di $is1 kredit pada BKU, Buku Pembantu
BPP. dan Buku Pembantu LS Bendahara:

Setoran ke Kas Negara vang dilakukan BPP atas 91sa dana vang
bersumber dann SPM-LS Bendahara dibukukan sebesar jumlah
penguransan setoran di sisy kredit pada BKU, Buku Pembantu BPP
dan Buku Pembantu [ S-Bendahara;

Pungutan pajak atas belanja pembayaran dan penvetoran yang

PEDOMAN PENGELOLAAN KEUANGAN UTM | 2020 E



6)

dilakukan oleh BPP dibukukan sebesar jumiah penambahian di sist
debet pada BKU. Buku Pembantu BPP. dan Buku Pembantu Paiak;
dibulkukan schesar jumlah penguransan di siss kredit pada BKU,
Buku Pembantu BPP, dan Buku Pembantu Pajak:

Sehelim melalukan pembulcuan atas TPJ Bendahara, Bendahara
Pengeluaran wajth mengun kebenaran [PJ-BPP, apabila terdapat
perbedaan. Bendahara Penceluaran wajib mengkonfirmasikan
kepada BPP.

. Pembukuan kwitansi bukt pembayaran dan faktur pajak diator sebagai

I

4

Eibiskukan sebesar nilat brute kwitansybuktt pembavaran di sis:
kredyt pada Buku Kas Umum, Buku Pembantu Kas. dan Buku
Pembantu UP. dan dicatar sebagca penpurang pagu pada kolom mata
anggaran berkenaan pada Buku Pengawasan Anggaran Belanja;
Dibukukan sebesar mlar faktur pajak Surat Setoran Pajak (SSP) di
s151 debet pada Buku Kas Umum_ Buku Pembantu Kas, dan Bukuo
Pembantu Pajak:

Setoran atas sisa UP ke Kas Nepara dilakukan oleh Bendshara
Pengeluaran pada akhir tahun anpggaran dengan menggunakan
SSBP. SSBP vang dinvatakan sah dibukukan di s kredit pada
Buku Xas Umum, Buku Pembantu Kas, dan Buku Pembantu UP:
Setoran atas pungutan pajak dilakukan segera setelah dilakukan
punzutan potongan dengan mengzunakan 58P vane dinvatakan sah
dibubukan di s1s1 kredit pada Buku Kas Umum, Buku Pembanma
Kas, dan Buku Pembantu Pajak

Pembukuan Bendahara Pengeluaran Pembantu (BPP)

‘@ Penenmmaan Dana Gari Bendahara Pengeluaran

1) Tanda termmabukii transfer dar: Bendahara Peneeluaran,
dibulukan di s1e1 debet pada Buku Kas Urmum, Buku Pembanto
Kas, Buku Pembantu UP dan'atay Buku Pembantu L3-
Bendahara Khusus untuk UP dicatat sebaga pagu dalam kolom

mata anggaran berkénaan pada Buku Pengawasan Angoaran.

1) Pengembahian sisa TTP dari BPP ke Bendahara Pengeluaran. tanda
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termmabukn transfer dibukukan di sizi kredit pada Buku Kag
Umum, Buko Pembantu Kas, dan Buku Pembanta UUP

3) Setoran sisa dana SPM-LS Bendahara SSPB vang dmvatakan

sah dibukukan di sis1 kredit pada BKU. Buku Pembantu Kas, dan
Bulky Pembanm LS-Bendahara

b. Pembavaran atas Uang vang bersumber dart Uang Persediaan (UP)

1) pembavaran dengan UP dilakukan setelah dikurangi kewajiban

pihak terbavar/pthak ketipa BPP waijth meminta kwitansybulkty
pembayaran sebesar milar bruto dan fakmur pajak sema
mengembalkan fakwr pajak yang telah disahkan oleh BPP
kepada pihak terbavar

) kwransy'bukn pembayvaran dilakulean sebesar nilan brato di sist

kredit pada BKU, Buku Pembantu Kas, Buku Pembantu UP dan
dicatat sebaga: pengurangan pagy dalam kolom mata anggaran
berkenaan pada Buku Pengawas Anggaran UP

3) Fakour pajak 35P dibukukan sebesar milamnya di sis: debet pada

BEU, Buku Pembantu Kas, dan Buku Pembantu Pajak.

1) Penvetoran pajak ke Kas Negara SSP yanz dinvatakan sah

LAy

dibulaukan di s1s1 kredit pada Buku Kas Umum, Buku Pembantu
Kas dan Buku Pembantu Pajak.

} Pengembahian sica UP ke Bendahara Pengeluaran, tanda tenima

bukfvtransfer dibokukan i stst kredn pada BEU, Buku
Pembantu Kas, dan Buku Pembantu UP. Dan dicatat sebasa
pengurang parn sckalipus pensesaban pada Bulm Pengawasan
Anggaran UP

6) Ketika dilskukan revolvine UP, SPP vang diterbitkan PPK

dibukukan di sisi debet dan sisi krednt (7n-out) pada BRKU dan
dicatat sebagat pengesahan pada Buku Pengawas Anggaran UP.

c. Dana LS-Bendahara
1) Pemotongan kepada pihak terbavar telah dilakukan pada saat

penerbitan SEMNLS Bendahara Oleh karena 1tu pembavaran
dilakukan atas nilai neto berdasarkan daftar yvang telah dibuatr.
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Penyetoran -atas sisa SPM-LS Beadahara ke Kas: Negara
dilskukan juza oleh BPP dengan menggunakan SSBP sebesar
nilar bruto. Pembukuan atas buku pembavaran dan SSBP
dilakukan sebagai berikut
a) Dhbukukan scbesar tanda terima'bukts di sist kredit pada
BEU, Buku Pembantu Kas dan Buku Pembantu 1S
Bendahara
b) SSPB vang dinvatakan sah dibukukan di sisi kredit pada
BKU. Buku Pembantu Kas. dan Buku Pembantu LS-
Bendahara
2) Apabila SPM LS Bendahara tidak mencakup pemotongan pajak
pthak BPP waith membukukan sebacat benburt:
a) Sebesar tanda tenma’bukti pembayaran (bruto), dibukukan
di sis1 kredit pada BKDU, Buku Pembantu Kas, Buku
Pembantu LS Bendahara
b) Sebesar nulai faktur pajak SSP, dibukukan di sis: deber pada
BEU, Buku Pembantu Kas_ dan Buku Pembantu Pajak
c) S8P yvanz dinvatakan sah dibukukean & sis: kredit pada BKU,
Buku Pembantu Kas, dan Buku Pembantu Pagak
d. Setoran sisa dana SPM-LS Bendahara ke Kas Negara. S5PB vang
dinvatakan sah dibokokan distsi kredit pada BKU. Buku Pembanm
Kas dan Buku Pembantu LS Bendahara

€. Koreksi atas Kesalahan Pembukuan

Dalam prosss penvelengoaraan Buku Kas Umum, seorang bendahara
mungkin  melakokan  kesalshan-kesalahan  pembukuan  vang
disebabkan oleh kesalahan teknis atau kesalahar dalam pembayvaran
Kesalahan-kezalahan 1m setelsh diketzhur harus segera diperbaika
agar pembukuan secara kesslummhan mencerminkan kenvataan atau
sama dengan bukti-bukti pendukungnya Apabila terjadi kesalahan
pembukuan. yang harus dilakukan adalah

- Pada saat diketahwm adanyve kesalahan pembukuan, segera
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dibuatkan Berita Acara Kesalahan Pembukuan vang diketabut
oleh Kuasa PAPPK Berita acara dimaksud

menjelaskan  bahwa telah tenadi kesalahan pembufuan atas
transafsi (nomor. tangzal nilar dan seterusnyva). telah dibukukan
sebaga benbut | ssharusnva sehagay bankout;
Berita  Acara KesalahanPembukuan merupakan dokumen
sumber pembukuan koreksi, dibukukan sesua: tanggal berta
acara (dibukukan kebalikan reverse’ dan pembukuan vang salah
dan dibukukan menunit vang seharusnyal;

- Berma  Acara Kesalshan Pembukuan, fotocopy
transaks: vang salsh dibukukan, dan fofocopy pembukuan yang
salah (lembaran Bukuy Kas Umum dan buku-buku pembanm
berkenaan) merupakan bazian vane tidak terpisahkan dari TPJ
Bendahara

E. Penyusunan Laporan Pertangoungjawaban Bendahara

L

.r"‘"'

[

LA

Bendahara Penennmaan dan Pengeluaran wajb menyusun LPJ secara bulanan
atas uang vane dikelolanva.

LPJ disusun berdasarkan Buku Kas Umum, Buko-Buks Pembantu dan Buku
Pengawas Angoaran yang telah diperiksa dan direkonsiliasi oleh KPA;

LPJ harus menvankan informas: sebagai berikut - keadaan pembukuan pada
bulan pelaporan. melipun saldo awal penambahan pengsunaan dan salde
akhir dart Buku Pembantu. Keadaan kas pada bulan pelaporan meliputi uang
tuna ¢i brankas dan saldo di rekeming bank: BSerta juga hasil rekonsilias:
intemal dan penjesalan selisih (jika ada) antara saldo buku dan <aldo kas;
Saldo Awal Kas menggambarkan 5Saldo Akhir Kas bulan sebelumnva
ditambah dengan penambakan Kas vang berupa SP2D GUPLS dan KPPN
pada bulan vang benalan yang kemudian dikurang oleh kwrans: vang belum
dipertangounmawabkan atau UMK pada bulan berjalan;

Keadaan kas pada akhir bulan pelaporan yang terdin kas tuna: dan bank haras
sama dengan keadaan kas akhir bulan pada Buku Pembantu Kas, begrtu pula
dengan salde UP pada akhir bulan pelaporan harus sama dengan saldo buku

pembante UP vang merupakan kwitans: ataw UMK UP vang belum
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dipentanggungawabkan. sehmgoa bastl rekonsiliast intemnal dengan UAKPA
tifak terdapat sslisith. dan apabila terdapat selisith hanva berupa pembulatan
angka:

LPT wapb disampaikan secara bulanan paling lambat tangzal 10 (sepuluh)
har: kenja bulan benkutnya disertar sabinan rekenming koran dan bank untuk
bulan berkenaan dan disampaikan kepada Kepala KPPN;

Penvampaikan LPJ ke Kepala KPPN dibuat rangkap 2 (dua) dan dapat
disampatksn pada bersamaan dengan rekonsiliasi Laporan Keupangan
UAKPA;

Dalam hal LPJY dutolak oleh KPPN. [ PJ tersebut dikembalikan kepada
Bendahara untuk diperbaiks dan disampaikan kembali ke KPPN sefambat-
lambatmmya 3 (lima) han kena s=jak tanggal penzembalian;

Sanks: untuk keterfambatan penvampatan [ PJ adalah penundaan penerbitan
SPID atas SPM-GUP/SPM-TUP vang diajukan;

10. LPJ Bendahara Penenmaan dibuat sehasmimana format dalam Formulir XT
11 12T Bendahara Pengeluaran dibuat sebagaimana format dalam Formulir XTT

F. Penyuosunan Laporan Pertanggungjawaban BPP

L

ru

LPI-BPP dibuatr berdasarkan Buku Kas Umum, Buku-Buku Pembantu dan
Buku Pengawas Anpoaran vang telah dipenksa dan dion cleh PPK;

LPJ disampaikan kepada Bendahara Pengeluaran secara bulanan paling
lambat > (limva) har kerja bulan berkomya disertar rekening koran dan bank
bulan berkenaan:

3. LPJBPP menjad: dokumen sumber pembukuan baz: Bendahara Pengeluaran:

LPT BPP dibuat schagaimana format dalam Formmlir XTTT

5. Pemeriksaan Kas dan Rekonsiliasi Internal Pembukuan Bendahara dan
Laporan Kenangan UAKPA

L

7

Pemernksaan kas Bendahara dan Rekonsilias: mntemal antara pembukuan
Bendshara dan [ aporan Kenanoan UAKPA dilalukan oleh KPA =zekurang-
kurangnya satu kali dalam satu bulan sebelum dilakukan rekonsilias: dengan
KPPN:

Rekonsihias: internal i1 dimaksudkan wmtuk mensitn kesesualan antara
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L#

pembukuan Bendahara dan Laporan Keuangan UAKPA dengan
menggunakan data sebaga: berkut

a Saldo UP umtuk Bendahara Pengeluaran:

b. Ewitans: yang belom di SPM-GU/SPID-kan unmk Bendshara

Pengeluaran:
c. SPM LS kepada Bendahara Pengeluaran vang belum dibavarkan kepada
yvang berhak:;

d. Penerimaan negara yang masth berada di rekenme Bendahara Penenmaan
dan belum disetor ke kas Negara;
g. Healicas) Anpgaran

. Hasil pemeriksaan kas dan hasil rekonsilias: harus dituanskan dalam Berita

Acara Pemenkszaan Kaz dan rekonsilias

. Berita' Acara Pemeriksanaan Kas dan Rekonsiliasi Bendahara Penerimaan

dibuat sebagaimana format dalam formulir XIV

. Benta' Acara Pemeriksaan Kas dan Rekonsiliasi Bendahsra Pengeluaran

drbuat sebagaimana format dalam formulir XV

. Délam pembukuan BPP, PPK wajib melaknkan pemerikéann kas sekurang-

kurangnyva satu kali dalam satu bulan Pemeriksaan kas tersebut dilakukan
pntul menelit kesespaan antara saldo buku dan saldo kas.

. Hasil pemenksaan kas BPP dituanzkan dalam Benta Acara sehagmimana

contoh dalam formulir XVL

Pungutan, Setoran dan Pelaporan Pajak

1

Ketentuan Pungutan. Setoran dan Pelaporan Pajak

Keputusan Presiden Nomor 42 Tahun 2002 tentans Pedoman Pelaksanaan
APBN menetapkan bahwa semua bendahara ditetapkan sebagas wayibh pungut
(Wapu). Oleh karena 1tu bag setiap Bendahara diwajibkan untuk memunzut
dan menyetorkan pajak-pajak dant semua transaks: vang dilakukan oleh
Bendahara varu melipun pajak penghasilan (PPh pasal 21), PPh Pasal 22 PPh
Pasal 23 dan Pajak Penjualan (PPN). Undang-undang Nomor 6 Tahun 1983
tentang ketentuan umum dan tata carz perpajakan sebagaimana teiah dirubah
dengan Undang-undang Nomor @ Tahun 1994 pasal 1| hurof a menetapkan
bahwa Bendahara berlaku pula sebaga wajib pajak (WP). maka s=zala sangs:
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perpajakan yang berlalou bam WP berlain juga bag: bendahara
2. Simulast Perlumungan Pajak
a- PPhPasal 21
PPh Pasal 21 wayib dileenakan kepada penenma pegawal golongan IT1
dan IV, dengan penincian perhitungan sebagasr bendout
PPh Paszal 2] dikenakan 15 %

Besamya honorarium per bulan Rp 100.000-
Pajak 15 %= 15 /100 x Rp. 100.000- Rp.  15.000-
Diterima Bp 83 000.-

b. PPh Pasal 22, Pasal 13 dan PPN, untuk pasal-pasal i wapb dikenakan
pada transaks) pengadaan/pembelian di atas Rp. 1.000.000,
1) PPh Pasal 22 dikenakan 1.5 % dan DPP
Dasar Pengenaan Pajak (DPP) = 100/110x Rp. 1.200.000.-
=Rp. 1.090.902 -
PPh Pasal 22 (1.3 %) = 1.5/100 x Rp. 1.090.900 -
=Rp. 6364,
2) PPN dikenakan 10 % dari DPP
Dasar Pengenaan Pajak (DPP)  =190/110 x Rp. 1 200.000.-
=Rp. 1.090.902 -
PPN (10%) =19,100 x Rp. 1.0%0.909.-
=Rp. 109.091,
3) PPh pasal 23 dikenakan 2 % dan bruto untuk sewa dan imbalan
schubungan dengan jasa teknik. jasa manajemen jasa konstruks:. jasa
konsultan, dan jasa lain selain jasa yang telah dipofonz Pajak

Penghasilan
PP]:n; paszal 23 (2 %) =2/100 x Rp. 1.200.000 -
=RBp 4000
3. Taia Cara Penvetoran dan Pelaporan Pajak
a. PPh Pasal 21

1) Menyetorkan dengan menggunakan Surat Setoran Pajak (SSP) ke
Bank persepsi atau Kantor Pos dan Guro paling lambat tanggal 10
bulan talwim benbatoya atau han keria beribumyva jika tangszal 10
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1atuh pada han libur.

2) Melaporkan sekalipun Nihil dengan mengounakan SPT paling lambat

tanggal 20 bulan takwim benkutnyva
b. PPh Pasal 22

1) Harus disetorkan pada han hbur vang sama dengan pelaksanaan
pemibavaran atas penjualan barang

2) Penvetoran dokumen ke Bank persepst arau Kantor Pos dan Giro
denpan mengounakan SSPdengan sdentitas nama dan NPWP rekanan
serta ditandatangam: dan dicap stempsl oleh Bendahara.

3) Meanvamparkan SPT masa PPh Pasal 22 selambat-lambamva 14 han
bulan berikutnya.

¢. PPh Pasal 23

1) Jumiah PPh Pasal 23 vang telah dipotong selama satu bulan takwim
disetor ke  Bank perseps: atau Kantor Pos dan Guro dengan
menggunakan SSP paling lambat tanggal 10 bulan tahon talowim
benkumva

2} Lembar ke-2 bukt-bukt pemotongan PPh pasal 23vang dibuat dalany
saty bulan takwim dicatat pada formulir Daftar Bukn Pemotongzan
Pgjak (rangkap dua).

3) Bendaharawan mengisi dengan lengkap dan benar formulir SPT Masa
PPH Paczal 13 rangkap 2 (dua) dan dilampin dengan :

(a) Lembar ke-3 SSP Bukn Setoran PPh Pasal 23
(b) Daftar bukti pemotongan PPh Pasal 23
{c) Lembar ke-2 Bukti Pemotongan,

4) SPT Masa PPh Pasal 23 lengkap bersama lampirannva harus
dilaporkan ke KPP selambat-lambatnva tangoal 20 bulan bertlartnva
denpan disampaikan langsung atau dikinm melalus pos tercatat.

3) Bendahara menenma Bukt Penenmaan Surat dart KPP sebagat bukt
1=lab melapor

. Penvimpanan Uang
Uang harus disimpan d: tempat vang aman Tempat penyimpanan vang yang
paling aman dan dibenarkan menurat Keppres Nomor 42 Tahun 2002 Tentang
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Pedoman Pelaksanaan APBN adalah Bank-Bank Pemermmah
Penvimpanan uang tunai dibatas: makswnal Rp. 30.000.000.- harus disimpan
dalam brankas vang tidak mudah dipindahkan dan aman dan szgala kemunghkinan
kehifansan Untuk ity disvaratkan brankas haros ada kode rahasia kunc duplikar
disimpan dalam amplop tersegel yang harus disimpan oleh Bendahara dan
KPAPPEK |
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BABIV
PERTANGGUNGIJAWABAN DAN PELAPORAN

A. Pertanggungjawaban
Beniuk dan jznis dokumen vang diperlukan dalsm pertansounsjawaban dani
setiap jemis keeatan adalah sebagar berthut -
|. Rapat Koordmnas:
a Surat Undangan (sesuai tat naskah dinas)
b. Dafiar Hade
c. Notulens: Rapat
2. SemmarWorkshopPelatthan
a Dafiar Hadir
b. Daftar Tenma Seminar Kiz
¢. Mateny
d. SK Panitia
€. Dokumen [amn-lain (SPPD. ATK Penpoandaan Pencetakan Daftar
Nominatif)
3. FGD
a surat undangan;
b. daftar hadwr,
notulens:;
. makalah pembicara (untuk FGD/ Workshop):

= PR

cumculum vitae (CV) pembicara;

P 0

masukan dan surat penugasan penunjukkan narasumber;
SK panitia,
h Dokumen lamn-lamn (SPPD. ATK, Penggandaan Pencetakan Daftar
Nomunatf)
4. Pengadaan Barang dan Jasa
Pekenjaan vang dilaksanakan oleh pthak ke 3 (ugz), dilengkap: dengan

i

dokumen_ sebagai benkut :
a. Kontrak/SPK vanz mencantumkan nomor rekenmg rekanan dan
‘addendum kontrak'SPK bila ada,

b, Surat Permvataan KPA mengenat penetapan rekanan:
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. Berta Acara Penvelesatan Pekerjaan dan’atan Benita Acara Kemauan
Pelaksanaan Pekernjaan;

d Benta Acara Serah Tenma Hasil Pekenjaan;

¢ Benta Acara Pembavaran,

t.  Kwitans: vang cisetuizi oleh KPA atau pejabat vang ditunjuk:

2. Faktur pajak beserra SSP yang ditandatangani wajib pajak;

h Jaminan Bank atau vane dipersamakan vane dikeluarkan oleh bank atau
lembdza ketangan non bank;

r Dokumen lain vang dipersvaratkan unmk konirak-kontrak vang
dananva sehaoian atan sehuruhoyva bersumber dan pimjaman’hibah luar
negen,

1. Bangkazan kontrak

S. Petjalanan Dinas

a  SPPD distempe! oleh instansy'dasrah'hote! vane menjad: lokus
kematan,

b, Surat Kepuiusan dan PPE:

¢. Bukt penziriman surat (struck vang dikeluarkan olsh lembaga yang
1esmi),

d. Tiket alat transportas: (pesawat, kereta api, bis dsb.), termasuk boardimg
pass;

. Kwitans: Hotel Penginapan:

i Eowtans: pembelian BBM, strukiol;

g Daftar Pengeluaran Rul DPR jika ada:

h  Perhitungan SPPD Rampung.
6. Paket Rapat diluar Kantor (dengan Biava < Rp 10.000.006.-)

a

b.

-
L™

Kwunansi Paker Rapat, dilampin rincian komponen sesum SBM (Sewsa
Ruang Pertemuan. Konsumst, dan Penginapan):

Kwitanst Transport;

Kwitans: Uang Harian Uang Sidang.

7. Penpgandaan

-

b.

kwitansi: penggandaan fotocopy,;
Apabila pencetakan vang melalut prthak ke 3 (tuga) dilengkap: dengan
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dokumen konmak

B. Pelaporan

1. Laporan Realisas:
a Realisas: Anggaran BEM

Seniap Bulan PPE untt kenja menvusun dan menyampaikan laporan

realisasy angparan kepada KPA vang meliputs -

Laporan Realisas: Bulanan paline lambat 1 (sam) mingzu setelah

berakhirnya bulan vang bersangkutan dengan format laporan -

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Realisast Per Fung=s:

Realizas: Per Sub Fungsi
Reahisast Per Program

Realicas: Per Kematan

Realisasy Per Sub Kematan
Realisas: Per AKUN Per Belanja

b. Laporan realisas: pendapatan PNBP
Laporan realisas: pendapatan PINBP dan penggunaannya disampaikan

oleh Rektor UTM kepada Mentern Keuangan sesusi waktu yvang

ditetapkan vain

1)

3)

4)

Untuk tiwulan [ (Janwvan, Pebruan, Maret) dizsampakan paling
lambat tanggal 30 April

Untuk trrwulan I (April, Met, Juni) disampaitkan paling lambat
tangoal 31 Juli

Untuk trrwulan I (Juls Agustus; September) disampaikan paling
lambat tanpgal 31 Okioher

Untuk triwulan IV (Oktober, Nopember, Desember) disampaikan
paling [ambat tanggal 31 Januar,

2 Laporan Keuangan

‘a Ketentuan Penvusunan Laporan Keuangan

1) Umiversitas Trungjovo Madura sebaga: enfitas pelaporan yaito unit

pemenntzhan vang terdin darnsatu atan lebih entitas akuntans: wajth
menyvajikan laporan pertanggungiawaban berupa laporan keuangan
dan menyampaikannya kepada Eselon | Kementerian'T embaga.
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1) Laporan Keuangan merupakan pertangoungiawaban pelaksanaan
angzaran yanz meliputn Laporan Rsalisasi Ancgaran, Neraca,
Laporan Ams Kas. dan Catatan atas Laporan Kenangan

3) UTM waijib menvelengoarakan Sistem Akuntans: Instansi (SAI)
upntuk menghasilkan laporan kewangan beruspa Laporan Realisas:
Anggaran, Neraca dan Catatan atas Laporan Keuvangan.

4y SAT terdinn dan Sisiem Akunians: Keusngan (SAK) dan Sistem

Informasi Manaiemen dan Akuntansi Barang Milik Negara (SIMAK-

BMN) SAK dan SIMAK-BMN dilaksanakan secara sinergis untuk

menghasilkan T aporan Keunangan SAK digunakan untuk memproses

ransaksi anggaran dan realisasinya. sehingsa menchasilkan Taporan

Realizas Anggaran. SIMAK-BMN memprozes transaks: perolehan.

perubahan dan penchapusan BMN umuk mendukung SAK dalam

rangka menghasilkan Neraca. SIMAK-BMN juga menghasilkan
berbagai laporan, buku-buku serta kartu-kartu vang memberikan
mformast manajenial dalam pengelolaan BMN.

Untuk mevakinkan keandalan laporan kepangan vang disajikan maka

Laporan Keuangan UTM sebelum disampaikan kepada Eselon I

Kementenian Lembaga terlebth dahulu hams direviu olsh Samuan

Ly
S

Pengawas Intern (SPD) serta disertar dengan Pemyataan Tangsung
Jawah (Statement of Resporsbiily) dan Rekor UTM.

&) Satker sebagai eontitas akuntans: wajib menyampaikan Laporan
Fepangan selaku KPA'B secara penodik dan bepenjang kepada
enititas pelaporan

Ty Satker scbaga: TAKPA wapb memproses dokumen sumber untuk
menghasilkan Laporan Keuangan beropa LRA Nerdca gan Catatan
atas Laporan Keuangan Satker.

b. Dokumen Sumber Laporan Keuanoan

1) Dokumen Pendapatan ;

a) Dokumen Estimasi Pendapatan vang Dhalokasikan dalam DIPA
b) Dokumen pendapatan berupa Surat Setoran Bukan Pasak
(SSBP)
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1) Dokumen Belanga :

a) Dokumen pelaksanaan anggaran - DIPA_ Revisi DIPA POKE,
REKAKL. Revis: POK atau REAKL, Surat Kuasa Penzzuna

Anggaran (SKPA), dokumen peiaksanaan anggaran lainnya

yang dipsrsamakan,

b) Reahisasi Belanja- Surat Penintah Membavar (SPM) dan Surat

Perintah Pencarran Dana (SP2D), Surat Setoran Pengembalian

Belanja ($SPB), Surat Setoran Pajak (S5P).

¢ Jems dan Penode Laporan Keuangan

1) Tingkat UAKPA ks KPPN

Ne | Jems Penode Pelaporan
Laporan/AD | Bulana | Triwulana | Semestera | Tahuna
K il n n n
1. |LRA X
2. | Narica X
3. |ADK b3
4 | BAR X
5. | CALK
2) Tingkat UAKPA ke tingkat UAPPA-W UAPPA-EI
Nao | Jenis Peniode Pelaporan
Laporan AD | Bulana | Tnwulana | Semestera | Tahuna
K n n n n
'L |IRA X X X
2 | Naraca X X X
3. |ADK X X X
4 | BAR X X X
5. | CALK X X

d. Tahapan Penyusunan Laporan Keuangan
1) Tingkat UAKPA
Kemaran Bulanan Trowuolanan, Semesteran dan Tahunan

PEDOMAN PENGELOLAAN KEUANGAN UTM | 2020 ﬂ



a)

B)

c)

d)

)

7

h)

1)

1)
k)

1)

Menerma dan memverifikas: dokumen sumber transaks:
keuangan dan barang mulik negara.

Menvampatkan dokumen sumber transaks: vang mendukung
kapitalizass nilai BMIN kepada UAKPR.

Menerima dan memproses ADK BMN dan UAKPB seuap
bulan.

Merekam dokumen sumber.

Mencetak dan memvernifikasi RTH dengan dokumen sumber.
Melakukan posting data untuk seluruh transaks: keuangan dan
BMN settap bulan

Mencetak dan memverifikas: buku besar,

Mencetak dan menmnm laporan keuangan beserta ADK ke
KPPN setiap bulan

Melakukan  rekopsiliasi  data demgan KPPN  dan
menandatangani Berita Acara Rekonsilias: dan melakukan
perbaikan data jika rerdapat kesalahan pada data TAKPA.
Melakukan back-up data

LRA Neraca dan ADK disampaikan UAKPA kepada KPPN
selambai-lambamya 10 (myuk) han kerja bulan benkumya
sebagai bahan r=konsilias: data dan penzawasan atas ketaatan
terhadap ketentuan perundang-undangan yang berlake.

Apabila KPA udak menyvampaikan Laporan Keuangan terssbot,

KPPN dapat menunda penerbitan SP2D atas SPM yang
diajukan oleh KPA.

m) Penundaan penerbitan 5P2ID  dikecualikan terhadap 5PM

Belanja Pegawar, SPM-LS dan SPM Pengembalian (SPM-1B,
SPMKP. SPM-KC) Penundaan penerbitan SP2D juga tidak
mengougurkan kewanban satuan kegakuasa pengguna
anggaran untuk menyampaikan laporan keuangan

e EKeviv Laporan Keuangan
1) Tuojuan Reviu

Revin tidak membenkan dasar unmk menvatakan pendapat
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()

cebavaimanz dalam audit, kerena dalam revin ndak menr_aim_p
penguiian atas  pengendalian internal, penstapan  nsiko
pengendalian, pengupan catatan aluntans: dan pengunpan. atas
respon terhadap permintaan keterangan dengan cara pemerolchan
bahan buki: yang menguatkan melalu inspeks), pengamatan, atau
konfirmas: dan prosedur tertentu lainnya vang biasa dilaksanakan
dalam audit

Tujuan revio adalah untuk

a) Membantu terlaksananyva penvelenggaraan akuntans: dan
penvajian laporan keuangan TITM;

b) Membenikan kevakinan terbatas mengenar akuras:, keandalan,
dan keabsashan informas: laporan kevangan UTM zerta
pengakuan, pengukuran dan pelaporan transaksi sesuai
dengan SAP . sshingga dapat menghasitkan laporan keuangan
vang berkualitas:

¢) Melakukan perbaikan danatau koreks: atas kelemahan
dan’atau kesalahan dalam penvajian laporan kevangan,
bersama-sama dengan unn akuntanss.

Euang Lingkup Reviu

a) Penelahaan atas penvelengparaan akuntans: dan penvajan
laporan keuangan:

b) Dhlakukan denpan mengounakan pendekatan benenjans.. vang
mencakup unit-umt akuntans: yaitu UAKPA

c) Penelusuran laporan kesuangan ks catatan akuntansy dan
dokumen sumber

d) Permintaan keterangan mengenai proses pengumpulan,
pencatatan, pengklasifikasian, pelaporan transaks: serta proses
kompilast dan rekonsailtasy

Sasaran Reviu

Sasaran reviu adalah masing - masing pimpinan untt kega Satker

seiaku  KPA unmk memperoleh keyakman  bahwa

pr:ﬂ}relfﬂ_ggaraan akuntansy teiah sesus dengan SAT dan Taporan

PEDOMAN PENGELOLAAN KEUANGAN UTM | 2020 ﬂ



4

3}

E'.euan_gan disajikan sesuar dengan SAP. ssrta dapat menghasilkan

Laporan Keuangan vang berkushias.

Walkt: Pelaksanaan Eeviu dan Obyeknivitas reviu

Reviu dilaksanakan secara pararel dengan pelaksanaan angearan

dan penvusunan laporas keuangan vartu  bersamaan  atag

sepanjang pelaksanaan angparan dan penvusuman laporan
keuangan semesteran dan tahunan, serta ndak memunggu setelah
masmg-masms unt kerra selesat menvusun laporan kepangan

Beviu dilaksanakan dengan jujur dan tidak menckompromikan

kualrtas.

Tahapan Reviu

a) Perencanaan /persiapan Reviu. meliput: kegiatan
(1) Pembanpunan komitmen pada semua tingkat satker ummuk

menghasilkan laporan keuangan vang berkualitas, vang
diantaranya melalul penefapan target opitn  laporan
keuangan yang akan dicapai.
(2) Penpumpulan mfiormas: keuangan

Menzumpulkan nformasi ksuangan seperi  laporan
bulanan wrwulanan, semester dan tahunan sertz kebijakan
akuntans: dan keuangan vang telah ditetapkan Informass
tm diperlukan untuk memperolsh mformas) awal tentang
laporan keuangan masing-masing unit kerja entitas vang
bersangkutan serta ketentuan-ketentuan vang berlaku
daiam akuntans: dan pelaporan keuangan,

b) Penveleksian dan penentuan obyek revin, dengan kniteria antara
lain, matermlitas (unit akuntans: vang mempunyal szldo akun
LRA atau saldo yang relatif besar), kepatuhan penvampasan dan
kualitas laporan keuangan (ketepatan penyamparan dan disusun
berdasarkan SAI dan disajikan sesuai dengan SAP), sizmifikan
(tercermin dalam hasil audit) dan ketersediaan SDML

¢) Pemulthan prosédur reviuw/proses penyeléngparaan akuntans:
dan akun laporan keuan_gan vang akan direvin untuk
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menentukan langkah-langkah reviu vang tepat.
d) Pelaksanaan Revin

Peolaksanaan reviu mencakup penclashan atas penvelensgaraan

akuntans: dan laporan keuancan dan penvuesunan Kertas Kenja

Bevn (KKR), Dalam tahap 1 dilakukan koordinasi dengan

masing- masing Satker dan Bagmian Kesuangan serte melakukan

pengumpulan data dan atau informass.

Feviu atas laporan kenangan dilaksanaban dengan tekmbk revio

sebagar benkut:

(1) Penclusuran angks-angka dalam laporan keuangan
Menelusurt angka-aneka vang disapkan dalam Iaporan
keuangan ataw catatan:catatan vang digunakan unk
mevakini bahwa angka-angka tmeblrf bEl:.I.EH. Penelusuran
int bahwa dilakukan dengan -

(2) Membandinglan angka pos laporan keuangan tethadap
saldo buku besar:

(b) Membandingkan salde buku besar terhadap buku
pembantn;

(e) Mambandingkan anpka-angka pos laporan keuangan
terthadap laporan pendukung, musalnva aser tetap
terhadap laporan mutast aset tetap dan laporan posist
asst tetap.

(2) Permintaan keterangan melipuis -

(a2) Kesssuaian antara sistem akuntensy dan pelaporan
kevangan vang diterapkan oleh enttas dengan
peraturan yvang berlaku

(b) Kebijakan dan metode akuntans: yang diterapkan olsh
entitas vang bersanghutan

(c) Prosedur  pencatatan.  pengklasifikasian  dan
pengikhtisaran  transakst  serta  penghimpunan
mnformas: untuk diunckapkan dalam laporan keuangan

(d) Kepurusan  vang diambil oleh pimpinan  entitas
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pelaporan pejabat kewangan vang mungkin dapat
mempengaruhi iaporan keuangan
1) Pros=dur analink

Prosedur analitik dilakukan pada akhwr reviu vang

dirancang untuk mengidentiftkas: adanyva hubungan

antarpos dan hal- hal vang kelihatannya tidak biasa

Prosedur analitik dapat dilakukan antarz lain dengan -

(&) Mambandingkan laporan keuangan dalam beberapa
periods yvang sétfara;

(b) Membandmgkan realizsasi terhadap anggaran;

(c) Mempelaian laporan kepangan untuk menentukan
apakah laporan kevangan sesuai dengan Standar
Aluntanst Pemenmntahan

(4) Pelaporan reviu

Pelaporan mencakup kegiatan penvuosunan Catatan Hasil

Reviu (CHR), Ikhtisar Hasil Reviu (IHR) dan Laporan

Hastl Revmu (LHR), vang dilakukan secara berjenjang

mula dan nngkat TAKPA

Pelaporan revin mengungkapksn prosedur revin vang

dilakukan kesalahan atap kelemahan vane ditemun,

langkah perbaikan vang dilakukan dan saran perbatkan
vang tidak atau belom dilaksanakan

Hasitl pelaporan reviu mergpakan dasar bags: Inspektorar

untuk membuat Permvataan Telah Direviu pada tinokat

TAKPA. vang antara laim menvatakan bahwa -

(a) Reviu telah dilakukan BI:.ii laporan keuangan berupa
neraca, LRA dan Calk unmk persode yvang berakhir
pada tanggal pelaporan kenangan:

(b) Revmn dilaksanakan sesuai dengan Standar Akuntans:
Pemenntahan dan peratoran terkat;

(c) Semua miormasi vang dimuat dalam laporan keuangan

adalzh penyajian manajemen entitas pelaporan;
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(d) Ruang linckup reviu jauh lebih sempnt dibandingkan
dengan lingkup audit vang dilakukan dengan tujuan
unfuk menvatakan pendapat atas laporan kevangan
secara k&éﬂumhﬂ.ﬂ_j

() Tujuan revin memberikan kevakman terbatas
mengenai  skorasi kehandalan,  dan keabsghan
informasi laporan kepangan sema pengakuan,
pengukmran dan pelaporan transales) sesuat dengan
SAP;

(f) Simpulan revig, apakah laporan kenangan telah atan
belum disajikan sesual dengan SAP.

(2) Tindak lanjut reviv
Apabiia SP] menemukan bahwa terdapat kekurangan,
kesalshan dan penvimpansan dan Standar Akuntans:
Pemenntahan dan peraturan lamnva, maka
membentahukan kepada Tim SAI Tim SAI wajib
memundakianyun hasil reviv dengan segera melakukan
koreksy terhadap laporan keuangan dan menvampaikan
hasil korelksi kepada SPL
Laporan keuangan vang telah dikoreks: berdasarkan hasil
reviu disampatkan ke KPA .
6} Prosedur Revm
Prosedur reviu dilakukan mula: dan tingkat UAKPA vang
dititikberatkan pada proses penclashan atas LRA | neraca
dan Catatan atas laporan keuangan (Calk),
Deokumen vang diperlukan untuk reviu dan dipersiapkan
oleh Tim SAT Melipun -
(1) Reviu LRA - Penerimaan Negara Bukan Pajak
(ENEP)
Untok memastikan balwa pengakuan pengukuran dan
pelaporan akoun teiah sespat dengan SAP serta akurast,
kehandalan dan keabsahan laporan kewangan telah
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dipenohy

(a) Estimas: PNBP vang dialokamikan berdasarkan
DIPA (Daftar Isian Pelaksanaan Anggara) reviss
dan’atau dokumen {ain vang dipérsamakan dengan
DIPA.

(b) Dokumen setoran bukan pajak musalnva Surat
Setoran Bukan Pajak (SSBP) Surmat Tanda Bukn
Setor (STBS), dan dokumen lain yang
dpersamakan.

(c) Surat Setoran Pengembalian Belanja (35SPB)

(¢f) Bukti Penerimaan Negara (BPN)

(e} Laporan PNBP

(£} Memo penvesuaian untuk PNBP

(g) Berita Acara rekonsihas: (BAR) atau dolmimen
lamn vang dianggap sah

{2} Reviu ILRA - Belania

Untuk memastikan bahwa pengaluan pengukuran dan
pelapotan akun telah sssua dengan SAP serta akurasi,
kekandalan dan keabsahan laporan keuangan telah
terpenuht
{2} Surat kvasa penggunzan anggaran dan dokumen
lamn yang dipersamakan
(b) Surat Perintah Membavar (SPM). Surat Penntah
Pencairan Dana {SPE}
(c) Surat Setoran Pengembalian Belama (SSPB)
() Memo penvesuaian untuk belania
(e} Laporan realisas: belanja
(f} Berita Acara Rekonsiliasi (BAR) atau dekumen
lamn yang diangzap sah

(3) Revm Neraca | Kas di Bendshara Pengeluaran

(a) Rekening koran

(b) Buku Kas umum
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(c) Buku Kas Pambantu
(d) Berita Acara Pemenksaan Kas
(e} Register Penutupan Kas
(f) Surat Setoran Bukan Pajak (SSBP)/Surat Sctoran
Pajak (SSP)
() SPM, SPID B dan SP2DTUP
(h) Memo penvesnatan kas di Bendshara Pengeluaran
(1) Bukti-buku pengeluaran yang belum
dipertanggungiawabkan
{4) Reviu Neraca - Kas d: Bendahara Penenimaan
{aj Rekening koran
(b) Buku Kas Umum
(c) Buku Kas Pambantu
(d) Berita Acara Pemeriksaan Kas
(e} Regster penutupan kas
(f) Memo penvesiiaian kas di bendahars penenmasn
(g) SSBP dan 55P
(3) Reviu Neraca : Persediaan
(a) Benta acara opnams fisik perseciaan
(b) Daftar rekapimlas) persedizan lapotan persediaan
(SIMAK-BNMN)
(c) Surat penstapan lelang
(d) Memo penrvesuatan persediaan
(&) Bevm Neraca : Aset Tetap
{(aj Daftar Barang Milik Negara dan Catatan Ringkas

Barang Milik Nezara

(b) Daftar Realisasi BeUTMia Modal, Kwitansi,
Faktur Pembelian

(c) Berita Acara Serah Tenma BMN, Bukn
Kepemilikan BMN

(d) Surat Keputusan Penghapusan
(¢) Kartu Imventaris Barang (KIB) Tansh, Karu
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Inventans (KIB) Bangunan Gedung., Kamu
Inventarts DBarang (KIB) /Alat  Angkutan
Bermotor; Karmg Inventans Barang (KIB) Alat
Persenjataan, Dafiar Inventans Lamnya (DIL),
Daftar Inventans Ruangan (DIR), Laporan Barang
Kuass Pengguna IZI.EEP}; Laporan Kondis
Barang (LKB), dan Laporan BMN
(£} Memo Penvesuaan Aset Tetap
(g) Laporan Inventansas: dan Pemlaan (IP) BMN
{oleh Tum Pelaksana DIKN dan Tim UTM, yang
terdin dart:
(1) Laporan BAD1 Rekaprrulasi Laporan Hasil
Inventarisast
(2) Laporan BA(O2 Laporan Hastl Inventansas:
Barang Rusak Ringan dan Rusak Berat
(3) Laporan BAG3 Laporan Hasil Inventansas:
Barang Berlebih
{4) Laporan BAD4 Laporan Has1l Inventanisas:
Barang Tidak Ditemukan
{7} Revia Neraca ; Aset Lainnva
(a} Dokumen ketetapan TP/ TGR
(b) Memo Penyesuaian Asst Lamnya
{c) Berita Acara Rekonsithizas: (BAR) internal stan
dokumen famn vang di anggap sah
(#) Reviu Neraca : Kewajtban
{a) Laporan rekapitulas: kewanban
() Dokumen tagithan
(c) Surat penntah membavar (SPM). surat perintah
pencairan dana (SP2D)
(d) Memo penyvesuamn kewapban
(¢} Berma acara rekonsilias: ( BAR) atau dokumen
lain vang diangcap sah
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(9) Reviu CalK dan Lampiran LK UAKPA

(a) LRA versi cetzk vang sudah dilengkap: dengan
Pemnvataan Tangzung Jawab (khusus
untuk LK semesteran dan tahunan)

(b) Neraca versi cetak yang sudah dilengkap dengan
Pemvataan Téﬂg_glmg Jawab (kbusus
untuk LK semesteran dan rahunan)

(e) CalK dan Lampran-lamprannya verst cetak
vang sudah dilengkapi dengan Pemyataan
Tanggung Jawab (khusus untuk LK semesteran

dan tahunan),
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BAEBV
PENGAWASAN
A. Pengawasan Internal
1. Pengawasan oleh Atasan Langsung (Unit Kerja)

Pengawasan vang dilakukan oleh atasan langsung sebemamys lebith

menekankan pada monroning rutin vang dilakukan oleh pimpinan unit kena

tethadap pelaksanaan kegiatan di umit kerjanva Monrtoning mi dilakukan

secara penodik senap waktu dengan eara:

a. Mengadakan rapar internal untuk mengetahin output vang telah
dihasilkan beserta progressnva serta kendala vang dihadap:

b. Melakukan cross check k= peneeloia kematan di unit kena terkan denzan
pelakeanaan tahapan kegartan dan realisasy anggaran;

¢ Bersama-sama dengan staf memenksa dokumen vang terkait dengan
pelaksanaan kegiatan

2. Pejabat Penpuyi dan Penandatangan SPM

1} Memenksa kembal: secara ninc: keabsahan dokumen pendukung SPP
sesual dengan ketentuan perundan-undangan vang berlaku;

) Memenksa ketersediaan pagu anggaran DIPA untuk memperoleh
kevakman bahwa tagthan tidak melampam batas pagu anggaran;

3) Nilai tagthan vang harus dibayar (kesesuaian dan kelayakan dengan
prestast kerja yang dicapa: sesuan spesifikasy tekms vang tercantum dalam

kontrak),
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4) Memerksa pencapaian tujuan atau sasaran kegiatan sesuam dangan
mdicator kinerja vang tercantum dalam DIPA berkenaan dan atau
spesifikas: tekmis yang telah ditstapkan.

Peiabat Pembuat Kemitmen (PPE),

1) Melakukan pemenksaan Buku Kas Umum (BKU) setizp buUTM dan
membenkan paraft

2y Menguj: kebenaran matenial surat surat bukti mengenas: hak pihak penagih;

3) Menehin kebenaran dokumen yanp menjadi persyaratan kelengkapan
sehubungan dengan ikatan perjanjian pengadasn barang jasa;

4) Membernkan bimbingan kepada pengelola anggaran agar sesuas dangan
peratoran vang berlala;

31 Memenntahican pembavaran atas beban APBN:

6) Melakukan pemerikzasn keadaan kas BPP sekurano-kuranonva | (satm)
bullTM sekaly:

7} Membuat Laporan Keuanoan sesua dengan ketentuan perundane-
undangan vang berlaku.

Kuasa Penzgouna Angraran (KPA)

1} Memastikan kegiatan vangz dilaksanakan sesuai dengan rencana dan
anggaran vang telah ditetapkan dalam DIPA dan ROK;

2y Melakukan bimbingan dan arahan terhadap pelaksanaan kegiatan dan
pengelolaan kenangan;

3) Memenksa kas Bendahara Pencsiuaran sekuranz kuranemya 1 (satu)
bulan sekali:

4) Membuat Lkeputusan-keputusan dan tundakan-tindakan wang dapat
mengakibatkan timbulnva pengeluaran wang atau tagihan atas bsban
anggaran DIPA

Pengawasan oleh SPL

SPI melaksanakan pengawasan secara pentodik settap tehunnya dalam rangka

guailny assurance yaiin memberikan jaminan bahwa pelaksanaan kegiatan dan

penpelolaan anpgaran sudsh dilskukan sesuat dengan peraturan dan
perundangan yang berlalou serta sebapal Sistem Peningatan Thm

Pengawasan vang dilakukan Inspektorat melahs evaluas: kmena, reviu
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svaluast tindak lamut. pemantavan pemenksaan tahunan dan pemeriksaan

dengan tujuan tertentu atau kegiatan pengawasan lainnyva.

a  Khusuws di lidang Kevangan pengawasan dan pemenksaan vang
dilakukan oleh SPI mehput penilaian dan pengujian
tethadap:

19

&7/

Sumber penermaan keuangan untuk pelaksanann program kegiatan:
Kesesuazan penggunaan/pengeluaran dengan peraturan perundang-
undangan dan kebyakan vang telah ditetapkan;
Kessspaian dan afau keterkantan pengounaan vang dengan rencana
vang telah ditetapkan:

sesesuasan tertth adnmimistrasi keuanvan dengan peraturan perundang-
undangan dan kebijakan wyang duoetapkan serta denpan  sistem

“akuntans: kenangan negara

b. Prossdur pengawasan dan pemertksaan.

1)

)

Memberntahukan terlebih dahulu secara tertulis {entang rencana
pelaksanaan Pengawasan dan Pemenksaan kepada obyek wyang
diperiksa;

Membawa Surat Tugas Pengawasan dan Pemeriksaan kepada obyek
yvang dipenksa

Menjelaskan program keya Pengawasan dan Pemenksaan kepada
pihak vange diperksa:

Dilaksanakan oleh suatuy Tim:

Dhlaksanakan di tempat obvek yang diperiksa;

Dilaksanakan pada jam kerja dan han kerra

Tim dapat melakukan konfirmasi dan atau pemenksaan terhadap
pthak ketiga:

Temuan hasil Pensawasan dan Pemenksaan sementara
dikonfirmastkan oleh Tim kepada pihak vang dipenksa dalam bemuk
Naskah Hasil Pengawasan dan Pemeriksaan (NHPP):

NHEP dizskspose dihadapan pmmpinan unit kena untuk mendapat
klanfikasi dengan obyek vang diperiksa;

10) Hasil dan ekspoze Pengawasan dan Pemenksaan memadi bzhan

PEDOMAN PENGELOLAAN KEUANGAN UTM | 2020



.

pemyusunan Laporan Hasil Pengawasan dan Pemenksaan (LHPP);
11) Melakukan pemantauan atas tindak lanjut temuan atau rekomendasi;
Proses penzawasan dan pemenksaan.
1) Persiapan pengawasan pemeriksaan

(a) Survey pendahuluan

(1) Mengumpulkan data'informasi vang relevan  iepern
peraturan perundang-undangan vang berlaku, DIPA, ROK,
SK, TOR. rencanz kera (programykegiatan) vang
dilaksanakan oleh vang diperiksa;

(2) Menelaah kegiatan vang dilaksanakan:

(3) Mensidentufikasi potenst kelemshan dan kerenfanan

pelakzanaan program kegiatan obyvek vang dipenksa

(b) Penstapan arah dan prioritas pengawazan dan pemenksaan

Diarabkan dan  dipriortaskan  tethadap — pelaksanaan
progiam kepiatan yang merupakan penjabaran dari Rensira UTM
dan menekankan untuk memaga atau mengawal agar pelaksanaan
program kepiatan berjalan sesuan denpan rencana dan fujuan
vang ditetapkan serta membernikan rekomendas: indakan koreknif
terhadap on gomg activity, schingga penvimpangan dapat
dicegah sedim mungkin proses guality assurance, vang pada
akhinva dapat memperbaik: sistern pengendalian intemn

(c) Program kerja pengawasan dan pemenksaan (PKPP).

(1) Menstapkan substansi pada obysk pemenksaan;

(2) Menetapkan mekanisme kf_ﬁ"a yang digunakan umuk
melaksanakan pengawasan dan pemenksaan:

(3) Menetapkan pembagian tugas Tim:

(4) Menetapkan jadwal kerja.

(d) Susunan Tim, Tun dapat dibentuk dengan susunan:

(1) Penangrungawah Pengendal Muotu;
(2) Pengendal Tekms;
(3) Eetua Tim;

(4) Anggora Tim.
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() Penvampaian Surat Pemberttahuan
(1) Rencana pelaksanaan penzavwasan dan pemeriksaan;
{2} Permintaan bahan-bahan berupa data dokumen: informasi;
{3) Susunan Tim pengawas dan pemeriksa;
(4) Jadwallamanva pemeriksaan

2) Pelaksanaan pengawasan dan pemenksasn

{a) Pertemuan Awal:
Dinelaskan tupuan dan sasaran. ruang lingkup dan wakio
pelaksanaan pengawasan dan pemeriksaan serta konfirmas: hasil
nndak lanjut atas rekomendss: aparat pengawas fungsional
sepert BPK:

ib) Pemenksasn data bahan dokumen sebagai bukn
pertangpungiawaban vang mencakup, kegiatan kajian, diklat dan
kesekretaniatan (dafiar dokumen dalam lampiran);

(c) Melakulean klarifilast terhadap auditi atas pemeriksaan
dokumen bukn pertanggungiawaban;

(d) Melakukan pengecekan fisitk untuk pembuktian keabsahan
pertanggungiawaban;

(2) Penvusunan dreaft kertas kegfa pengawasan dan pemenksaan:

(f) Penvampaian draft Laporan hasil pengawasan dan pemenksaan:

(2) Pembahazan sksposs hasi] pengawasan dan pemenksaan dengan
obysk vang dipenksa, serta obnk membenkan tanggapan secara
tertuiis;

(h) Penvusunan [ aporan hasil pengawasan dan pemeriksaan:

(1) Pénj,-'ampamn laporan Hasil pengawasan dan pemeriksaan kepada
pimpinan dan obyek pemeriksaan

B. Pengawasan Eksternal
1. Pengawasan oleh Badan Pemeriksa Kevanpan (BPK)
a Berdasarkan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemenksaan
Pengelolaan dan Tanggungiawab Keuangan Negara dan Undang-Undang
Nomor 15 Tahun 2006 Tentang BPK, BPK merupakan satu lembaga
negara vang bebas dan mandin dalam memenksza pengelolaan keuangan
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Negara:
. Dalam kaanmya denzan pemenksaan tersebut. sesuai dengan tugasnyva.
BPE mempunvas kewenangan menentukan objek  pemenksaan:
merencanakan dan melaksanakan pemeriksaan menentukan waktu dan
metode pemenksaan seria menvusun  dan  menvankan laporan
pemeriksaan dan memmnta keterangan danatau dokumen vang wapb
diberikan oleh setiap crang dan atauy untt orgamisast Pemerntah,
melakukan pemenkszan di tempat penvimpanan vang dan barang mibik
negara, di tempat pelaksanaan kepiatan, pembukuan dan tata usaha
keuangan negara; serta pemeriksaan terhadap perhitungan-perhiungan,
surat-surat. bukfi- bukty, rekenine koran, pertanzoungiawaban, dan daftar
laintya vang berkansn dengan pengelolaan keuangan Negara sera
menetapkan jenis dokumen_ data. serta informasi mengenai pengelolaan
dan tanggungjawab keuangan Negara:
Pernvataan profesional BPK sélaku auditor atas kewajaran informast
keuangan yang disajtkan dalam Laporan Keuangan didasarkan pada
kriteria -
1) Kesespaian densan Standar Akuntans: Pemenniah;
2) Pengungkapan vang memadar.
3) Kepawhan terhadap ketentuan perundans-undangan:
4) Efektivrtas Sistem Pengendalian e (SPI);
. Jems opm BPK:
1) WajarTanpa Pengecuahan, dibenkan dengan kondis::

a) Laporan Kenangan telah disajikan dan diunckapkan secara wajar
dalam ssmua hal yvang matenal dan informasy kepanean dalam
Laporan Kevangan dapat digunakan oleh para pengguan Laporan
Kzuangan:

b) Keempat kntena vane menjadi knterua dalam penentuan opim
dapat dipenmbhai;

¢) Semua koreks: vang dapat mempengarihi kewajaran penyajan
laporan keuanzan sudah dilakukan oleh andies;
d) Hasil revmn dimyvatakan sependapat dengan hasidl pemerniksaan
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audritor lain atas laporan kevangan vang merupakan baman dan
laporan keuangan enfitas vang dibenkan opini atau terhadap hasil
pemertksaan audior lam tersesbut tdak perlu duevis karenma
nilainva tidak matenial untuk laporan keyangan vang diben opins,
2) Warar Tanpa Pengecuahian dengan Parapraf Pemielasan dibenkan
dengan kondisi

a) Laporan Keuangan telah disajikan dan diunskapkan secara wajar
dalam semua hal vang matenal kecuall mmformas: hal-hal vang
berhubungan dengzan vang dikecualikan schinoga informasa
keuangan dalam Laparan Keuangan vang tdak dikecualikan dalam
opini pemeriksa dapat dizunakan oleh para pengszuna Laporan
Keuangan;

b} Keempat kriteria kecuali pembatasan tusne lingkup apdit telah
dipenuhy;

¢) Terdapat korsks: matenial vang tidak dilaksanakan oleh aundites:

d) Hastl pemeriksaan auditor lain atas bagian laporan keuangan entitas
vang dibenkan opmi ndak dapat dievin olch aundmor BPK
s=dangkan nilainva material.

3) Wajar dengan Pengecualian, diberikan dengan kondss: :

a) Laporan Keuangan ndak disankan dan diungkapkan secara wajar
dalam semua hal vang matenal sehingga informas kenangan dalam
Laporan Keuangan tidak dapat digunakan oleh para penzzuna
Laporan Keuangan

b) Pembatasan lingkup audit atas beberapa akun yane cukup matenial:

c} Tidak semua korsks1 telah dilakmkan oleh aundstes;

d) Hasil pemeriksaan auditor lain atas bagian laporan kevangan entitas
vang dibent opint tidak dapat direviu oleh audstor BPK padahal
mlsinya material

4) Tadak Wajar. diberikan dengan kondist
-a) Laporan Keusngan tdak dapat diperiksa sesumt dengan standar
pemenksaan, pemeniksa tidak dapat membsnkan penjelasan bahwa
Laporan Kman_gan bebas dan salah sap material shmg_ga, informas:
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keuangan dalam Taporan Keuanpgan tidak dapat dipunakan oleh para
pengouna Laporan Keuangan

b) Terdapat 2 (dua) knteria vang tidak dipenuhi vatu “kesesuaian
dengan SAP dan konsistensi peiaksanaan SAP”,

c} Terdapat koreks: vang sangat matenial vang tidak dilaksanakan oleh
auditee.

3) Tidak Membernkan Pendapat, dibenikan dengan kondiss -

-a) Keempat kriterta tidak dilakeanakan:

b) Terdapat pembatazan lingkup audit atas akun-akun yang sangat
material terhadap penvapan laporan keuangan:

¢) Prosedur altematif untuk menvakimi kewajaran penvajan laporan
keuangan nidak dapat dilakeanakan:

d) Hasil pemeriksaan auditor lain atas bagian laporan keuenzan entitas
vang dibent opim tudak dapat direviu oleh auditor BPK padahal
nilainya sangat matenial

Penpawasan oleh Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan (BPKP)

a_ Dalam pengelolaan PNBP, berdasarkan Peraturan Pemernintah Nomor 22
Tashun 2005 tentans pemeriksaan PNBP. atas permintaan Menten
Eesuangan BPKP dapat melakukan pemerikezan khusus  terhadap
pengelolaan PNBP

b. Tupwan dan ruang lingkup pemeriksaan terhadap wanb bayar:

1) Bertmjuan untuk:
a) mengujt kepatuhan atas pemenuhan kewanban sesuai dengan
peraturan perundang-undanzan di bidang PNBP: dan;
b) melaksanskan peratoran perundang-undangan vang berkaitan
dengan PNEP.
2) Ruang lingkup pemenksaan meliputi-
a) penyelenggaraan catatan akuntans: yang berkatan dengan objek
pemenksaan PNBE,;
b) laporan kevangan beserta dokumen pendukung yang berkaitan
dengan obick pemenksaan PNBP:.

c) transaks: keuangan vang berkatan dengan pembavaran dan
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penyatoran ohjsk pemeriksaan PNEP.

¢ Tujuan dan ruang linglup pemenksaan terhadap Instans: Pemenntah:
1) Bermyuan untuk:

a)
b)

c)

meningkatkan efisiens: dan efektvitas pengelolaan PNBP:
mengujt kepatuhan atas pemenuhban kewapban sesua: dengan
peraturan perundang-undangan di bidang PNBP; dan:
melaksanakan peraturan perundang-undangan vang berkaitan
dengan PNEP.

2) Ruang linglup pemenksaan melipun:

aj

b)
c)
d)

pengendalian dan | pertangpungyawaban pemungutan  dan
penvetoran PNBP;

penvelenegaraan pencatatan akmntansi;

laporan rencana dan realisasi PNBP;

penggunaan sarana vang tersecha berkaitan dengan PNBP vang
dikelola Instansi Pemenntah
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NIP. ¥96503202001121001

Diperiksa Oleh:
Kepala Baglan Keuangan

H. Indar Arivadi,5.Sos., M.M.

NIP. 196507031989021001

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Keuangan

Mudassir, 5.1.

NIP. 197706302001121004

_ A
Dasar Hukum #

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

1. Pendidikan Minimal D3

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Menguasai TIK

Tinggl. 3. Teliti
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN;
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.
5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoya Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer
2. Printer
3. ATK
4. Kalkulator

Peringatan

Pencatatan dan Pendapatan

1. Aplikasi SPP Online




. Memerima surat redmi

PEMBAYARAN SPP/UKT TERLAMBAT

Surat dardl |

Permononan Pambayaran Fakiftas

SFF Terlambat dan I i FCSlipFembayaran

meambuat :I'i_sp_::':si!.i k£ WR terakhir

]

Menetima dispogsl W 1 SurstPongantar dard 5 Mesit Lembar Dispotiy
Sembayaran SPP Fakultas '
Terdambat dan . 2. FLSlip Peambayaran

MEnNeTLEEn ke S 5L rzrakhir

Miznerima disposisi 1 SuratPangantar dae 5 Mianit Lembar Disgosis
Pembaysean SpP W Fakultas

Térlambat dan 2 FoslipPembayaran

manzruckan ke Kabaz | rarakhir

Katiarigzan

Manenima disposisi i Surat Pengantar dary 5 Menit Lembar Disposis
Bembayaran SFP Fakultas

Terlambzt dan 2 FoslipPembayaran

mienaruskan ke Kasubhss, tarakhis

Katianzan -

Mensrima disposish 1 SurgtFensantse dar 5 Manit Lembar Bisposis
Fembayaran SER Fakultas

Testambat dan 3 FECEiip Pembayaran

menaruskan ke tegakhir

Bendahers Pansrimaan

Mangisi agenda dan 1 SuratRengantar s 5 Ménit Agerda Panzajuan
mzmber] nomor paos Fakuras Eambayeran
beries tesusi nameaer 2 Etﬁ[#p'ﬁemlﬂwan A2P UK Terlambar
2gEnes pads apilient farakhir

Azamurat 3 lembar Disposhi




7 Memerikes Kalengikapan 1. SuratFengantar dari 15 Memit
dokumen Fembayaran Fakulzas
SFR Terlambat dan 2 Fotokop Slip
memieri catatan bizyz pembayaran Terskhi
yang harut dibizyarksn 3. Tidzk Pra/DO Akademik
Maohadiawa pada Suras 4 Mats srudl Belum nxhis
Fengantar Fakultas 5. Pemerlkczan malalui

Aplicasi TPF Omiine

9 Remzuplosg tegiban ke Datz Tagihan UKT Terugload 5 Mienit Oats

2plikast SPF Online Eads Apnbilcasi 8¢ Gnline
?I.G- Méngénfnrma_;'ﬂ}.en 2 Menﬁ:

mizhaslews yang
Berzanghutsn urntilk
melzxukan pembsyaran
k2 Bank




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506

Laman : www.trunojovo.ac.ld

Nomor SOP SOP-03
Tangpal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Rektor Universitas Trunojoyo Madura

- ey
b g2 Wiintian %
it W

 NIP, 196311302001121001

Mama 50P

Penundaan Pembayaran UKT

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

NIP."196203021988111003

Diketahui Oleh:
Penjaminan Mutu

Dr. Kurniygti Indahsari, M.Si
NIP. 19?Tzn?-musmznm




Disetujui Oleh: / 4 Diperiksa Oleh: Dibuat Oleh:
Kepala Biro Umum dan gan Kepala Bagian Keuangan Kasubbag. Keuangan
Nipgwar, S.E. H. Indar Ariyadi,S.Sas., M.M. udassir, 5.T.
NIB 196503202001121001 NIP. 196507031989021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum / Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Menguasai TIK
Tinggi. 3. Teliti

3. Peraturan Menter| Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN:

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.

5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tingel Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022

Keterkaitan | Peralatan/Perlengkapan

1. Kemputer
2. Printer
3. ATK

4. Kalkulator

Peringatan Pencatatan dan Pendapatan

1. Aplikasi SPP Online




. Memerima surat redmi

PEMBAYARAN SPP/UKT TERLAMBAT

Surat Penigantat dard Lembar Dizposic
Permononan Penundazan Fakiftas
Bembayeran UKT dan I 2 FCS|ipPembayaran
membuat :H_sp_a':si!.i k£ WR terakhir
]
2 | Menetima disposlsl W 1 SurstPongantar dard 5 Mesit Lembar Dispotiy
| sgrundasn Bembayaran Fakultas '
UKT dan menaruskan ke 2. FLSlip Peambayaran
k= BUK zerakhir
3 | Mznerima disnasis 1 SuratPangarnar daei = Menit Lembar Disposis
Fenundsaan Pembsyaran X 2 Fakulras
UKTdan manariskan ke 2 FCslipFembavaean
Kihag Kelianzan | rarakhir
4 Menenmedispoms 1 SurstFenganiar dan 5 Menit Lambar Disposisl
Berundaan Pembaaran Fakulnas
dar H‘I.EI'E!'LEH&H ez 2 Fti'.ﬂp Pembayaran
¥asubhaz Keuanzzn torakhir
3 | Menetima disposlel 1 SurstPongantar dard 5 Mesit Lembar Dispotiy
Benundaan Pembaysran Fakulezs '
UKT dan manertsksn ks I FCifip Fembayaran
Zenaalars Fenarimas TErakhir
[ Mengis agands dan 1 SurgtPenzantsr dan 5 Nenit Agzends Pangzaluan
mamberi nesnar pada Fakiltas Pornbayaran
beries tesusi nameaer 3 FCEiip Pembayaran 2P UK Terlamnar
agenda padaaplikasi teraldiir
Asamurat 3. Lembar Disposisi




7 Memerikes Kalengikapan 1. SuratFengantar dari 15 Memit
Chomamen penundasn Fakulas
pembayeran KT dan 2 Fotokop Slip
mEMmual sUeat perjanat pembayaran Terskhi
pembayaran 3 Tidzk Pra/DO Akadamik
' 4 Macs srudl Belim habis
5. Pemerlkezan melaiul

Aplicasi TPF Omiine

Belunad @gihan UET
pade apl/kasi 3PP Online

Surst Perdanjian yang
ditzndstangan| kedus belzh
ik

5 Mienit

Ois Felunezan Tagihan




Nomar SOP SOP-04
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
M-I
ot AT g~ |
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN P ~
UNIVERSITAS TRUNOQJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506
Laman : www.trunajoyo.ac.id
Nama SOP Cetak Salinan Pembayaran UKT
Diketahui Oleh:

Diketahui Oleh:
Wakil Relktor Bidang Umum dan Keuangan

J\f\/"
Dr. 1 dul Arisilakfar, MT.

NIP. 15}’5{031::2 1988111003

LY

Penjaminan.Mutu

Dr. Kurnigati Indahsari, ML.Si
MIP. 1897802072006042001




Disetujui Oleh:
Kepala Biro Umum dan Keu

Diperiksa Oleh:
Kepala Bagian Keuangan

H. Indar Arivadi,S.So0s., M.M.

NIP. 196507031989021001

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Keuangan

NIP. 197706302001121004

Dasar Hukum /7

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Menguasal TIK
Tinggi. 3. Teliti
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN:
4. Peraturan Menter| Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.
5. Surat Keputusan Menterj Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Kemputer
2. Printer
3. ATK
4. Kalkulator
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan

1. Aplikasl SPP Online




CETAK SALINAN PEMBAYARAN UKT

-1 | Mznarims persyaragan 1 Form Cetak Ssfinen Bukti | 5 Menit Aganda
cetsk salinan bukti Pambayaran SPR/UK
pembayaran SPR/UK darl L Suratlzporan Kehiangan
Mahadisva carl ¥epolisian
2 | Memerfkss pembayaran UKT mahesiswa pada aplikes! $PP Onljne L Form Cetak Salinan Bukti | 5 Menit SalinanBuke
Pembayaran SPEUK Pambzyaran UKT
2. Memerikzz Pembayaran
SPE LK sesual somaester
yang hilang:
mEnggunakan
] apllicsi 38F Oinline
3| Memban parsf 3alinan Salinzn Bukti Pambayaran 5 Manit Lalirary Bk
Bukti Feinbayaran SER{UK Fembayaran UKT yang
SRR/UK teish oi paraf '
4 | Menandatangan Salinan “Salinan Bukt Fembayaran 5 Menit Zafinan Bkl
Buktl Pembayaran h 4 SPP/UN teish digaraf Bambzyaran UKT yang
SERIUK telsh ditandatangan|
§ | Membzrikan Satinan Salinan Bukti Pembayaran 5 Marit
Bukti Pembayaran h 4 SRR/LK telah
SFP/UK kepada citandaangan!
Mahasizws




MNomor S0P

SOP-05

Tangegal Pembuatan

24 Juli 2020

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
- e oo
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYD MADURA b
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506 =BreFt. H. Muh. Syarif, M.Si.
Laman : www.trunojoyo.ac.id NIP. 196311302001121001

Nama SOP Pembukaan Rekening Pemerintah

Diketahui Oleh:
Waklil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

. is Jakfar, MT.
MIF. 196203021588111003

Dr. Kurni

Diketahui Oleh:
Penjamitian Mutu

-

ti Indahsari, M.5i
NIP. 19??1:20?20:35342@1




Disetujui Oleh: Diperiksa Oleh: Dibuat Oleh:
Kepala Biro Umum dan Keu Kepala Bagian Keuangan Kasubbag. Keuangan
H. Indar Ariyadi,S.Sos., M.M. udassir, S.T.
NIP. 196507031989021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum * Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nemor 1 Tahun 2004 Tentang Perberdaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Teliti dan berdayatahan terhadap tekanan kerja
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN: 5. Pelatihan
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tingel (Parmenristekdikti)
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.
3. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
| Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer
2. Printer
3. ATK
4. Kalkulator
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan
1. Aplikasi SPRINT
2, Disimpan sebagai data Elektronik dan Manual




Etlraﬂﬁm:m

PEMBUKAAN REKENING PEMERINTAH

| Suratuisean

[ Srmtun

permohonan Pembuksan permohanan pembekaan parmohanan _

rekening darl Unit ¥erjz vang rekening darl uni k=rje pembukazn rekaning

membutihkan |2y

mengajukan usulan 'S

sembukaan Rekening kopasa

WPE )

Mezmerksg usitlan Surat usulan permohonsn | 5 Menit Disposisi

pembukaan rekening Jika -pembukazn rekening

ETY ks menyemssikan

kepadz Kahaz Kauanzan

untuk ditindaldanjut.

Ttz tikak setuijy make v

mengamibalikan kepads:

Bendanars

Mamerintahkan bepads Disposisi = Manit Diisporsial

Katuibhas Kaisangan untuk

mznindak LEnjlt Usdian

pemplkaan Ezkening

Mznugaskan-Seat & Syral parmanonan, = Manit Disposisl

lﬂ?iilbﬂg iﬁﬂ-‘!ﬂﬁﬂ!:_:_ﬂ X 1 Disposiv

untuk menyizplan bahan

ks

Maﬁﬁian bahan Digpati; Surat Usil 15 Manit 1. Sur=t Parmohanat

keienzhanpan usiian Fambukasn rakening Ferzetujuzn

pembukaan Rakening dan ‘Bandanara_3alman Bembulaan

menyampalkan kepada ¥ DIPA {khusus untuk Rekening.

“zsubbaz Keusngan rekening pengelusran 2 Surat Pernystaan
Pengzunazn;
3.Surat Kuaza
Sumber Dona
EPenyaliceon Dana
Rekaning.




permahonan parsetu|li=n
dzn ksiengkapan
sembukaan rekening kegsda
Masubbaz Kzusngan

Perzotujuan dan
kelznzhapannya
sudah ditzngstangzni
oizh KFA

BAemerikss surst SBurat permoharEn 15 Menit 1 Surat Permobanan

permrahonan pembukasn pembilkasn rekaning Percatujuan

rekening 4an becerts herkae qudah Pembulizan

kelengkapannya. Jlka setulu lenskap sesual Rekeninz:

disstnpaikan ke Kabaz: pEratUras Z. Surat Permyaisan

Kewansan, Jika tidek setuiy Pergsunaan;
ZSUrat Kuasa,
& 4yrat Kstaransan
Sumbior Doy
EPenyeldran Dana
Hekaning

Memeariksg surat Surar Fermohanan S Manit 1-5urat Bermabosan

permonsnan pemaukean Porsetupuan dan Persetupuan

rekening dan kelengkapanngs Pembulzan

kelenzhzpannya Jiks setulu iiidah diparaf algh Redaning:

di:.élmp'ailr'.an ke sPa lle Kasukbag Kelanzan 2 Surat Fernyataan

tidak setufu dikembalikan Fengsuna=n!

Eepads Lasubbag Y 35ural Kuaza;

Keuansan 4 Zuraf Katerangan
Symbsar Dans
EPFenyzlutan Daps
Hebeninz

Memerikea srat Surat Fermohoban 5 Meanit Disposish

permononan pembukasn Farzetojusn dan

rekening dan kelenghapannya

kelenzlapanivia Jiks setup srah dlsarafoleh

manzhdstanzanl dan Kzzubbag “auahzan

menyampalkan ka Kibaz /

Keaarzan, Hika tdak sotdu

chikembalikan kapada K3bas

Keuansan

Mioryampaiiian surat Surat Permohanan S Manit Dlisgrsia




10 | Memyampaikan sorat Surat Fermohoban 5 Meanit Disposish
sermonoman perseiuiuan Farsetupuzn dan
dan kefengapan kelengkapanmya
pambaikzzn rekening kepads suEah ditandatanzand
Seafhubbaz Mavangan afah KB A

11 Memyampaikan corat Surat Fermohoban 2 Hari Btk
OeTMOROnaN pansetajuan Farzetojusn dan DoXornentasi &
pembukoan rekening kepada kelenghapannya iange fEnmsa
Keoaly KFOMN dan sucah ditsngamanzanl KPIN
mendokumentasiianys aleh KEA

13 | Momproses surat Surat Fermohonan 5 Menit Surat Persotujuan
pefmohorian persetujusn Periatujuan dan atau Fenplakan dari
oembuksah rExening KetEngkspanma KEEN

sudah gitandatangan
ciek KEA

1% | Memerimea Surat Persetupuan Jmurat Persetujuan S Manit Sirat Perzstujan
Darnbukzan rekening Pembukaizn Rokering dar permohofisn
kemutisn manyampaikan KEEN pernbiukzan rekaning
kKepada Kebag Keusnsan
untok digresss |ehih
fanfut

12| Menyempalbzn sl surat Diegogisd 5 Menit Diepesist
pefistiljuan pembllaan
TeRening sepads Kasubbss
Keuangan Uniuk )l
ditimdakdanioti

15 Menyampaikan salinan Surat DEspnaicd 5 Menit Dfspoiz
Ferzeiliuan Parmbulkzan
Hekening pasa Bendansra

15 | Mengumpllksndan Dispnsic 15 Meniz Eyyrat parsttujisn
manylapkan berkas pembukzan
senduking pembukasn Rekening. lsian

Hakening unmtok Mengajikan
SEMOUEIEN FERENINE ke Sank

Formulir S2mibukazn
Fekening:




rekening ke KPEN

17 | Memproses Fambukean JBUrat parsetujuan 10 Menit RExsning Koran;
Rekening dan Meryershkan | pembukssn Robening Bk Reﬁanln__g
rekening Karan kopada :4 leian '
Honozhars Formulir fembuiizan

Roksning.

18 | Mznyeranken zalingn Buku BEekeming, Rekening | 3 Menir zzlinan rekening
rekening koran kepada woran Koran
Mazaubbaz K2usngan

15 | Menyizpkan
Kokzep laporan
bit=y 1= ]




Nomor SOP SOP-06
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Qleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYD MADURA =
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)2011146 Fax. (031)3011506 “Ors. E¢. H. Muh. Syarif, M.Si.
Laman : www trunoiovo.ac.id §1P; 196311302001121001
Nama SOP Penutupan Rekening Pemerintah

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Diketahui Oleh:
Penjamlnag Mutu
1

NIP, 19:54&29?200@41‘@1




Disetujui Oleh: Diperiksa Oleh: Dibuat Oleh:
Kepala Biro Umum dan ifiu/n{ngan kKepala Bagian Keuangan Kasubbag. Keuangan
f.a"
S
b

H. Indar Ariyadi.5.5os., M.M.

udassir, 5.T.

NIP196503202001121001 NIP. 196507031989021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Noemor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PME-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Teliti dan berdayatahan terhadap tekanan kerja
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN; 5. Pelatihan
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.
5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer
2. Printer
3. ATK
4, Kalkulator
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan
1. Aplikasi SPRINT
2. Disimpan sebagai data Elektronik dan Manual




hkan

PENUTUPAN REKENING PEMERINTAH

mesih kosong:

B
Hepag K=uapzan Bekaning Pasf
sntuk mehtup. {Jik2 Sekening
Rekening _selama setshun tidak ada
' tranzakd)
~Hekening kegiazan vang
Kegistannya sudan herskhir
Rekening Kementerian lams
2 | Memerintatikean Dleposisi 5 Manit hsposis
Kzsubbaz Aklep
urtuk
manganalisls
Rakering yang
ghan ditutup
3 | Mangznalise Diafrar = Menit Dsposisidan memo
feksning fekening Pasif enalisic
kemudian (fik= Rekening
mezndisposisikan seiama setshun tidak ada
ke Bendakars transaisi)
untuk pesuiunan -Fekaning kegratan yang -
Hekening. Kegiatannya sodan nerakhir
fiekening Kzmanterizn lama
i Wemparskagkan Hispostal dan = Miznit Surst Permohonan
Berkas penutupan A 4 Meme analisiz - Panutupan Rekening
Fek=ning untuk Faening Karan
dikirim ke Bank terskhir -Buku
i Cek/Giro yan
masih kazong
& | Mziakukan - SuratEermohonan: % Hari Surat Penotugar
BEriTugan _L Fenutupsn rekening
fekening Aekening -
Fghening Koran
Cekfilre yang




& Membilat Drafr. Surat a0 Menit Erafr-Surat
Surat bacoran Fenutupsn kaporan
Fenutunan Helening Panutupan
Hekzning Fakening
dilzrnplrkan Bukis
pehutupan
rekaning dari Bank

7 Wemericze Drafr Draft Surat L0 Wit Kainsep Surat
Sprat Lsporan Laporan Laporan
PeEnututan Fanutupsn Panutupsn
Hekening Y Hzheninz feskiening

8 Wemverifikasi Kansep Surat S Menit Surat Laporan
Surat Lapatan LSEOTEN Fenutupat
Fenutupan A Fenutopan Rekznmz
Bakening \/ Hekening

E Memyalidas Surat Surat Laporan = hWienit Surg: Laporan
Laparan Fanutupsn Panutupsn
Soaufupan Rokening sudah Fekening
Relening Untuk dipara? Kahaz
elikiriem k2 KPEN

I8 | Mempzrsspkan furat Lzporan 30 Menit SUrat Laporas
dan Menysrahzan Fenutupsnviekening Fanurupan
Berkss Laporan Telahuditandzangzmn Rekening . Berkas
Fenutusan KPA Laposan
Bekening Ke PPN -Rebening karan terakhir panutupan

~sraEtypen Ut rekehing
rexaning-darivBank Mitra

11 | Memproses Suratiaporan al) Meanit Surst
penutunan Penuinpan BEekening | Fambernahuan
reksning Pazif E2rigs Laporan Status Agkening

penutupan tetzh ditutup
rekaning

17 | Menerimas Sdra Surat S Menit Bisgosist
Pomberiafniuan Statos Femibparitaian
Hokening talah tertutne STatias Aekening
Paling tambat 15 harisctelah tetah dititug
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS TRUNDOJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506

Laman : www.trunojoyo.ac.id

Momor SOP

SOP-07

Tanggal Pembuatan

24 Juli 2020

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Rektor Universitas Trunojoye Madura

— -.""r H. Muh. Syarif, M.Si.
NIP. 156311302001121001

Mama S0P

Pembavyaran Gaji PNS

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Dr. In) Abdul Azis Jakfar, MT.
MNIP. 19$203ﬂ215331115ﬂ3

Diketahui Oleh:
Penjaminan Mutu

/

Dr. Kurniyati Indahsari, M.Si

NIP. 197402072006042001




Disetujui Oleh:
Kepala Biro Umum dan

Diperiksa Oleh:
Kepala Bagian Keuangan

St

H. Indar Arivadi,5.50s., M.M.

NIP/196503202001121001

NIP. 196507031989021001

Dasar Hukum /

1
2.

3.

Dibuat Oleh:

Kasubbag. Keuangan

udassir, 5.T.

NIP. 197706302001121004

Kualifikasi Pelaksana

Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara
Undang-undang Republik iIndonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
Tinggj.

Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)
Nomeor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.

Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022

1.

Qi i R

Pendidikan Minimal D3

Pengalaman dalam pengelolaan data
Menguasai TIK

Menguasai Aplikasi GPP

Menguasal Aplikasi SAS

Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja

Pelatihan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer, Printer dan ATK
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan
1. lika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK), 1. Aplikasi SAS dan GPP
nama pemillk, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak 2. Aplikasi Data Komputer (ADK)
KPPN 3. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
2. lika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat 4. Surat Perintah Membayar (SPM)
proses pencairan 5. Personal Identification Number (PIN) PPSPM
3. Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontrak dilakukan 6. Nomor Register Supplier (NRS)
7. Aplikasi Simkeu
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Membayar{58M) pada
Aplikasi AL
NEnEuli dan AP yang teizh diparst 30 Menit SFM Hemurng
menandatangani 3FF Fatuhnas Kegangan kinan
pening
250
sk
YEHIE
‘diEstan
kan
BESEMA
tigak
adadi
tampat
Menginm:berkas3FM k= 1 M yancisfah Menyestaican Tandz Ternmza dan
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Nomor SOP 50P-08
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI \/J
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA 3
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax, (031)3011506
Laman : www.trunojoyo.ac.id NIP. 196311302001121001
Nama SOP Pembayaran Uang Makan PNS
Diketahui Gleh: Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan Penjaminan Mutu
P

Dr. ul Azis Jlakfar, MT,
NIP. lﬂﬁ 203021588111003

NIP. 1974P2072006042001




Disetujui Oleh:
Kepala Biro Umum dan K

Kepala Bagian Keuangan

<~y

H. Indar Arivadi,5.50s., M.M.

Dibuat Dleh:
Kasubbag. Keuangan

Diperiksa Oleh:

NIP. 196507031989021001

NIP. 197706302001121004

Dasar Hukum ¢

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan

Tingal.
Peraturan Menteri Kevangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN;

3

Nomaor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.

Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)

1. Pendidikan Minimal D3

Pengalaman dalam pengelolaan data
Menguasai TIK

Menguasai Aplikasi GPP

Menguasal Aplikasi SAS

Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
Pelatihan

N W

Ketarkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer, Printer dan ATI
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu

Peringatan Pencatatan dan Pendapatan

1. lika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK), 1. Aplikasi SAS dan GPP

nama pemilik, nomaor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak 2. Aplikasi Data Komputer (ADK)

KPPN 3. Surat Permintaan Pembayaran (5PP)
2. lika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat 4, Surat Perintah Membayar (SPM)

proses pencairan 5. Personal Identification Number (PIN) PPSPM
3. Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontrak dilakukan 6. Nomor Register Supplier (NRS)

7.

Aplikasi Simkeu
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Aplikasi AL
NEnEuli dan AP yang teizh diparst 30 Menit SFM Hemurng
menandatangani 3FF Fatuhnas Kegangan kinan
pening
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carr ABK SPM
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Nomor SOP SOP-09
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi
Tanggal Efeldif
Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN ) Eony
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRD UMIUM DAN KEUANGAN
lalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506 r
Laman : www.trunojoyo.ac.id NIP. 196311302001121001
Nama S0P Pembayaran Uang Lembur Nan PNBP
Diketahui Oleh:

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Dr.lt] Abdul Azi§ Ja
NIP. 196203021988111003

Penjaminan Mutu

i

NIP. 197402072006042001




Disetujul Oleh:

Kepala Biro Umum dan Keuanga Kepala Bagian Keuangan

UiV

H. Indar Arivadi 5.50s., M.M,

Diperiksa Oleh:

7 NIP. 196503202001121001 NIP. 196507031989021001

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Keuangan

Mudassir, S.T.
NIP. 19770630200112:1004

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undanhg Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan

Tinggl
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendldikan Tinggl (Permenristekdikti)

Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.

5. Surat Keputusan Menterl Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyoe Tahun 2018-2022

1, Pendidikan Minimal D3

Pengalaman dalam pengelolaan data
Menguasal TIK

Menguasal Aplikasi GPP

Menguasai Aplikasi SAS

el

Pelatihan

Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer, Printer dan ATK
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu

Peringatan

Pencatatan dan Pendapatan

1. Jika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK],

nama pemillk, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak
KPPN

2. Jika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat
proses pencairan
3. Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontrak dilakukan

1. Aplikasi SAS dan GPP

Aplikasi Data Komputer (ADK)

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
Surat Perintah Membayar (SPM)
Personal identification Number (PIN)
Momaor Register Supplier (NRS)
Aplikasi Simkeu

e B LA

PPSPM
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NEnEuli dan AP yang teizh diparst 30 Menit SFM Hemurng
menandatangani 3FF Fatuhnas Kegangan kinan
pening
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS TRUNOIJOYO MADURA
BIRD UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506

Laman : www.trunojoyo.ac.id

MNomor SOP SOP-10
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020

Tangwgaf Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Rektor Universitas Trunojoyo Madura

¥

—19631130200112100

Mama S0P

Pembayaran Gaji Non PNS

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

.’H'

Diketahui Oleh:
Penjaminan Mutu
—

Dr. Kurnjyati Indahsari, M.Si

NIP, 193402072006042001




Disetujui Oleh: P Diperiksa Oleh: Dibuat Oleh:
Kepala Biro Umum dan Kefg;n'g Kepala Bagian Keuangan Kasubbag. Keuangan
.E. H. Indar Ariyadi,S.50s., M.M. Mudassir, 5.T.
NIP. 196503202001121001 NIP. 196507031989021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indanesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Menguasai Aplikasi GPP
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN: 5. Menguasai Aplikasi SAS
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti) 6. Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM. 7. Pelatihan
5. Surat Keputusan Menter| Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
B31/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer, Printer dan ATK
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan
1. lika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK), 1. Aplikasi SAS dan GPP
nama pemilik, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak 2. Aplikasi Data Komputer (ADK)
KPFN 3. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
2. Jika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat 4. Surat Perintah Membavyar {SPM)
proses pencairan 5. Personal Identification Number (PIN) PPSPM
3. Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontrak dilakukan 6. Nomor Register Supplier (NRS)
7. Aplikasi Simkeu
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp: (031)3011146 Fax. (031)3011506
Laman : www.trunojoyo.ac.id

Nomor SOP S0P-11
Tanggal Pembuatan 24 Jull 2020
Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Cleh

Rektor Universitas Trunojoyo Madura

AN
o -H||r|:r.:.|_ -
i

. Drs, g, H. Muh, Syarif, M.Si.
NIP. 196311302001121001

MNama SCP

Pembayaran Tunjangan Kehormatan dan
Sertifikasi Dosen NON PNBP

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Dr.IriyAbdu s Jakfar, MT.
NIP. 196203021988111003

Diketahui Oleh:
Penjaminan Mutu

Dr, Kurniyati Indahsari, M.5i
NIP. 197802072006042001




Disetujul Oleh:
Kepala Biro Umum dan K

Kepala Bagian Keuangan

H. Indar Ariyadi S.Sos., M.M.

Diperiksa Oleh:

NIP. ¥965@3202001121001

NIP. 196507031989021001

Mudassir, 5.7.
NIP. 197706302001121004

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Kevangan

Dasar Hukum / Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2, Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Momor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Menguasai Aplikasi GPP
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN: 5. Menguasai Aplikasi SAS
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti) 6. Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM. 7. Pelatihan
5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer, Printer dan ATK
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan
1. Jika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK), 1. Aplikasi SAS dan GPP
nama pemilik, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak 2. Aplikasi Data Komputer (ADK)
KPPN 3. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
2. lika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat 4. ‘Surat Perintah Membayar (SPM)
proses pencairan 3. Personal Identification Number (PIN) PPSPM
3. Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontrak dilakukan 6. Nomor Register Supplier (NRS)
7. Aplikasi Simkeu
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Nomoar SOP S0p-12.

| Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
| Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNDIOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura

Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506 N e Drs £4 H. Mub. Syarif, MSi
Laman : www.trunojoyo.ac.id ~ NIP. 196311302001121001
Nama S0P Penyediaan UP/TUP
Diketahui Oleh: Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan PenjaminamMutu

-

Dr. Irf ,j ul Azis Jakfar, MT,

NIP, 196203021988111003 NIP. 197402072006042001




Disetujul Oleh:
Kepala Biro Umum dan

NIP

Diperiksa Oleh:
Kepaia Bagian Keuangan

H. Indar Arivadi,5.50s., M.M.
NIP, 196507031983021001

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Keuangan

dassir, 5.T.
NIP. 197706302001121004

/ ln;ﬁar, S.E.
96503202001121001
Dasar Hukum

[

Kualifikasi Pelaksana

1,

Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

1. Pendidikan Minimal D3

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomar 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Menguasai Aplikasi SAS
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN; 5. Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
4, Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti) 6. Pelatihan
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.
5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer dan Printer
2. ATK
3. Aplikasi SAS
4. Aplikasi Simkeu
Feringatan Pencatatan dan Pendapatan
1. Aplikasi SAS
2. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
3. Surat Permintaan Membayar (SPM)
4. Personal Identification Number (PIN) PPSPM
5. Nomor Register Suplier (NRS)
6. Aplikasi Simkeu




PENYEDIAAN UP/TUP
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRD UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax, (031)3011506

Laman : www.trunojoyo.ac.id

Nomor SOP SOP-13
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Rektor Universitas Trunojoyo Madura

P196311302001121001

Nama 50P

Pertanggungjawaban UP/TUP

Diketahui Oleh:
Walkil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Dr. Ir. Abdul Azis Jakfar, MT.
NIP. 196203021988111003
L

Curnivati Indahsari, M.Si
NIP. 197402072006042001

Diketahui Oleh:
PenjaminamMutu




Disetujui Oleh:
Kepala Biro Umum dan Ke

Diperiksa Oleh:
Kepala Baglan Keuangan

H. Indar Ariyadi,5.50s., M.M.
NIP. 196507031988021001

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Keuangan

. dassir, 5.T.
NIP. 1897706302001121004

Dasar Hukum / Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomer 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomar PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Menguasai Aplikasi SAS
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN; 5. Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti) 6. Pelatihan

Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTIK UTM.

5. 3Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tingei Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer, Printer dan ATK
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu

Peringatan

Pencatatan dan Pendapatan

1. Jika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK),
nama pemilik, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak
KPPN

2. lika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat
proses pencairan

Aplikasi SAS dan SILABI

Daftar Rincian Permintaan Pembayaran (DRPP)
Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

Surat Perintah Membayar (5PM)

Personal Identification Number (PIN) PESPM
Nemor Register Supplier (NRS)

Aplikasi Simkeu

ND W E W e




PERTANGGUNGIAWABAN UP/TUP
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506
Laman : www.trunojoyo.ac.id

Nomor SOP S0P-14
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Rektor Universitas Trunojoyo Madura

e Desfe. H. Muh. Svarif, M_Si.
NIP. 196311302001121001

Nama SOP

Pembayaran LS Non Kontraktual

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Dr. Ir. Abdyl Azis Jakfar, MT.
NIP. 1962(3021988111003

Diketahui Oleh:
Penjaminan Mutw

NIP, 197402072006042001




Disetujui Oleh:
Kepala Biro Umum dan Keda

Diperiksa Oleh:
Kepala Bagian Keuangan

H. Indar Arivadi,5.50s., M.M.

Dibuat Oleh:

Mudassir, S.T.

Kasubbag. Keuangan

NIP. NIP. 196507031989021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum / Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara Pendidikan Minimal D3

2.

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
Tinggi.

Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-120/PMK.05/2012 tanggal 29
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tingei (Permenristekdikti)
Nemor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM.

Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tingei Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunajoyo Tahun 2018-2022

ND WA wN e

Pengalaman dalam pengelolaan data
Menguasai TIK

Menguasai Aplikasi GPP

Menguasal Aplikasi SAS

Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
Pelatihan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1
2.

3.

Komputer, Printer dan ATK
Aplikasi SAS
Aplikasi Simkeu

Peringatan

Pencatatan dan Pendapatan

1. lika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK),

2,

g3,

nama pemilik, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak

KPPMN

Jika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat

proses pencairan

Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontralk dilakukan

1

A B AN P

Aplikasi SAS dan GPP

Aplikasi Data Komputer [ADK)

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

Surat Perintah Membayar (SPM)

Personal Identification Number (PIN) PPSPM
Nomor Register Supplier (NRS)

Aplikasi Simkeu




PEMBAYARAN LS NON KONTRAKTUAL
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Membuat Suiat Perintah SPE 10 Memit SP
Membayar{58M) pada
Aplikasi AL
NEnEuli dan AP yang teizh diparst 30 Menit SFM Hemurng
menandatangani 3FF Fatuhnas Kegangan kinan
pening
a0
sk
YEHIE
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BESEMA
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adadi
tampat
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Nomor SOP SOP-15
Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoyo Madura
¥
D i T
KEMENTERIAN PENDIDIKAN KEBUDAYAAN " v
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
lalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506 ) i -
Laman : www.trunojoyo.ac.id H=156311302001121001
Nama SOP Pembayaran LS Kontraktual
Diketahui Oleh:

Diketahui Oleh;
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Dr. Ir.\Abdul Azis Jakfar, MT.
NIP. 196203021988111003

Penjaminan-Mutu

NIP. 197402072006042001




Disetujul Oleh:
Kepala Biro Umum dan ngan

H. Indar Ariyadi,5.50s.; M.M.

Diperiksa Oleh:
Kepala Bagian Keuangan

Dibuat Oleh:
Kasubbag. Keuangan

udassir, 5.7,

NIP. NIP. 196507031989021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum ' Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Menguasai Aplikasi SAS
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN: 5. Menguasal Simkeu
4. Peraturan Menteri Riset, Teknalogi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti) . Teliti dan berdaya tahan terhadap tekanan kerja
Nomor 35 Tahun 2015 tentang OTK UTM. 7. Pelatihan
5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Rektor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan B Peralatan/Perlengkapan
1. Komputer, Printer, dan ATK
2. Aplikasi SAS
3. Aplikasi Simkeu
Peringatan Fencatatan dan Pendapatan
1. lika ada kesalahan kode akun mata anggaran keuangan (MAK), 1. Aplikasi SAS dan Simkeu
nama pemilik, nomor rekening dan lain-lain, maka akan ditolak 2. Aplikasi Data Komputer (ADK)
KPPN 3. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
2. lika ada kesalahan perhitungan pajak maka akan memperlambat 4. Surat Perintah Membayar (SPM)
proses pencairan 5. Personal Identification Number (PIN) PPSPM
3. Pendaftaran kontrak 5 hari setelah penandatanganan Kontrak dilakukan 6. MNomor Register Supplier (NRS)




Usilan Fembayaran
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PEMBAYARAN LS NON KONTRAKTUAL
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Catatan
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Fambayaran
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3 Membiiat SFP pass 1. Berkgs Pomgajuan Kontraktual | 20 Menit SEP
Apliias 245 2 lembar Begister Tenma
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Anihat SAL 2 SPPyapssudah
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2. Momor Register
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] Menerime, mencetak dan Infarmzazl &P 20 malabul Anliesl Menyesuailkan | 82D
mengarap 5729 SDAN K2EN




Nomaor SOP S0OP-16

Tanggal Pembuatan 24 Juli 2020
| Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh Rektor Universitas Trunojoya Madura
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
BIRO UMUM DAN KEUANGAN
Jalan Raya Telang Kamal Bangkalan Madura
Telp. (031)3011146 Fax. (031)3011506

P 1553113 02001121001

Laman : www.trunojoyo.ac.id
Nama SOP Penyusunan Laporan Keuangan Berbasis
Standar Akuntansi Pemerintah (SAP)
Diketahui Oleh:

Diketahui Oleh:
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan

Penjaminan Mutu

Ear

Dt Ir. Abdul Azis Jakfar, MT.
NIP. 196203021988111003

NIP. 197402072006042001




Disetujui Oleh: / Diperiksa Oleh: Dibuat Oleh:
Kepala Biro Umum dan Keu Kepala Bagian Keuangan Kasubbag. Keuangan
£ H. Indar Ariyadi.S.Sos., M.M. udassir, 5.7.
NIP. 196503202001121001 NIP. 196507031983021001 NIP. 197706302001121004
Dasar Hukum  / Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara 1. Pendidikan Minimal D3
2. Undang-undang Republik Indonesia Nomer 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan 2. Pengalaman dalam pengelolaan data
Tinggi. 3. Menguasai TIK
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor PMK-190/PMK.05/2012 tanggal 29 4. Teliti dan berdayatahan terhadap tekanan kerija
Nopember 2012 tentang Tata Cara Pembayaran Pelaksanaan APBN: 5. Pelatihan
4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi (Permenristekdikti)
Nomaor 35 Tahun 2015 tentang QTK UTM,
5. Surat Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor
831/M/KPT.KP/2018 Tentang Pemberhentian dan Pengangkatan Reldtor
Universitas Trunojoyo Tahun 2018-2022
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Kemputer
2. Printer
3. ATK
4, Kalkulator
Peringatan Pencatatan dan Pendapatan

1. Aplikasi SAIBA




PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BERBASIS STANDAR AKUNTANSI PEME

RINTAH (SAP) BULANAN

Mznorime kzlengkapian DIPA) Laporan SINAK DIP&, Laporan SIMAK BN,
dista/dokumen transske BMN, L7 Beridahars. LB} Bendzhara Fansrimasn,
taporan keuangan, Penerimaan, LP LB Beagdahare
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kepada Operstor SAIRA SPM S3ID S5PE SLEF LE3D SipE fLam
urtuk gl IFput pass Lapoirat Saide Rekaning. L=paran Salda Rekening,
Apiikasisalps Dats Flutsng dan Gats Bors Fiutang dan Batg
Ko jfoan, Kswsliban.
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manginput data transaksi BMMN, L2) Bandahara Meraza, LOC 1D,
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SaiRA SPM, SE2D, SSPE, SSBE
Laparan aldo fekening,
Dasza Piutang dan Dara.
Keuesliban,
fMlencstak dats transaisl D212 traneaby 21am Lzporen 1. LRA Fare henya dicotak pads parinde
Nerace, LRE L0, dan Nefaca, LPE, LO), Kelanzan, barupa: JUni dan Dessinber. '
ER& padnaplbkéd- dan LRA pada Meraza, LPE LD, 2. Mencetak laperan Kauangan melalul
SAaIE aplikesi SAIBA dan LS Facs menu Semestar | Gniuk pericde unt
2. Mencetak Laporan Keuangan
Lemgiran Laparan mek2lul manu Tahunan untk
Xeusnzan berups peripde Desember,
LRA Belznjz L34
Pengombalian Befania ERA
Pendapatan, dan LRE
o - Pengembalian Fendapatan.
Memeriksa dan membern I Leporan szusngan 2 lam "Pém_i.m&a Laparan
parsf pada Laporan 2 Lamplran Laparan Keugnzzn
Keuangan. Heuanzan




5 Memerikea don meamberi 1 Laparss B0 Manit Paraf nada Laparan
narat padzlaparan AlEangan EeLiangan
Keuansan Z:lampiren

Laparan
Kevanzan

& Riomizrikss dan Laporan aiangan =0 Wanit Tangatangan padz
Menzndzianzani Lzparan Kousngzn
Laparan Kausngzn

Fi Menyzmpaixan Laporan 1 ATGHZARS & Menit Upload ADK
Keupmgzn semara Gnline 2 Laparan SAIBA poda
matalul Aplkesl Efcion & LK Keuanzan Anllkasl BRekan
Ketads k 3. |emipirsn B
KPR Pamekzzzn Laporan

FlEEngan

B Menenmez Berite Azara dodoad AT 5 henit Zoriia Acars
Rekonsilizzi dari KPPN SAIBA peds Rokongligs:
Bander Lampung secarz Aplikas: E-Rekan £
Onfine metalu Aplikast L

E-Rekon B LK
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I'I = " A

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BERBASIS STANDAR AKUNTANSI PEMERINTAH (SAP) SEMESTERAN DAN TAHUNAN

| Ulondiatssniies

i
Fekonslizsi dar KEPN ] SAEA peda Aplikas)
Bandar Lampung _ - E-fckon & LK
matali Aplleass ERakon & LK |
1 | Membust Cover Laparan v 20 Menit Cover Laparan Kedzngn
- _ o
1
3 | Menyusun Fingkszan ] MNeraca A0, |PE, LBA Slam Rrngkasan Laporen
Laparan Reuangan IL | Kauangzan
|
4 | Mznyusun Cataian stas * Rinzkasan Lapatan 2ham Cabk Pendafluan
taporan Keuangan Keuangan
{CaLK) Pendzhuluzn
[
5 | Mamyusun EaLE W Peramuran yang berizku E fam Calk Laparan
Laparan Bealisasi fizalisasi Anggaran
Anggaan
1
& | Menyusun CaiK Neraos v Narace: Neracs: BEm Calk Netarca
Percobaan, Buku
HBegar, Laporan
| SlhALy
7 | menpisun calk W L0, Neraes Percobaan, & Lam Calk Laporan Opetasianal
Laporan Operasional ‘Buky Betar ' ' o
g | Menyusun Calk 4‘ LPE Meracs 3 lamy Calk Laporan
Laparan Perubshon I Perctbagn. Auku S2sgr Parubahan Eklitas
‘Ektitas dan dan Perzurgkapan
Pengungeapan Lainnys L3innys
2| Menyusun Ksts W Laporan Ksusngan 20 Menjt L ksta Pangantar Laporan
fengantar dan :_ Bokok 1 Pemyztaan vevangan
Pemyatasn Tangzling Tanzzung lawat Pakek:




10 | Memsrikes den mamber 1 Kars Pemzanzar 3 Iaim 1 P=ral pada Katz Dokumen Az
marat peos: ZFemysizan Fepganiar 1 HiThEsan
1. Kots Pancantar Tangguns lawal I Pemyataan Lapgran
4 Permiystaan Tangzung 3 Dokumen & Tanzzunz lavesk Kziangan
dawezh 2l zporan
Keuangan
Pokck
3.atk
11 | Memenksa dan memben 1 ¥ais Penganzar &3 Menit 1 Paraf padsz Kata
parst pecla: 2.rarnyizan Panzantar
1 Koty Pongantar Tanzguns Jawab 2 Permatzan
2. Pefnyatsan Tangsuns 3 Dokumen & Tangzung lawab
tawah '
12 | Memenksa dan 1 ¥ais Penganzar 25 Menit 1 Tandatongzn pads
menandatangan gads 2.rarnyizan K3tz fengantar
1 Koty Pongantar Terggung Jawab 2 Tandatansan pada
2. Pefnyatsan Tangsuns 3 Dokurvien A Farnyataan
lavsab Tangzunz fawiab
13 | Mepyampaikzn Lanoran ‘Dobmen A 18 Menit BLAE Tamds Terima Urntul Laporan
Meusnzan kepad=SP Koupngsn Samettoran &
untitk dirsylaw. Takunan
14 | Menenmataporan Fernysiazn Telah Perrryataan Telah
Kewangan Hasll Haview Direview Direview
<P
35 | Menyampsiksn L3norzn Fernyetaan Talah 10 Menit Farmyatasn Telkah
Meuangan Hasl Eaview _Iﬁi revisw Diraview
=P kepada Operator
sSaBA
16 | Menjilisl Laparan 1 Cover Laporan Keuanzan 1 Hatl Jilid Laporan Laparan
Kzliangan Hasil RBeviaw 2 Kats Fenzantar Kauskizan Féﬂduhung_
SH = Bornyatazn Telah 1 Nardeg
mreview [antuk Fercobaan
taporan tahunan/ 2EaR
semester 2| 3LRA
4 Bormyzizah Pzndapatzn
TaheEura Igwab dan Batznjz
5.Daftar |5 4 lzporan
B.Dokumen & SIMAX
T Lzporan Faagukung SNy,
Laporan Kelarszn Slzinmya




AT | Membuat Surat Jilid Lapitran 20 Menit Sirai Panyampaian lagoran
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Keuangan kepaca - 1 Uit Akuntans

1 UnigAkumzangi Wiizeah Izt
Wilayah latim 2 Allop Keteoterion
2 AMap Kemersfian '

i8 ﬁem&ﬁmdan membar| Surat Emyemmﬁ:nn 3 Mznit Baraf
faraf padla Surat Laporan Keuanzan
Peryamipzian Laparan
Kevanzan

1% | Memenksz dan memben 23t Penyampaan 3 Meanit Faraf
Tarat pads Surat Laparen Kevarsan
Senyampsizh Laplezn
Kanargen

20 | Memarikss dan Zurzt Ponyampaian I Menit Tandz tangan
menandatanganl Surst Laporan Keuandsn
Bery=mpaian Laporan '

Meuarnzan
21 | Mengitim Surdt Panyampaian 1_SurstPemyampgian 1HzH Bulti Tanda Terima

tsporan kotanzan kepsds -
1 UnimAkuptans: Wilaysh
iatim
2 Aldap Kematzslan

Laporasn keushzen

2 Imd-Laporan
Kewanzan
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Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer
2. Printer

3. ATK

4, Kalkulator

Peringatan

Pencatatan dan Pendapatan

1. Aplikasi Microsoft Excel




PENERIMAAN NEGARA BIAYA PENDIDIKAN

5 Wenit

Metakukam gembayaran madalul transier Tetif aﬂan.l’ﬁma
stalsetor tonai gada rekening pemermasn 2 Perfsnfian kerjazams
2 | Miznerime pemiayaran fmenvarifikzs 1 Siig Pzmbsyaman I Menit Bykti Pembayaran
pembayaran yang dilzkukan aleh plhak 2 Bubyi Trarsfer
ketza 3 Uang rurial
ES Pinsk Egtiza renerme DUkl sembayaran Bukti Pembayaran -5 Menit
dari BANK, dan metaiukan konfirmas ke
Bencabarz Bengrimaan
4 | Manarima kanfirmas pembayaran dan Bulti Pernbayarsn 10 Merit Dats
mglakukian proses sotorsn ko Masnezars :
melalu CMS Bank
5 | Melakukan Anproval/Persetulian sotar K3 4 Dats L pianit D212
Megara pada CMS
£ | Melakukan Pencstatan dalam pmblkean Datz 10 Mernit Bats Pambukuah
behdahars pefistimaan <




Formubir I

Format Rencana Penarikan Dana
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA
J1. Raya Telang Kamal Bangkalan No. Telp. 031-2011146
RENCANA PENARIKAN DANA (RPD) TAHUN ......... 1)
Falmltaailne - - e e e e (2)
XETODE PENCAIRAN
NO| Klastfikasi Anggaran |URAIAN NOMINAL TP LS-BENDAHARA LS-PIHAK KETIGA
Gt ! ';JE&:‘-:' E.EE-EE mr'::{“z": :.m;;:{-r 3?5: }.IE-ETE:{-’J mfﬁ‘ !:l.m:;za::: mr_-fc—d m;c- I.E;g{r{:
1 3 3 . T8 7 3 |9 B[ | | n]is
i |
| |
Total | |
Petunjuk Pengisian
{1) : Dussi tahun RPD
(2) : Bulan RPD
(3) - Nama Unit Kega
Petuniuk Pengisian dalam table

(1) : Nomor Urut

(2) - Klasifikas: Anogaran (prog keg out sub out komp sub komp sd/akun)
(3) : uraan kegiatan

(#) : jumlak RPD

(5) - Jsl RPD Minggu I metode UP

(6) - JIml RPD Minggu IT metade UP

(7) - Jml RPD Mingsu 1Tl metods UP

(8) : Jml RPD Mmggu IV metode UP

{9) - Jml RPD Minggu I metode LS-Bendahara



(10)
(11)
(12)
(13)
(14)
(13)
(16)

Iml RPD Mineou IT metode | S-Bendahara

- Jml RPD Minggu Il metode LS-Bendahara
- Jmi RPD Mingeu I'V metode L8-Bendahara
- Jml BEPD Mingou I metods LS-Pihak Kenga

Iml RPD Mineoou IT metode | S-Pihak Ketiga

- Jml RPD Minggu II metode LS-Pihak Ketiza
- Jmi BPD Minggu IV metode LS-Pihak Ketiga
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| ambar Ke i 1Y

KodzNao. SO S TERRN ¥
Mamaor iy [3)

1. |Peiabat Pembuat Komitmen e S e e S e e A e LA e Y
Mama o S A A S S e S e S e e Y
3. |a. Pangkat dan Golongan - P T e L e L e e s e et |1
. Jabatan b s s iz, T
c. Tingkat Biaya Perjalanan Dinas e, iy e T L

]

4 Maksud Perjalanan Qinas RS e N L

5. |&let angkut vang dipergunakan O T o A 2 AL L YL S TULEB CE L AR LU o )|
(11)
(t2)
(13)
{14)
c. Tanggal harus kembali £ o ettt iees— | 1))
8. [Pengikul
B (16)
5 |Pembebanan Anggaran A e i [H5]
3. Instansl a. UNIVERSITAS TRUNGJOYQ MADURA

b Akun |- - RRRSUMSPOPIR PR |-, |

& |a. Tempat herangkat

. Tempat Tujuan

7 |a. Lamanya Perjalanan Dinas

b Tanggal berangkat

10 |Keterangan lain-lain e (2T

Dikeluarkan di R TP o LU LT A {Eij
Tanggal T -5 | |

Fejabat Pembuatl Kamitmen

NIP.. ... S e (25)



Patunjuk Pengisian Lembar |

{1)  diisi angka = 1 (satu)

(2} dilsl kede SPD = SPD [kede unit}fiahun anggaran]
(3} - nomerurut SPD

{4} _nama pejabat pembual kemitnien

(53~ nama & nip yang melakukan peralanan dinas - Mudassi/ 1577063020071721004
(& pangkat/gol = penata Tk, 1/ lIid

(T) ' |abatan sesual surat tugas

(8) :tingkat pedalanan dinas = C

{9}  sesuaisurattugas

{10)  alat angkutan utama = pesawat/ksreta aplbus
{11} - tempat kedudukan

(12) ' tujuan terakhir perjaianan dinas

(13) - lama perjalanan dinas = 1 (=satu) hari, 2 (dua) har
(14) = sesual surat tugas = 02 Januari 2020

(15} = sesuaisurat tugas = 04 Januari 2020

(16} _jka ada

(17) ]ﬁl:a aida

[1E_§ “Jlka ada _

119 fasifikasi anggaran DIFA

(20) : akun perfaianan dinas = 524300
[21) _jika ada

(221 - tempat kedudukan

£23) . tanggal diterbitkan > 01 Januari 2020
(24]  nama ppk

{25} . nip ppk



Lembar || (Lembar Pengesahan)

IN i . (%) |[Berangkatdari -
e L tempat kedudukan @)
Ke . (3)
Fads Tanagal o4y
i)
R N
NP oo ()
Il Tiba di _(8) |Berangkat dari (12)
Pada Tanggal (%) Ke (13)
Pada Tanggal (14)
N (10) N (15)
NIP =(11) NIP (16)
Nl Tiba di _(17) |Berangkatdart (1)
Pada Tanggal (18} |Ke {22)
Pada Tanggal (23)
e e (16) —— (24
NIP 20) NP .. - (25)
IV Tiba di . (26) |Berangkat dari AA30)
Pada Tanggal (2T Ke (31)
Pada Tanggal . . {32)
_________________________________________________ (28) e (33)
T A T e S TR P (29) N T e e (34)
NMTbadl]  roaoammemmmanms (35) | Telah diperiksa, dengan keterangan bahwa perjalanan
tempat kedudukan tersebut atas perintahnya dan semata-mata wntuk kepen
Pada Tanagal 138) tingan jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya
Pgjabal Pembuat Komitmen Pzisbat Pembust Komitman
____________________________________________________ (37) e 3Y)
T —— O T T — {40)
V1 CATATAN LAIN 471

VIl PERHATIAN

PPH yang menerbitkan SPD. pegawal yang melakukan perjalanan dinas, para pejabat yang mengesahkan
tanggal berangkattiba serta bendahars pengeluaran beranggung jawab berdasarkan peratturan-parsturan
kauangan negara apabila negara menderita rugi akibat kesalahan, kelalaian dan kealpaan




Patunjuk Pengisian Lambar I

(1)

niomar urut 3P0 sesusi lembar |
tempat kedudukan

_tempat tjuan
_tanggal berangkat
- jabatan yang menugaskan (sesuaj surat tugas)

nama pelabat yang menugaskan (sesual surat tugas)
nip pejabat yang menugaskan

- tiba:di tempat tujuan pedama
“ tanggal tiba di tempat tujuan pertama

nama pejabat penandatangan spd tempat tujuan pertama
nip pejabat penandatangan spd tempat tujuan pertama

_tempat Wjuan Eeﬂs ma
- tempat tujuan

erikutnya (jika lebih dari satu tujuan|
tanggal berangkat dari tempat tujuan pertama
nama peiabat penandatangan spd tempat tujuan pertama

- nip pejabal panandatangaﬂ spd lempat tujuan pertama
- tiba di iempat fujuan ke
- tanggal tiba di tempat tujusn kedua

nama pejabat penandatangan spd tempat tujuan kadua
nip pgjabat penandatangan spd tempat tujuan kedua

~temipat ujuan kedua
1 - tempat tujuan berikutnya (jika lebih dari dua tujuan)

tanggal berangkat dari tempal tujuan kedua
nama pejabatl penandstangan spd tempat tuluan kedua

- nip pejabat penandatangan spd lempat tujuan kedua
- tiba di tempat tujuan ktiga

tanggal tiba di tempat tujusn katiga
nama peiabat penandatangan spd tempat tujuan ketiga

- nip pejabatl penandatangan spd lempat tujuan ketiga
- temipat tujuan ketiga

tampal kembalikedudukan
tanggal berangkat dari tempat tujuan ketiga
nama pejabal penandatangan spd tempat tujuan kstiga

- nip pejabat penandatangan spd tempat Wjuan ketiga
“tempat kedudukan

tanggal fiba di tempat kedudukan
nama ppk

- nip ppk
“nama ppk

nip ppk
llka ada
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RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

Jumizh
tell@ng: 3]
o —_— = = = = = = = (4)
‘Tekih dibayar Sekimizh Telah mieherima jumlah tizng sehesar
ap. (5) B — —— = = — — - - @)
Mangstahu, - Vang memiayarkan — (F3)
{n (10)
i8) (1) e {14}
HNIE. i9) HIP. 12 e {15)
PERHITUNGAN SPD RAMPUNG
Ditetapkan s=jumiah Yarg Ha. A18)
{aizh dibayar ssmula =
Sisa kurang/lebdh Hp
Peiabat Pembuat Kemitmen
(e




Petunjuk Pengistan

i1 nomor spd
(2] tanggal =pd
(3 tertizng jumiah rincizn
{4) tempal tanggal dituat rincian > Bangkalan, 01 Januari 2020
&) jumiah rincian (angka) )
{§) jumiah wang yang diterima (angka)
&3 jabatan atzzan langsung bpo
{8 nama alzsan lanosung bpp
14) nip atasan langsung bpo
(10} - bppInamszunil kes]
{11} namabpp
{12} nipbpp
(13) vang mensnmamelakukan perjalacan dmasg
(14} : nama penenma
(15) | mip penenma
(H8)  jumiah rincian {angka)
{17T) - jumish yang diferima {angka)
{¥8) . selish (163{17} '
(18) - namappk
29)  mip ppk
Petunjuk pengisian pada table:
{1 Aomar uki
23 UTSdan rincian )
i) jumiah bigya rincian
4) | ketsrangan
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DAFTAR PENGELUARAN RIIL
¥ang bertandaiangan disini dibawsah inl

Mamz {1
NIF J e {2}
Jabatan £3)
Bardasarkan Surat Fenalanan Dines (3E0)

Eempiian-BPD Nomer . meoosstin o ofos o el et e (4]
Tangasi {5}

Dengan ini kami menyaiakan dengan sesungguhmya bahva |

1. Biaya trazport pegawsal dan siau penginapan dibawah inl yang fdak :iapat diparclen buktl pengluaran -
pengeluarannya, meliputi

(1} (2} (31
Rp
Jumian Rn.
Terbilange . ... . . T — {4}

F

2 Jumish lersebi pads angka 1 benar-benar dikelearkan untuk pelaksanasn peraianan dings dimaksud dan
apabiliz dikemudian hari terdaoat kelebihan slas pembavaran. kami bersadia menyetorkan keletihan tersebiut ke
fas Negara

Demikian pemyataan ini kami buat dengan sebanamya, uniuk dipergunakan sebagaimana mestinya

- 18)
MengstahuilMenyatujui
Pejabal Pembuat Komitmen Falaksana SPD



Palunjuk pengisian
{11 nama yang maiakukan penalansn dinas
{2) . nipyang melakukan pefalanan dinas
£3) : jabatan yang melakukan perjalanan dinas {sesuai surat tugas)
{4} nomer=od
(5] - tanggal spd
(G) -~ tampatdan fangoal dioust
(7} . nama ppk
{8) _nip ppk
{97 - namayang maiakukan peralanan dinas
[10)  nip yana melakukan peratanan dinas

Patunjuk pengisian fable

{1} nomor urul

{2) . ursiah pengeluaran fiil
3] jumigh pengeisargan
{4} iarbifang.



DAFTAR NOMIMNATIF
YANG MELAKUKAN PERJALANAN DINAS

1 Deparemen ==={]
2. UnitOrganisasl 2]
3 Hantor/Satuan e 0 _13)
4) Balsml' 0000 e e (43
5. Tanggal dan No-DIPAMSKOG @ o o o —{5)
i ProgKeg/OuKomp/'Sub Komp = |
T BEBIMAK )
- Jadual Tranzport Liang Harian Liano Penginagan Reprazentas! Biaya
Moo | NamaNIFNE MPsngkatGol | Tuuan | PeBRSENEEN |\ et Iian | Tant | Jumian [San [ Tari Dumian [Ran| Tarf | Jumiah
(1 [ (3) 4] {5} ® |[M® ] @ [doan] a2 (03] (4 | (45 (163
Jumiah
M&ngEE]:hLIUMEm?ﬂmjul
a.n Kuasa Pengguna AnNggaran
................................... =] K.asi Fancairan Dana Fejabal Fembia!l Komiimen
.......... (101 (523 {14}
.......... {11) (i3} {15




Fafunjuk peagisian |

(1
2
{3
4)
{5}
(B)
(7
(&)
9
(10}
(11}
(3
(13)
()
(15}

nama kemeniernan
flama esalon | kemenierian

- nama satuan kesia
" NaEma:propms|

tangoai &4 nomaor DIFA
lklzzifikaz| anogaran

- 4 digit kode akunvkods akun = 5244524111

fempat & tangosl daftar nommative dibuat
peiabat yang berwenang menugaskan peralanan dinas

. nama pejabat
- nip peijabat

nama kasi pencairan KPPN
rilp kasi pencairan KPEN

- nama ppk
“nig ppk

Petunjuk pengisian dalam table:

{n
{2
3)
4]
{5]
18)
@
(8
()
(13)
{11)
{12}
13)
(14)
(15)
(18]

T NOmoT Wit

nama, nip, pangkat. gol yang melakukan perjatanan dinas
tujuan peralanan dinas

{anoos! berangkat
- higya transport darat pp

higya fike! pesawst pp
iama perslanan dinas

- fariff uang harian
(@I

jumiah harl menginap

_ biaye menaginap
S

jama perjalanan
fanf regrezentafive

S(12)x(13) _
- {5+ (8) =(8)= (12) = (15)



SURAT PERNYATAAN

‘Yang bertanda tangan dikawah ini

Mama R L L P TP NPT S e U PY =TT e e o s | ||
NIP T A R 17
Jabatan B
Berdasarkan 'SluratPEI]'alﬁnan Dinas (SPP)MNomer . —..————.(dtanggal . . ——. . —— (B)

dengan ini saya menyatakan dengan sesungguhnya bahwa -
1. Tiket pesawat/kereta apilbusikapal laut *) adalah asii dan benar-benar diterbitkan atas nama saya: dan biaya
yang tercantum dalam tiket adalah sesual dengan biaya yang diterbitkan oleh maskapai/perusahaan angkutan
penumpang

2 Bukil notafinvoice hotel adalah asli dan diterbitkan atas nama:saya:

3 Apabila dikemudian han ditemukan bahwa tiketnota/involcs tidsk benarfiktif sshingga menmimbulkan ksrugian
negara, saya bersedia umuk mengembalikan ke kas negara.

4. Saya beranggung jawab secara pribadi atas bisya-biaya yang dissbutkan diatas:

Cremikian pemyataan inl saya buat dengan sebenamya, unluk dipergunakan sebagaimana mestinga.



Petunjuk pengisian

i1
(2}
(3}
{4}
(5
(B)
(7)
)

- nama yang melakukan perjalanan dinas

nip yang melskukan perjzslanan dinas
jabatan yang melakukan perialanan dinas
nomar spd

- tanggal spd
“tempat & tanggal dibuat
- nama yang melakukan perjalanan dinas

nip yang melakukan perjalanan dinas



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA

Momaor O 1
Tanggal P Rt e e Y - 1

Kompaonen o . . Lt ; TR L)
Sumber Dana e - g ===

Sudah Terima Dari . Kuasa Pengguna Anggaran Universitas Trunojoyo Madura

Untuk Pembayaran O . 1
Yang Melakukan Parjalanan Dinas

Nama O 4 |
NIP s e = =, (HE)
Jumlzh Biaya PO 1 1
Terhitang e e o e P e ok DA e T PP L kA i o PP AR W I 728

(13} e 1D) | Mang Menenima

NP e [1B) | WP _.{18) | MIP. ___. e 120)
Mengstahui,
Pejabat Pembuat Kemitmen

et . (21)
NIB! e arm s (a0




Petunjuk Pengisian -

(1)
2)
(3)
(4]
(5)
{6]
(7]
(&)
)
(10)
(11)
(12)
(13}
(14}
(153
(16)
(17
{18}
{19)
{20)
(21)
{22)

- nomer bku
- tanggal bku
- kode dan uraian kegiatan

kiode dan uraian autput

kode dan uraian komponan

kade akun

sumber dana

uralan pembayaran

yang malakukan perjalanan dinas

- nip yang melakukan perjalanan dinas

- lumiah biaya perjalanan dinas (sesuairincian)
~terbilang

- atasan langsung bpp

- nama atasan tangsung bpp

- nip atasan langsung bpp

bpp [unit kerja]
nama bpp

nip bpp

rama pensrma
rip penerima
nama ppk

- Nip ppk



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA

‘Nomor O ¢ }

Kamponen A . . it . sl DY
Sumber Dana i . . i . il )

Sudsh Terima Dari Kuasa Penggune Anggaran Universitas Trunojoyo Madura
Untuk Fembayaran e O N S A T R e i s et Lt e Y

Pada Toko/Perusahaan Y L e e e T T T S (T T ey T I # e oI S T N LT L 1
Alamat O 1 1 !
NEWP S e ==
Ringian Pambayaran

Jumlah Pembayaran _— . . e {12)
PPN e {13)

Total e e e e ettt [ L

Terbifang T e e e Ee Tty § )

Setuiy dibstiznkan pads mals anogaran berkanaan,
an Kuasa Pengguna Anggaran
Pejabat Pembual Komitmen S (18]

R “5} ........... i i b e i T mdE e ..[15_]
NP T L T NIP o (20))

Barang/pekerjaan tersebut diterima’diselesalkan dangan lengkap dan baik
Fenanggung javwab kegiatan
e (27

B (21)
777 i ()




Petunjuk Pengisian -

(1) - nomor bku

(2) - tanggal bku

(3) - kodedan uraian kegiatan
(4} - kode dan uraian autput
{5}  kode dan uraian komponan
(6]  kode akun

(7} - sumber dana

(B} ' uraian pembayaran

(97 nama [ihak kstiga

{10) - alamat pihak ketiga

{11) - npwp pihak ketiga

(12} :jumizsh pembayaran

(13} - jumiah ppn

(1) - (121 -(13)

{153 - terbilang

(16} - nama ppk

(17) - nip ppk

(18} - BPP [unit kera]

{19) ' |abatan penanggungjawab kegiatan
{20) - nama pj

{21) - nip pj



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS TRUNOJOYO MADURA

SURAT PERINTAH BAYAR
Tanggal - ... ={1) Nomor; —.= = (2}

Saya yang bertanda tangan dibawah Ini s2laku Pejabat Pembuat Komitmen memerintahkan Bendahara

Pengeiuaran agar melakukan pembayaran ssjumlah . Bp. ... . [3)
Kepaida {4)
Untuk Pembayaran (5)
Atas Dasar

1 Huitansl/Bukti Pembelan

2 MNota/Bukti Penerimaan [B)

Barana/lasa/|Buktl Lalnnya)

Uibebankan pada
Kegistan. output, MAK (Tl
Kode (&)
Setuju/lunas dibayar Diterima tanggal (14 (18)
Tanggal ... . e ) T AT anE L s ....£13) an Kuasa Pengguna Angoaran
Bendzhara Pengeluaran Fejabal Fembuat Komitmean

e L L AT0) e T e R = (17)
NIP s ot (11} NIP o s UHE) NIP {18)

Fetunjuk Fangisian

1) tanggal bku

(2} nomaor bku

(3)  jumlah pengeluaran
(4) - BPP [unil kerfa]

(3)  Uralan psmbayaran
(B} nomor bku

(7} kalsisfikasl anggsran
(8] - kosong

(%) - langgal bku

(10} - nama bp

(11} - nip-bp

(12} - tanggal bku

(13 bpp [unit kerja]

(14) - nama bpp

(15) - nip bpp

(16) tempal & tgl bku
(17)  nama ppk

{18) - nip ppk




